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PROJETO DE RESOLUCAO N°407/ 2022

“Dispde sobre Alteragio da Resolu¢do 372/2022,
que Cria o Quadro de Comissionados da Cimara
Municipal de Campo Maior- PI, estabelece
valores e fixa seus vencimentos, bem como
atualiza¢io dos vencimentos do Cargo de
Assessor Especial e da outras providéncias. »’

A CAMARA MUNICIPAL DE CAMPO MAIOR, ESTADO DO PIAUI, faz saber que o
Plenario aprovou e ela Promulga a seguinte Resolugio.

~  Art 1° Fica alterada a tabela da Resolugio 372/2022, que Cria o Quadro de Comissionados da
Camara Municipal de Campo Maior- PI e seus respectivos valores e quantidade abaixo
relacionados, cujas atribuigdes e remuneragdes passam e que passa a conter a seguinte redagio:

CARGO VALOR QTD.
01 | Diretor Geral R$ 3.000,00 01
02 | Assessoria de Apoio a Diretoria Geral R$ 1.320.00 01
03 | Diretor Administrativo e Financeiro R$ 2.800,00 01
04 | Assessoria de Apoio a Diretoria Administrativa e | R$ 1.320.00 02
Financeiro
05 | Assessoria de Apoio aos Gabinetes R$ 1.320.00 13
06 | Assessoria de Apoio & PRESIDENCIA R$ 1.320.00 04
07 | Assessoria de Comunicacdo R$ 1.500.00 01
08 | Chefe de Gabinete do Presidente R$ 1.500.00 01
09 | Divisdao de Controle e Pagamento R$ 1.500.00 01
—~— [ 10 | Diretor de Manutengdo R$ 1.700.00 01
. | 11 | Divisdo de Manutencdo R$ 1.500.00 01
12 | Divisdo de Informatica R$ 1.500.00 01
13 | Divisdo da Ouvidoria de atendimento ao Cidaddo | R$ 1.500.00 01
14 | Divisdo de Compras R$ 1.500.00 01
15 | Divisao de Transportes R$ 1.500.00 01
16 | Divisdo de Almoxarifado R$ 1.500.00 01
17 | Divisdo de Apoio ao Plendrio R$ 1.500.00 02
18 | Assessoria de Apoio ao Plenario R$ 1.320.00 02
19 | Divisdo de Arquivo e Digitalizacdo R$ 1.500.00 02
20 | Divisao de Atas e Publicacoes R$ 1.500.00 02
21 | Divisdao de Cerimonial R$ 1.500.00 02
22 | Divisdo de Fiscalizagdo e Conservacdo do |R$ 1.500.00 01
Patriménio
23 | Chefe do Setor de Vigilancia e Conservacdo do | R$ 1.320.00 04
Patrimoénio
24 | Divisdao de imprensa R$ 1.500.00 01
25 | Divisdo de Patrimdnio R$ 1.500.00 01
26 | Divisao de Portal da Transparéncia R$ 1.500.00 01
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29 | Divisdo de Servicos Gerais R$ 1.500.00 01
30 | Fiscal do Contrato e Convénios R$ 1.500,00 01
31 | Secretdria Administrativa R$ 1.500,00 01
32 | Assessor Especial R$ 1.320,00 13

Art.2°- A remuneragio dos cargos constantes no quadro do Art. 1°, poderdio ser reajustados, a
critério do Poder Legislativo e mediante aprovagdo do Plenario, em indice igual ou inferior ao

definido para reajuste do salario minimo.

Art.3°-Revoga a Resolugio n® 372/2022.

Art.4°- Esta Resolugfo entrar em vigor na data de sua Publicagfo, revogando as disposigdes em

contrario.

Gabinete da Presidéncia, CAmara Municipal de Campo Maior, 26 de Dezembro-de 2022.
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Presidente d

mara Municipal
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ANEXO UNICO- ATRIBUICOES DOS CARGOS

DIRETOR GERAL

Programar, supervisionar, dirigir, coordenar, orientar e controlar a execugdo de todos os
servigos legislativos e administrativos da Camara Municipal; autorizar a expedig@o ¢ assinar as
certidoes requeridas; assinar os processos de pagamento das despesas da Camara ¢
encaminhar 4 Presidéncia para a competente autorizagdo e pagamento; dar posse a todos cs
servidores efetivos e comissionados da Camara Municipal , mediante termo em livro proprio,
conhecer de todo expediente oriundo das Diretorias; assinar oficios, atestados , certiddes,
editais ¢ outros documentos da Camara Municipal , e atuar em demais atribui¢des concernente
a execugdo de seu cargo e outras atribuidas pela Mesa Diretora da Camara.

DIRETOR ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO:

Superintender, orientar, dirigir, controlar e coordenar as atividades das Divisdes, secdes e
servigos integrantes da Diretoria Administrativa; o desenvolvimento de esforgos para que &s
atividades sob sua diregdo realizem suas competéncias e fun¢des mediante projetcs
previamente aprovados, destacando a relagéo custo/beneficio de seus atos administrativos,
cumprindo os principios estabelecidos pelo artigo 37 da Constitui¢do Federal; determinar
estudos e , com base neles, propor ao Diretor Geral, medidas de Aprimoramento dos Servicos ¢
atuagdes de Competéncia da Diretoria de Administragdo e seus 6rgdos subordinados exped:r
autorizagdo para a instauragdo dos processos Licitatdrios e de aquisi¢do; determinar o
levantamento mensal de relatérios demonstrativos e estatisticos do comportamento das
Finangas or¢amentarios ‘€ apropriacdes das despesas reais aos varios setores da Camara
Municipal, e atuar em demais atribuigdes concernente 4 Execugio de seu Cargo e outrzs
atribuigdes atribuidas pela Mesa Diretora da Camara e Diretoria Geral .

DIVISAO DE ATAS E PUBLICACOES

Assistir as sessdes da Cdmara Municipal a fim de elaborar as atas e os anais ; do poder Podcr
Legislativo, na forma regimental ; elaborar e digitar certidSes, pronunciamentos e outrzs
matérias relevantes, pertinentes ds sessdes , reunides e outros eventos ligados diretamente 4
atividade legislativa, Promover as publicagdes dos atos oficiais da CAmara Municipal , e atuir
em demais atribui¢bes concernente 4 execucdo do seu cargo e outras atribuidas pela Me:ca
Diretora e Diretoria Geral.

CONTROLE DE PAGAMENTOS

Promover a integragio dos servi¢os de controle interno do poder Legislativo com servigos c¢e
controle intemo do Poder Executivo, desenvolver as fungdes de controle interno ra
integralidade dos atos da. Camara Municipal , atuar de forma prévia, concomitante e postericr
ans atns administrativos e visa a avaliacio da acio ecovernamental e da gestdo fiscal do
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operacional e patrimonial, quanto a legalidade, legitimidade, economicidade, aplicagdo dos
recursos publicos, atuar em demais atribui¢des concernente 4 execugido do seu cargo e outras
atribuidas pela Mesa Diretora da Camara e Diretoria Geral.

DIVISAO DE SERVICOS GERAIS

Cuidar dos Servigos de manutengfio, conservagiio, coopeiragem e servigos gerais e de limpeza
da Cimara Municipal, administrar, planejar ¢ implementar as atividades relacionadas a
manutengdo geral do prédio da Cdmara, atuar em demais atribuigdes concernentes 4 execucgio
de seu cargo e outras atribuidas pela Mesa Diretora da Camara e Diretoria Geral.

DIVISAO DE PORTAL DA TRANSPARENCIA :

Acompanhar a apresentagio das informagdes no Portal da Transparéncia , atuando com &s
demais divisGes da Cdmara Municipal para a Manutengdo e alimentagdo das informagdes no
cumprimento da lei n® 12.527/2011, Lei de acesso 4 Informagdo, e aplicagdo dos recurscs
publicos, atuar em demais atribui¢gdes concementes 4 execucdo de seu cargo e outras
atribuidas pela Mesa Diretora da Camara e Diretoria Geral.

DIVISAO DE COMPRAS:

Cuidar das Compras e aquisi¢des de Produtos e servigos da Camara cadastro de Fornecedores
de bens e materiais e de Prestadoras de Servigos; elaborar os instrumentos convocatorios e de
Licitagdes; instruir os processos licitatdrios; acompanhar e efetuar registro de pregos praticades
em relacdio a materiais e servicos; elaborar as justificativas legais nos casos da dispensa e
ilegibilidade de licitagdo;, cumprir e fazer cumprir as determinagdes emanadas de seus
superiores, bem como atuar em demais atribuigdes concernentes a execu¢do do seu cargo e
outras atribuidas pela Mesa Diretora da Camara e Diretoria Geral.

DIVISAO DE ALMOXARIFADO

Manter cadastro, registro e controle atualizados dos bens moéveis e imdveis do legislativo;
promover a identificagdo de cada peca de bem imoével através de marcagdo constante de
ordem numérica, que devera corresponder ao registro geral em todas as suas caracteristicas,
bem como , atuar em demais atribuigdes concernentes & execugéo ¢ outras atribuidas peia
Mesa Diretora da Camara e Diretoria Geral.

DIVISAO DE RECURSOS HUMANOS:

Solicitar, conferir e organizar a documentagdo funcional dos servidores, vereadores e
estagiarios, desde a admissdo até o desligamento, mantendo atualizadas os respectivcs
assentamentos funcionais; controlar os processos de progressdo funcional e salarial, féria;,
licenga, atestados e demais direitos, deveres e documentos dos servidores e Vereadores ca
Cimara Municipal ;preparar e encaminhar aos orgdos necessarios a documentagdo des
servidores e Vereadores para Afastamento por Problema de satde, efetuar o controle ce
registro de ponto, de compensagio de horas e realizagdo e realizagdo de horas extras, além ce
solicitar a execugio de todas as obrigagdes trabalhistas, estatutarias e da saude dos servidore:,
edaciariog e / on Vereadares. hem coma atuar em demais atribuicdes concernentes a execucao
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DIVISAO DE INFORMATICA:

Administrar servidores, redes de dados e seus sistemas operacionais e aplicativos, avaliand>
seu desempenho, providenciar os backups da rede dos servidores, periféricos e a restauragéo
dos dados e arquivos monitorar acessos ndo autorizados s redes ou aos servidores ¢ zelar por
sua total seguranga, auxiliar na manuten¢fo realizada nos servidores redes de dados,
identificando problemas e providenciando os reparos devidos, supervisionar servigos de
empresas terceirizadas que envolvam a parte logica da rede ou instalagdo de equipamentos,
instalar e reinstalar os equipamentos de informatica e software adquiridos pela Camara
Municipal, bem como , efetuar a configura¢do dos servidores de rede, bem como, atuar era
demais atribui¢des concernentes d execucdio de seu cargo e outras atribuidas pela Mes

Diretora da Camara e Diretoria Geral.

DIVISAO DE TRANSPORTE

Administrar e operar o sistema de Transportes da Camara, realizar inspe¢des periddicas nes
veiculos e tomar providéncias para a sua manuten¢dio e reparo, executar manutencdo e
conserto dos veiculos controlando, fiscalizando e atestando os servigos executado por firma
contratada, executar o transporte de servidores e autoridade no trajeto para o estacionamento
ou para outros locais, acompanhando visitantes ou transportando documentos para outrcs
6rgdos quando no interesse da administragdo publica, bem como atuar em demais atribuigdes
concernente 4 execu¢do de seu cargo e outras atribuidas pela Mesa Diretora da Camara e
Diretoria Geral.

DIVISAO DE PATRIMONIO:

Proceder regularmente & verificagdo dos moveis, utensilios e maquindrios, quanto a sua
permanéncia nos orgdos para os quais estivererem carregados, corrigindo as irregularidades
encontradas; proceder regularmente 4 verificagdo do estado de conservagdo, funcionamento e
utilizagdo dos moveis, maquinas e utensilios do Legislativo, providenciando de imediato,
perante a Diretoria Administrativa, as medidas que se fizerem necessarias para reparagdes ou
substituicdes, elaborar anualmente, uma relagdo detalhada dos bens patrimoniais do
Legislativo, para ser encaminhado ao Tribunal de Contas do Estado, juntamente com a
prestacio de contas; zelar pela guarda e conservagfio do patrimdnio do Legislativo, alertando,
de imediato, a Diretoria Administrativa quando constatados fatos que ponham em risco sva
integridade; manter rigorosamente atualizadas as fichas cadastrais do material permanentc,
bem como atuar em demais atribui¢Oes concernentes 4 execugdo de seu cargo € outres
atribuidas pela Mesa Diretora da Camara e Diretoria Geral.

DIVISAO DE CERIMONIAL:

Assessorar na organizagdo de solenidades ¢ outros eventos promovidos pela Camari;
recepcionar autoridades e visitantes em geral de acordo com as normas protocolares; redigir e
digitar correspondéncias, convites cartdes e outros documentos referentes ao cerimonial ;
claborar roteiros de atos .solene e de Audiéncias Puablicas; proceder 4 divulgagdo de
informacdes institucionais. e atuar em demais atribuicdes concernente 4 execucdo de seu carpd
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DIVISAO DE IMPRENSA:

Informar e esclarecer a opinifio publica a respeito das atividades da Cémara utilizando para
isso os veiculos de comunicagdo e técnicas de relagdes publicas, preparar noticidrio para ser
distribuidos aos orgédo de imprensa e agéncias de noticias, buscar desenvolver estratégicas, criar
releases, artigos, notas, sugestdes de pautas, contatar jornalistas agendar entrevistas, fazer a
clipagem das matérias e atuar em demais atribuigdes concernente execugdo de seu cargo ¢
outras atribuidas pela Mesa Diretora da Camara e Diretoria Geral.

ASSESORIA DE APOIO:

Auxiliar na redacdo de Projeto de Lei, resolugdes, decretos Legislativos, portarias € demais atcs
¢ documentos legais, realizar servigos de natureza administrativa e burocraticas relacionadas ao
suporte Legislativo, realizar pesquisa de Leis € acompanhamento da tramitagéo das proposigdes
legislativas, auxiliar na elaboragdo de relatorio de atividades da Camara Municipal e atuar ein
demais atribuig¢Ges concernente a execugao do seu cargo e outras atribuidas pela Mesa Diretora
da Camara e Diretoria Geral.

CHEFE DE GABINETE DO PRESIDENTE:

Coordenar as atividades Administrativas e Legislativas do gabinete do Vereador Presidentc,
supervisionar ou elaborar projetos, indicagdes proposi¢des ,emendas e demais atos inerentes ao
processo Legislativo,

Coordenar o atendimento aos municipes e reinvidicagdes da sociedade em geral , assessorar 2
Vereador Presidente em suas relagdes politico- administrativas com a populagdo, orgdos e
entidades publicas e privadas, assessorar a elaborag@o da agenda de compromissos e obrigagoes
do Vereador Presidente; e atuar em demais atribui¢des concernente a execugfo do seu cargo ¢
outras atribuidas pela Mesa Diretora da Camara e Diretoria Geral.

CHEFE DO SETOR DE VIGILANCIA E CONSERVACAO DO PATRIMONIO:

Master a vigilancia do Patriménio da CAmara Municipal e bens sobre sua guarda
Conservar o Patriménio da Camara Municipal e bens sobre sua guarda:
Lxercer outras atividades pertinentes que lhe forem delegadas:

DIVISAO DE ARQUIVO:

Organizar, em volumes, os anais da Cédmara Municipal, acompanhados de indice analitico ¢
remissivo, orpanizar e responsabilizar-se pela guarda dos documentos e atos publicados peia
Camara Municipal , e atuar em demais atribuigdes concernente a execugdo do seu carge e
outras atribuidas pela Mesa Diretora da Camara e Diretoria Geral.

DIVISAO DE PROTOCOLO:

Receber e registrar todos os documentos apresentados para quaisquer fins ao Legislativo
Mumnicinal e everntar eene reoictrae de entrada e dar comnleta tramitacio e ao anontamento do
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arquivo respectivo, e atuar em demais atribuigGes concernente a execugio do seu cargo e
outras atribuidas pela Mesa Diretora da Camara ¢ Diretoria Geral.

SECRETARIA ADMINISTRATIVA:

Realizar servico administrativo e burocraticos, responsabilizar-se, quando solicitado, pela
transcri¢do das Atas das Reunides Legislativas, realizar os servigos de recepgfo aos visitantes,
expedir correspondéncias da Camara Municipal, responsabilizar-se pelo recebimento e
destinagdo de correspondéncias e informac¢des aos Gabinetes Parlamentares e setores
administrativos em geral, e atuar em demais atribui¢des concernente a execugio do seu cargo ¢
outras atribuidas pela Mesa Diretora da Cdmara e Diretoria Geral.

ASSESORIA DE COMUNICACAO :

Realizar media traing, fazer relatérios de atividades e de resultados promover agdes de relagdes
publicas e divulgag¢do institucional que aproximem o Poder Legislativo da sociedade, forma
presencial ou com o auxilio de ferramentas de interatividade, assessorar e monitorar os
projetos, a¢des e ferramentas de comunica¢fio da Camara Municipal especialmente os recurscs
disponiveis ¢ usuais em redes sociais, atuar em demais atribui¢des concernente a execugdo do
seu cargo e outras atribuidas pela Mesa Diretora da Cdmara e Diretoria Geral.

DIVISAO DE ASSISTENCIA AO PLENARIO:

Assessorar as Atividades dos Vereadores, em Plenario, secretariar e dar apoio ao Plenario da
Camara, efetuar a instalagdo dos Equipamentos de som e video do Plenario Compreendendo a
instalagdo de cabos, linhas de transmisséo, além de efetuar a operagio dos equipamentos ein
ambiente internos e externos, redigir a pedido do Vereador Presidente pronunciamento a serein
feitos em Plendario, auxiliar na organizagéo e redagdo das atas do Plendrio, e atuar em dema's
atribui¢Oes concernente a execugdo do seu cargo e outras atribuidas pela Mesa Diretora da
Céamara e Diretoria Geral.

FISCAL DO CONTRATO E CONVENIOS:

Cuidar do reequilibrio econdmico-financeiro, de incidentes relativos a pagamentos, de questoes
ligadas & documentag¢#o, ao controle dos prazos de vencimento, de prorrogagéo;

Acompanhar sistematicamente o desenvolvimento do contrato;

Acompanhar execugio do contrato e tiscalizada dentro da Gestéo;

DIVISAO DE FISCALIZACAO E CONSERVACAO DO PATRIMONIO:

Fiscalizar e supervisionar a execugfio dos trabalhos realizados por sua equipe de funcionarios,
primando pela eficiéncia, economia, agilidade e prontiddo dos servigos sob sua atribui¢ao;
Conservar o Patrimonio da Cadmara Municipal e bens sobre sua guarda;

Exercer outras atividades pertinentes que lhe forem delegadas;

DIVISAO DE DA OUVIDORIA DE ATENDIME_NTOl AO CIDADAO:
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Realizar as diversas atividades listadas abaixo. que compdem as Secretarias Administrativas,
de Sistema de Informagdes ao Cidaddo e de Ouvidoria, destacando: Nos postos de trabalho
associados a Ouvidoria: Prestar suporte administrativo no atendimento da Ouvidoria (por meio
de e-mail, atendimento pessoal e/ou de telefone), respondendo dentro do prazo as solicitagdes
recebidas; observados os padrdes de respostas preestabelecidas; Registrar, alimentar e controlar
as planilhas de estatisticas da Ouvidoria, bem como da Ficha de Atendimento; Sob a orientagéio
do Ouvidor, solicitar, quando necessario, esclarecimentos ou levantamentos junto as unidades
competentes, dos fatos decorrentes das ocorréncias registradas; Acompanhar e controlar =s
solicitagdes de esclarecimentos ou levantamentos a fim de atender dentro do prazo estipulado
as solicitagdes recebidas; Dar suporte na elaboragio os relatorios semestrais da Ouvidoria, com
posterior encaminhamento aos 6rgios competentes para andlise e deliberagio, inclusive para &s
Auditorias Internas e Externas; Acompanhar o Sistema RDR BACEN de Ouvidoria; Elaborar ¢
digitar documentos pertinentes a unidade, solicitados pelo Ouvidor.



