ESTADO DO PIAUI

PREFEITURA MUNICIPAL DE INHUMA
CNPJ N2: 06.553.739/0001-07

DECRETO N° 021/2026, DE 12 DE AGOSTO DE 2026.

Regulamenta o procedimento de cobranca da Taxa de
Expediente, emissdo da Guia de Sepultamento, Declaracao
de Sepultamento e registro no Livro de Sepultamentos, e da
outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE INHUMA, ESTADO DO PIAUI, no uso das atribuicdes
que lhe sdo conferidas pela Lei Organica do Municipio,

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos administrativos
relacionados a utilizacdo dos cemitérios publicos municipais;

CONSIDERANDO a competéncia da Administracdo Municipal para fiscalizar, arrecadar
tributos e manter atualizado o controle dos sepultamentos realizados nos cemitérios publicos;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer procedimento uniforme para a cobranca da
Taxa de Expediente, emissdo e controle da Guia de Sepultamento, bem como para o registro
dos sepultamentos realizados nos cemitérios publicos municipais;

CONSIDERANDO que compete a Secretaria Municipal de Obras, Habitacdo, Servigos
Publicos e Urbanismo a administracdo e o controle dos cemitérios pablicos municipais;

DECRETA:

Art. 1° Fica regulamentado o procedimento administrativo para cobranca da Taxa de
Expediente, emissdo da Guia de Sepultamento, apresentacdo da Declaracdo de Sepultamento e
registro no Livro de Sepultamentos do Municipio de Inhuma-PI.

Art. 2° A Taxa de Expediente referente a emissdo da Guia de Sepultamento serd lancada e
cobrada pelo Setor de Cadastro, Arrecadacdo, Tributos e Fiscalizacdo da Secretaria Municipal
de Administracdo e Planejamento, observados os valores previstos no Decreto n°® 020/2026.

8 1° Antes da realizacdo do sepultamento, a empresa funeraria responsavel ou o interessado
devera dirigir-se ao Setor de Cadastro, Arrecadacdo, Tributos e Fiscalizacdo para requerer o
lancamento da Taxa de Expediente e efetuar o respectivo recolhimento, quando devido.

8§ 2° Apos o langcamento e 0 pagamento da Taxa de Expediente, ou comprovada a hipotese de
isencéo prevista na legislagdo vigente, a empresa funeraria responsavel ou o interessado devera
apresentar a documentacdo necessaria a Secretaria Municipal de Obras, Habitacdo, Servicos
Publicos e Urbanismo para a emissao da Guia de Sepultamento.
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§ 3° A Guia de Sepultamento constitui documento administrativo indispensavel para a
realizacdo do sepultamento nos cemitérios publicos municipais, sendo sua emissdo de
responsabilidade da Secretaria Municipal de Obras, Habitacdo, Servigos Publicos e Urbanismo.

8 4° Nos casos de isencdo previstos na legislagdo, a Guia de Sepultamento sera emitida
independentemente do recolhimento da taxa, mediante a apresentacdo do documento
comprobatdrio da condicéo de beneficiario e a adog¢éo do procedimento administrativo préprio.

Art. 3° A Guia de Sepultamento sera emitida pela Secretaria Municipal de Obras, Habitacéo,
Servicos Publicos e Urbanismo e devera conter, sempre que possivel, no minimo, as seguintes
informacodes:

| — nimero da Guia de Sepultamento;

Il — data de emisséo;

I11 — nome completo da pessoa falecida;

IV — data e horério previstos para o sepultamento;

V — identificacdo do cemitério municipal onde sera realizado o sepultamento;

VI — identificacdo da empresa funeraria responsavel;

VII - identificacdo do responsavel pela solicitacéo;

VIl — informacdo relativa ao pagamento da Taxa de Expediente ou a respectiva isencao; e
IX —assinatura ou identifica¢do do servidor responsavel pela emissao.

Art. 4° A Guia de Sepultamento devera ser apresentada ao responsavel pela administracdo do
cemitério antes da realizacdo do sepultamento, para conferéncia e autorizagdo do
procedimento, competindo a Secretaria Municipal de Obras, Habitacdo, Servicos Publicos e
Urbanismo realizar o controle e a fiscalizagéo de sua utilizacéo.

Art. 5° Apos a realizagdo do sepultamento, a empresa funeréria responsavel devera emitir e
entregar a Secretaria Municipal de Obras, Habitacéo, Servigos Publicos e Urbanismo a
Declaracdo de Sepultamento, contendo, no minimo:

I — nome completo da pessoa falecida;

Il — data e horéario do sepultamento;

Il —identificacdo do cemitério;

IV — identificacdo do local do sepultamento, quando disponivel,
V — copia da declaracdo de Obito;

VI —numero da Guia de Sepultamento;

VIl — nome da empresa funeraria responsavel; e

VIII - identificacdo do responsavel pela declaragéo.

Art. 6° Recebida a Declaracéo de Sepultamento, a Secretaria Municipal de Obras, Habitacao,
Servigos Publicos e Urbanismo procederd ao registro do ato no Livro de Sepultamentos do
Municipio, fazendo constar todas as informagdes necessarias ao controle administrativo e
patrimonial dos cemitérios publicos.
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Art. 7° O registro no Livro de Sepultamentos devera conter, sempre que possivel:

| — ndmero sequencial do registro;

I1 — nome do falecido;

Il — data e horario do sepultamento;

IV — identificacdo do cemiteério;

V — identificacdo do local do sepultamento;

VI —namero da Guia de Sepultamento;

VIl — comprovante do pagamento da Taxa de Expediente ou documento comprobatdrio da
isencao;

VIl — identificacdo da empresa funeréaria responsavel; e

IX — demais informacGes necessarias ao controle dos cemitérios municipais.

Art. 8° Compete ao Setor de Cadastro, Arrecadacao, Tributos e Fiscalizacdo da Secretaria
Municipal de Administracdo e Planejamento:

| —realizar o langamento da Taxa de Expediente;

Il — proceder a cobranca e ao recebimento da Taxa de Expediente, quando devida;

I11 — manter controle das taxas lancadas, pagas ou objeto de isen¢éo;

IV — fornecer a Secretaria Municipal de Obras, Habitacdo, Servigos Publicos e Urbanismo,
guando solicitado, as informacdes relativas ao langamento, pagamento ou isen¢do da Taxa de
Expediente; e

V — fornecer, quando solicitado, as informacGes necessarias a fiscalizacdo e ao controle dos
sepultamentos realizados.

Art. 9° Compete a Secretaria Municipal de Obras, Habitacdo, Servigos Publicos e Urbanismo,
responsavel pela administracdo dos cemitérios municipais:

| — receber e analisar a documentacdo necessaria a emissdo da Guia de Sepultamento;

Il — emitir a Guia de Sepultamento;

I11 — manter controle das Guias de Sepultamento emitidas;

IV — conferir a regularidade da documentacédo apresentada para a realizacdo do sepultamento;
V —autorizar a realizagdo do sepultamento, apds a conferéncia da documentacéo exigida;

VI —realizar e manter atualizado o Livro de Sepultamentos;

VIl —arquivar as Declaracdes de Sepultamento, Guias de Sepultamento e demais documentos
pertinentes;

VIl — manter atualizado o controle dos locais de sepultamento; e

IX — comunicar a autoridade competente qualquer irregularidade constatada.

Art. 10. As empresas funerdrias que realizarem sepultamentos nos cemitérios publicos
municipais deverdo observar rigorosamente o procedimento estabelecido neste Decreto, sendo
responsaveis pela apresentacdo da documentacdo exigida e pela comunicacao das informacgoes
necessarias ao adequado controle administrativo dos sepultamentos.
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Art. 11. E vedada a realizagao de sepultamento nos cemitérios publicos municipais sem a prévia
emissdo da Guia de Sepultamento pela Secretaria Municipal de Obras, Habitacdo, Servicos
Publicos e Urbanismo, salvo situa¢fes excepcionais devidamente justificadas e autorizadas pela
autoridade municipal competente, observada a legislacao aplicavel.

Art. 12. O descumprimento das disposicdes deste Decreto sujeitard os responsaveis as medidas
administrativas cabiveis, sem prejuizo das demais san¢des previstas na legislacéo aplicavel.

Art. 13. Os casos omissos serdo resolvidos pela Secretaria Municipal de Obras, Habitagéo,
Servicos Publicos e Urbanismo, em conjunto com o Setor de Cadastro, Arrecadacdo, Tributos
e Fiscalizacdo da Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento, quando a matéria
envolver procedimentos tributarios, de langamento ou arrecadacéo.

Art. 14. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposicGes em
contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Inhuma — P1, 12 de agosto de 2026.
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