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1. INTRODUCAO

A controladoria Interna do Municipio de Séo José do Divino, Piaui, apresenta o
Plano Anual de Atividades do Controle Interno, que estabelece o planejamento das a¢oes
de controle e demais atividades a serem realizadas no exercicio de 2024, na esfera do

Poder Executivo Municipal.

O Plano Anual de Atividades do Controle Interno, tem a finalidade principal de
consolidar, atraves de um cronograma prévio, o norteamento das atividades previstas até
o final do exercicio de 2024, destacando as prioridades, dimensionando e racionalizando
tempo ao nivel da capacidade existente, no que tange a recursos humanos e materiais.
Buscando a partir de atividades planejadas, 0 acompanhamento dos sistemas e processos
administrativos e a verificacdo se estdo sendo conduzidos de acordo com os principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, legitimidade,

economicidade e eficcia dando cumprimento as leis, normas e regulamentos aplicveis.

Objetiva-se com a execucdo das a¢des de planejamento, averiguar se os controles
internos sdo suficientes na garantia de confiabilidade e efetividade dos procedimentos
implantados nos diversos setores. Garantindo com isso, a avaliacdo e em sequéncia
recomendacdes visando a melhoria na gestdo dos recursos publicos, evitando perdas,

desperdicios e irregularidades, além de danos ao patriménio do municipio.
2. FUNDAMENTACAO

A Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF) — oficialmente Lei Complementar n°
101/2000 em seu artigo 59, como também a Constituicdo Federal em seus artigos 31, 70
e 74, determinam que a fiscalizacdo do municipio sera exercida pelo Poder Legislativo
Municipal, mediante controle externo, e pelos sistemas de controle interno do Poder

Executivo Municipal, na forma da lei.

No municipio de Sdo José do Divino-Pl, o Sistema de Controle Interno Municipal
é regido conforme a lei n° 075 de 18/03/2004 e mediante alteracdes, lei 160 de 24/05/2013
e lei 194 de 25/04/2017

3. OBJETIVOS
O Plano Anual de Atividades do Controle Interno, para o exercicio de 2024, tem
por objetivos principais:
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I- Asseverar com seguranca a regularidade dos atos de gestao;

I1- Analisar a eficiéncia e a seguranca dos sistemas de controles internos existentes;
I11- Acompanhar e assegurar a integridade dos atos administrativos;

IV- Avaliar a eficiéncia, eficacia e economia na utiliza¢do dos recursos publicos;

V- Acompanhar o cumprimento das orientacGes e recomendagdes emitidas pelos 6rgdos
de Controle Externos (TCE-PI, Ministério Publico);

VI- Ampliar a transparéncia da gestéo, visando maior responsabilidade na Administracao

Publica.

VII- Emitir parecer sobre as Contas Anuais prestadas pelo chefe do poder executivo a
serem analisadas pelo Tribunal de Contas do Estado do Piaui e julgadas pela Camara
Municipal de Vereadores.

4. METODOLOGIA

O plano anual de atividades interna tera como foco os setores, de maior
complexidade e/ou que demandem um volume expressivo de recursos financeiros. As
verificacbes serdo conduzidas por meio de visitas técnicas e relatdrios para assegurar a
regularidade das informac@es, promovendo assim maior transparéncia e probidade da

administragao.
5. LISTAGEM DE ATIVIDADES A SEREM REALIZADAS EM CADA SETOR

I- PLANEJAMENTO, ADMINISTRACAO E FINANCAS

e Acompanhamento da entrega da prestacdo de contas anual ao TCE-PI;

e Encaminhamento pelo poder executivo da prestacdo de contas anual para a Camara
Municipal;

e Verificacdo da proposta da Lei Orcamentaria Anual - LOA, acompanhamento de sua
eXecucéo;

e Acompanhamento de audiéncias publicas;

e Acompanhamento das despesas com pessoal, agdes para reducdo do limite no caso de

alertas.
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¢ Verificacdo da tramitacdo de processos de pagamento evitando a retengdo de notas
fiscais em setores da administracao.

e Acompanhamento das retencdes de tributos e impostos nos processos de pagamento
quando for o caso.

¢ Verificacdo da regularidade fiscal do fornecedor/prestador de servico quando dos
processos de pagamentos.

e Controle de receitas e despesas relacionadas ao FUNDEB.

II- CONTABILIDADE

e Acompanhamento, apreciacdo e emissdo de parecer aos balancetes de prestacdo de
contas mensal;

e Acompanhamento na consolidacdo dos demonstrativos contébeis e na finalizagdo da
prestacdo de contas mensais e anuais a serem encaminhadas ao Tribunal de Contas do
Estado, no cuidado ao cumprimento dos prazos estabelecidos;

e Acompanhamento da classificacdo orcamentaria dos empenhos relacionados as
prestacOes de contas municipais;

e Acompanhamento dos tramites relacionados a documentacéo de prestacéo de contas dos

Orgdos municipais;

I11- COMPRAS E LICITAC()ES

o Analisar e verificar justificativas de compras e contragao servicos;

¢ Verificar Dotacdo Orcamentaria para a realizacdo da compra e contracdo dos servicos
apresentadas ao setor.

e Verificar as minutas de editais e analisar as estimativas de precos dos produtos e
Servigos;

¢ Verificacdo da completa composicdo documental dos processos licitatdrios, desde o
protocolo da solicitacdo, existéncia de parecer juridico até o Recibo de Finalizacdo do
TCE-PI.

e Emissao de parecer aos processos licitatorios.
IV- RECURSOS HUMANOS

o Verificagdo da existéncia de cadastro atualizado de pessoal — servidores efetivos, a
disposigéo, cedidos, comissionados e contratados temporariamente;

e Acompanhamento de Plano de Cargos e Salarios compativel com a legislacdo vigente;
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e Analisar e acompanhar os processos de concursos publicos e testes seletivos.

V- SETOR DE ARRECADACAO E TRIBUTOS

e Monitoramento da emissdo de ISS (Imposto Sobre Servicos), IR (Imposto de Renda),

ITBI (Imposto Sobre Transmissdo de Bens Imaéveis), IPTU (Imposto Predial e Territorio

Urbano) e outras taxas e contribuicoes;

e Monitoramento da emissao de Certiddes Negativas Municipais;

e Acompanhamento de abertura e encerramento de empresas.

¢ Averiguacao de emissdo de Notas Fiscais de Servigos.

VI- SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

e Acompanhamento do cumprimento das metas estabelecidas nos Planos de Educacéo;

e Acompanhamento dos processos de execucdo com relacdo a alimentacdo escolar
(aquisicdo, armazenamento, preparacdo e fornecimento);

e Acompanhamento do funcionamento do transporte escolar (controle de abastecimento,
manutencdo, higienizacao, revisdo mecanica e documentacao);

e Monitoramento dos gastos com ensino infantil e fundamental garantindo a aplicagéo dos
indices estabelecidos;

¢ Monitoramento dos gastos decorrentes do FUNDEB, com vistas a aplicacdo dos indices
estabelecidos;

e Acompanhamento do Conselho municipal do FUNDEB, Conselho municipal de
Alimentacdo Escolar e Conselho Municipal de Educacdo (nomeagdo, composicao,

regularidade das reunides);
VII- SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

e Acompanhamento do Conselho Municipal de Salde (nomeacdo, composicao,
regularidade das reunides);

e Acompanhamento da rotina de comparecimento e do cumprimento da jornada de
trabalho dos profissionais da satde (cronograma);

e Acompanhamento das condicdes de salubridade e da estrutura das unidades de saude;

e Acompanhamento do funcionamento dos transportes que atuam no 6rgdo (controle de

abastecimento, manutencéo, higienizacao, revisao mecéanica e documentacgéo);

VIII- SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL E CIDADANIA
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e Acompanhamento do Conselho Municipal de Assisténcia Social e Cidadania e Conselho
Municipal da Crianca e do Adolescente (nomeacdo, composicao, regularidade das
reunioes);

e Averiguacdo da execucdo de beneficios eventuais (Auxilio Natalidade, Auxilio Funeral
e Auxilio Alimentacéo);

e Monitoramento das acdes e oficinas realizadas no Servico de Convivéncia e
Fortalecimento de Vinculos (Oficina de Capoeira, Oficina de Instrumentos Musicais)

e Acompanhamento do funcionamento dos transportes que atuam no 6rgéo (controle de
abastecimento, manutencéo, higienizacao, revisdo mecanica e documentacao)

6. METODOLOGIA DE EXECUQAO DAS VISITAS TECNICAS

A visita técnica tem como objetivo fiscalizar as a¢cdes buscando a maior eficiéncia
dos servigos ofertados para a populacdo e recomendar atos necessarios para uma
melhor administracdo, evitando  assim desperdicios e irregularidades no uso dos
recursos publicos. Quando ocorrem devem observar as seguintes fases:
I- PLANEJAMENTO

Nessa fase € realizado um levantamento de informacGes necessarias para
conhecimento do objeto e elaboracdo de cronograma com as visitas agendadas
conforme calendério e disponibilidade do setor de Controle Interno e da Secretaria a
ser visitada. Em seguida sera encaminhado um oficio ao setor a ser visitado com
destacando as informacg6es primarias sobre o assunto abordado durante a visita.
II- EXECUCAO

Na fase de realizacdo das visitas técnicas, € feito uma comprovacdo das
informacdes disponibilizadas anteriormente pela secretaria e € tomado ciéncia das
demais ac0es e atividades realizadas no setor.
I11- RELATORIO FINAL

Nesse relatorio final consta resumo da visita realizada, informacoes
disponibilizadas pelo setor e uma opinido qualificada e articulada sobre a adogao de
medidas visando a melhoria dos servigos oferecidos pelas secretarias.

Ainda nesse relatorio séo feitas recomendagdes ou sugestdes de melhoria dessas
acOes e atividades desenvolvidas, visando o atendimento com equidade nas

necessidades da populagéo em geral.
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7. CONSIDERACOES FINAIS

O Plano Anual de Atividades do Controle Interno é um plano de acéo elaborado
pela Controladoria Interna do municipio, com base na priorizagdo da atuacéo
preventiva e planejada.

O plano de execucdo nao é de carater fixo e poderd sofrer alteragbes em
decorréncia de imprevisibilidades, visando o atendimento de forma organizada e
sistematica. Esse plano submete-se ao conhecimento do Excelentissimo Prefeito
Municipal, Sr. Francisco de Assis Carvalho Cerqueira, bem como a divulgacdo no
ambito administrativo do municipio em conformidade com o Controle Interno do

Municipio.

Sao José do Divino-Pl, 13 de novembro de 2023.

Atenciosamente,

Gisélia Amorim Santana
CPF:780.234.323-20
Coordenadora de Controle Interno
Port. 034/2023

Francisco de Assis Carvalho Cerqueira
CPF:839.920.653-91
Prefeito Municipal
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