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DECRETO N2 63/2023, DE 13 DE NOVEMBRO DE 2023
Dispde sobre a regulamentacdo da Lei Federal
n?14.133/2021, Lei de |Licitagbes e Contratos

Administrativos, no ambito do Municipio de Angical do
Piaui/PI, e da outras providéncias.

O Prefeito Municipal de Angical do Piaui/PI, no uso de suas atribui¢cdes constitucionais e Lei
Organica do Municipio;

DECRETA:

Capitulo I - DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Os procedimentos administrativos direcionados a realizacdo de licitacdes e a
formalizacdo de contratos administrativos devem observar as diretrizes, os requisitos e as
etapas fixadas neste Decreto.

§ 12 Este Decreto somente se aplica a Administracdo Municipal Direta, Autarquica e
Fundacional, estando as estatais, empresas publicas ou sociedades de economia mista,
integrantes da Administracao Municipal Indireta, submetidas a legislacao especifica.

§ 32 Para os fins deste decreto, entende-se por Administracdo Publica a administracdo direta
e indireta da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, inclusive as entidades
com personalidade juridica de direito privado sob controle do poder publico e as fundacgoes

por ele instituidas ou mantidas.

Capitulo II - DOS AGENTES PUBLICOS

Secdo I - Do Agente de Contrataciao, Da Comissdo de Contrataciao, Da Equipe de Apoio
e Da equipe de planejamento

Art. 22. O agente de contratacdo, os membros da comissdo de contratacdo, equipe de apoio

e da equipe de planejamento, assim como os demais agentes publicos que atuarem em

procedimentos de contratagdes publicas, deverdo preencher os seguintes requisitos:

-Ser, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros permanentes da

administracao publica;
- Ter atribui¢des relacionadas a licitagdes e contratos ou possuir forma¢do compativel ou
qualificacdo atestada por certificacdo profissional emitida porescola de governo criada e

mantida pelo Poder Publico; e
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u- N&ao ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da administracao

nem tenha com eles vinculo de parentesco, colateral ou porafinidade, até o terceiro grau, ou
de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista e civil.

§ 19 Para fins do disposto no inciso IIl do caput, consideram-se contratados habituais as
pessoas fisicas e juridicas cujo histdrico recorrente decontratacdo com o 6rgdo ou com a
entidade evidencie significativa probabilidade de novas contratacdes.

§ 22 A vedagdo de que trata o inciso III do caput incide sobre o agente publico que atue em
processo de contratacdo cujo objeto seja do mesmo ramo deatividade em que atue o licitante
ou o contratado habitual com o qual haja o relacionamento.

§ 32 Em licitagdes na modalidade pregao, o agente de contratagcdo responsavel pela condugao
do certame sera designado pregoeiro.

Art. 32 Na hipétese de deficiéncia ou de limitagdes técnicas que possam impedir o
cumprimento diligente das atribui¢des, o agente publico devera comunicar o fato ao seu
superior hierarquico.

Paragrafo Unico: Na hipdtese prevista no caput deste artigo, a autoridade competente
podera providenciar a qualificacdo prévia do servidor para o desempenho das suas
atribuig¢des, conforme a natureza e a complexidade do objeto, ou designar outro servidor com

a qualificacdo requerida.

Secao Il - Do Agente de Contratacdo

Art. 4°. As licitacbes e procedimentos auxiliares realizados no ambito da Administragao

Municipal deverdo ser conduzidos preferencialmente por servidor efetivo ou empregado
publico dos quadros permanentes da Administracdo Publica, designado agente de
contratacgao.

§1¢ O agente de contratacdo e o respectivo substituto serdo designados pela autoridade
maxima do 6rgdo, em carater permanente ou especial, para acompanhar o tramite da
licitacdo, dar impulso ao procedimento licitatério e executar quaisquer outras atividades

necessarias ao bom andamento do certame até a homologacao, conforme delimitado na

Secao 1.

§29 A autoridade maxima do 6rgao podera designar, em ato motivado, mais de um agente de
contratacao, e devera dispor sobre a forma de coordenacdo e de distribui¢do dos trabalhos
entre eles.

§39 Na auséncia de servidor ocupante de cargo efetivo ou empregado publico dos quadros

permanentes da Administracdao Publica, a autoridade maxima do 6rgdo podera designar
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ocupante de cargo em comissao ou emprego de confianca, desde que devidamente justificada

a escolha e comprovada sua formacdao compativel, qualificacdo atestada por certificacdo
profissional emitida por escola de governo e mantida pelo poder publico, ou notdria

experiéncia em licitagdes e contratagdes publicas.

Secao Il - Da comissdo de contratacao

Art. 52 Nas licitacdes que envolvam bens ou servicos especiais, o agente de contratacao
podera ser substituido por comissdo de contratacdo formada por,no minimo, trés membros,
designados pela autoridade maxima do 6rgao.

Paragrafo dnico. O presidente da comissao de contratacdo serd preferencialmente servidor
efetivo ou empregado publico dos quadros permanentes da administragdo publica.

Art. 62 Nas contratagdes que envolvam bens ou servigos especiais cujo objeto ndo seja
rotineiramente contratado pela Administragdo Publica e que demande conhecimento técnico
especifico, podera ser contratado, por prazo determinado, servico de empresa ou de
profissional especializado para assessorar os agentes publicos responsaveis pela condugao
da licitagao.

§19 A empresa ou profissional especializado, contratado na forma prevista no caput, assumira
responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisao das informagdes prestadas,
firmara termo de compromisso de confidencialidade e ndo podera exercer atribuicao propria
dos membros da comissdo de contratagao.

§22 A contratacao de terceiros ndo eximira de responsabilidade os membros da comissao de
contratacao, nos limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

Art. 79. Nas licitacdes na modalidade dialogo competitivo, a comissao de contratacdo sera
composta por, no minimo, trés membros, preferencialmente servidores efetivos ou
empregados publicos pertencentes aos quadros permanentes da Administracdo Publica,

admitida a contratacao de profissionais para o assessoramento técnico.

Secao IV - Da equipe de apoio

Art. 82. A equipe de apoio e os seus respectivos substitutos serdo designados pela autoridade
maxima do 6rgdo ou da entidade, ou por quem as normas de organizacdo administrativa
indicarem, para auxiliar o agente de contratacao ou a comissao de contratag¢do na licitacao.

Paragrafo Unico. A equipe de apoio podera ser composta, excepcionalmente, por terceiros

contratados, observadas as vedac¢oes do art. 92 e art. 48,ambos, da Lei n® 14.133/2021.

Secdo V - Das atribuicoes dos agentes de contratacio e da comissdo de contratacio

Art. 9. O agente e a comissdo de contratacdo serdo responsaveis pela conducdo de todos
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os atos realizados na fase externa da licitagdo até o julgamento, destacando-se:

- Coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

- Receber, examinar e decidir as impugnacoes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e
aos anexos, podendo solicitar o auxilio de outros setores;

w- Verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos estabelecidos no edital;
v-  Conduzir a etapa competitiva dos lances e propostas;

v- Sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos de
habilitacdo e sua validade juridica e, se necessdrio, afastar licitantes em razao de vicios
insanaveis;

vi- Receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se nao reconsiderar a decisao,
encaminha-los a autoridade competente;

vi- Proceder a classificacdo dos proponentes depois de encerrados os lances e indicar o
vencedor do certame;

vi- Podera negociar diretamente com o proponente para que seja obtido preco melhor,

x- Elaborar, em parceria com a equipe de apoio, a ata da sessao da licitacdo, encaminhando
o processo licitatério, devidamente instruido, apés a sua conclusdo, as autoridades
competentes para a homologacdo, adjudicacao e contratagdo;

x- Inserir os dados referentes ao procedimento licitatério e/ou a contratagdo direta no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), no sitio oficial da Administracao Publica na
internet, e providenciar as publica¢des previstas em lei.

x-  Examinar os documentos relativos aos procedimentos auxiliares.

Art. 10. A comissdo de contratacdo e o agente de contrata¢do, com as respectivas equipes de
apoio, funcionardo em carater permanente ou especial e integrardo a estrutura
administrativa do 6rgao ou entidade responsavel pela centralizagdo dos procedimentos
licitatorios na Administracao Municipal.

Art. 11. Na realizacdo de suas atribuicdes, a comissao e o agente de contratacdo poderao
solicitar auxilio técnico a Assessoria Juridica do Municipio e a Controladoria Geral do
Municipio, observados os limites das respectivas atribuicdes previstos em lei.

§1¢ O auxilio de que trata o caput se dard por meio de consulta especifica, que conterd, de
forma clara e individualizada, a duvida juridica a ser dirimida, e deverd ser submetida a
autoridade maxima do 6rgdo antes do encaminhamento a Assessoria Juridica Municipal.

§29 Na prestacao de consultoria, a CGM se manifestara acerca dos aspectos de governanca,
gerenciamento de riscos e controles internos administrativosda gestdo de contratacdes, na

forma da lei.
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Art. 12. A comissao e o agente de contratacdo, bem como as respectivas equipes de apoio,

deverdo atuar conforme os principios e regras da boa administracdo, devendo zelar,
especialmente, pelo atendimento aos principios da isonomia, impessoalidade e eficiéncia.

§ 12 Todos os atos praticados e decisdes prolatadas pela comissao e pelo agente de
contratacdo deverdo ser levadas a termo ou langadas no respectivo sistema eletrénico de
acompanhamento, com vistas a garantir ampla publicidade e viabilizar o controle interno,
externo e social.

§ 22 Os atos de carater decisdrio deverdo ser motivados, sendo obrigatéria a divulgacdo de
seus elementos justificantes nos meios oficiais.

32 Os integrantes da comissao de contratacdo, o agente de contratacdo e a equipe de apoio
deverdao observar os impedimentos dispostos no art. 92, da Lei Federal n.2 14.133/2021,
assim como os terceiros que auxiliem a condugdo da contrata¢do na qualidade de integrantes
de equipe de apoio, profissionais especializados ou funcionarios ou representante de
empresa que preste assessoria técnica.

Art. 13. O agente de contratagdo é o Unico responsavel pelos atos praticados e decisdes
tomadas, ndo sendo possivel estender a responsabilidade aos integrantes da equipe de apoio,
salvo comprovada ma-fé.

Art.14. A responsabilidade pelos atos praticados e decisdes tomadas sera solidaria entre os
membros da comissdo de contratacdo, exceto se exposta posicao individual divergente de

forma expressa e fundamentada.

Secao VI - Da Gestio e da Fiscalizacio dos Contratos

Art. 15. O gestor do contrato tem como fun¢ao administrar o contrato até o término de sua
vigéncia, desempenhando as atribuicdes administrativas que sdo inerentes ao controle
individualizado de cada contrato, dentre as quais:

- Instruir o processo com os documentos necessarios as alteragdes contratuais, inclusive
controlando os limites aplicaveis, e encaminha-lo a autoridade superior para decisao;

- Encaminhar o requerimento de prorrogacao do prazo de execuc¢do do objeto ou da vigéncia
do contrato a autoridade competente, instruindo o processo com manifestagcdo conclusiva e
dados que comprovem o impedimento do cumprimento do prazo pela contratada;

m- Controlar o prazo de vigéncia do contrato e de execucao do objeto, assim como de suas
etapas e demais prazos contratuais, recomendando, com antecedéncia razoavel, a autoridade
competente, quando for o caso, a deflagracio de novo procedimento licitatério ou a
prorrogacao do prazo, instruindo o processo com a documentag¢do necessaria;

v-  Providenciar a celebracao das atas de registro de precos, dos contratos e termos aditivos,
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com a coleta das assinaturas, providenciando, posteriormente, a juntada dos comprovantes

de publicacdo do extrato e encaminhamento da via ao Tribunal de Contas do Estado, quando
for o caso;

v- Prover o fiscal do contrato das informacdes e dos meios necessarios ao exercicio das
atividades de fiscalizacdo e supervisionar as atividades relacionadas ao adimplemento do
objeto contratado;

v- Comunicar a autoridade competente as irregularidades cometidas pela contratada,
sugerindo, quando for o caso, a imposicdo de san¢des contratuais e/ou administrativas,
conforme previsdo contida no edital e/ou instrumento contratual ou na legislacao de
regéncia;

vi- Adotar as medidas preparatdrias para a aplicacdo de sangdes e de rescisdo contratual,
conforme previsdao contida no edital e/ou instrumento contratual ou na legislacdo de
regéncia, cabendo a autoridade competente a deflagracao do respectivo procedimento, a
notificacao da contratada para a apresentacao de defesa e a decisao final;

vi- Promover o controle das garantias contratuais, inclusive no que se refere a juntada de
comprovante de recolhimento e adequagdo da sua vigéncia e do seu valor;

x- Propor, formalmente, a autoridade competente, a liberacdo da garantia contratual em
favor da contratada nos prazos regulamentares;

x- Receber as notas fiscais atestadas pelo(s) fiscal(is) do contrato e encaminha-las para o
setor responsavel pelo pagamento, ap6s conferéncia dos respectivos documentos;

x- Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, em ordem cronologica;

xi- Documentar nos autos todos os fatos dignos de interesse administrativo;

xi-  Registrar as informacgdes necessarias nos sistemas informatizados utilizados pelo Poder
Executivo do Municipio, inclusive inserindo os dados referentes aos contratos
administrativos no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), e manté-los atualizados;
xiv- Elaborar o relatério final de que trata a alinea “d” do inciso VI do §32 do art. 174 da Lei
n? 14.133/2021, com as informacgdes obtidas durante a execug¢do do contrato;

xv-  Tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabiliza¢do para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pelacomissdo de que
trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal,
conforme o caso.

xvi-  Realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

xvi- Receber os pedidos de reajuste, repactuacao e revisao de contratos, devendo emitir
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parecer quanto ao cabimento.

§19. O gestor de contratos e seu substituto deverdo ser, preferencialmente, servidores ou
empregados publicos efetivos pertencentes ao quadro permanente do 6rgdo ou entidade
contratante, e previamente designados pela autoridade administrativa signataria do contrato
mediante ato publicado no Diario Oficial do Municipio, devendo constar no processo
referente a contratacdo a ciéncia expressa acerca da designacao.

§ 22 E vedado a autoridade maxima do 6rgio ou entidade o exercicio da fun¢do de gestor de
contrato, salvo nos casos de desligamento extemporaneo e definitivo do gestor e de seus
substitutos.

§32 A excecdo prevista no §22 deste artigo ndo podera perdurar por mais de 60 dias, sob pena

de responsabilizacao funcional.

Secao VII - Do fiscal do contrato

Art. 16. O fiscal de contrato é, preferencialmente, o servidor efetivo ou empregado ptblico
dos quadros permanentes da Administracdo Publica designado pela autoridade signataria do
contrato, para acompanhar e fiscalizar a execu¢do do objeto contratado.

§ 12 O fiscal de contrato deve anotar em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execucao e determinard o que for necessario a regularizacdo de falhas ou defeitos
observados.

§ 22 E admitida a contratacio de terceiros para assistir ou subsidiar a fiscalizacio pelos
agentes municipais, quando as peculiaridades técnicas do objeto assim justificarem.

Art. 17. A funcao de fiscal de contrato deve ser atribuida a servidor com experiéncia e
conhecimento na area relativa ao objeto contratado, designado para auxiliar o gestor do
contrato quanto a fiscalizacdo dos aspectos administrativos e técnicos do contrato, cabendo-
lhe, dentre outras atribuicdes inerentes a fungao:

- Conhecer o termo de contrato e todos os seus Anexos, especialmente o Projeto Basico ou o
Termo de Referéncia, certificando-se de que a contratada esta cumprindo todas as obrigagdes
assumidas;

- Confrontar os precos e quantidades constantes da nota fiscal com os estabelecidos no
contrato;

n- No caso especifico de obras e prestacdo de servicos de engenharia, cumpre ainda aos
fiscais:

a) fazer constar todas as ocorréncias no Diario de Obras, com vistas a compor o processo
documental, de modo a contribuir para dirimir dividas e embasar informacgdes acerca de

eventuais reivindica¢oes futuras, tomando as providéncias que estejam sob sua algada e
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dando ciéncia ao gestor quando excederem as suas competéncias;

v zelar pela fiel execu¢do da obra, sobretudo no que concerne a qualidade dos materiais
utilizados e dos servicos prestados, bem como quanto aos aspectos ambientais;

¢ atestar o funcionamento de equipamentos e registrar a conformidade em documento;

¢ acompanhar e analisar os testes, ensaios, exames e provas necessarios ao controle de
qualidade dos materiais, servicos e equipamentos a serem aplicados na execucdo do objeto
contratado, quando houver;

¢y informar ao gestor ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo da obra ou em
relacdo a terceiros; e

n proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medi¢des dos servigos executados,
conforme disposto em contrato;

Paragrafo unico. A fiscalizacdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicoes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com
os artigos 119 e 120 da Lei Federal n.2 14.133/2021.

Art. 18. Cabera ao fiscal administrativo do contrato, em especial:

- Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizacao das tarefas
relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizacdo de
apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e ao
acompanhamento de garantias e glosas;

- Certificar-se de que a contratada mantém, durante toda execucao do contrato, as
condicoes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdo e/ou nacontratacao, solicitando
os documentos necessarios a esta constata¢do, com especial atencdo para a regularidade
trabalhista e previdenciaria nos casos de obras e servicos com dedica¢do exclusiva (ou
predominante) de mao de obra;

m- examinar a regularidade no recolhimento das contribuicoes fiscais, trabalhistas e
previdencidrias;

v- atuar tempestivamente na solucdo de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigagdes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

v- participar da atualizacao do relatorio de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em
conjunto com o fiscal técnico e com o setorial, sob coordenag¢do do gestor do contrato;

v- auxiliar o gestor do contrato com as informac¢des necessarias, na elaboragdo do
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documento comprobatério da avaliacdo realizada na fiscalizacdo do cumprimento de

obrigacdes assumidas pelo contratado e
vi- realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo detalhado
que comprove o cumprimento das exigéncias de carateradministrativo.
vi- receber e conferir a nota fiscal emitida pela contratada, atestando a efetiva realizacdo do
objeto contratado, na quantidade e qualidade contratada, para fins de pagamento das faturas
correspondentes;
x- Nos casos de requerimento de revisdo contratual, exigir a comprovacdo dos custos
suportados pelo contratado através de notas fiscais, realizando analise critica da
compatibilidade dos pregos com a realidade de mercado constatada junto a outras fontes;
x- Receber todos os documentos necessarios, contratualmente estabelecidos, para a
liquidacdo da despesa e encaminha-los, juntamente com a nota fiscal, para o gestor do
contrato que, apos conferéncia, remetera a documentacdo para o setor responsavel pelo
pagamento, em tempo habil, de modo que o pagamento seja efetuado no prazo adequado;
Art. 19. Os relatorios elaborados pela fiscalizacao do contrato administrativo deverao abordar
0s seguintes pontos:

Cumprimento do cronograma e das diretrizes fixadas no termo de referéncia ou no
projeto basico;
- Observancia do cronograma fisico-financeiro da obra ou do servigo, nos casos de
contratacdo com escopo definido;
u- Atingimento das metas e dos indices de qualidade fixados no termo de referéncia, projeto
basico e contrato;
v- Atendimento dos critérios de habilitacdo durante o curso da execugdo por meio da
apresentacao de certidoes atualizadas;
v- Cumprimento das obrigacGes trabalhistas, inclusive, FGTS, no caso de contratos que
tenham por objeto a prestacdo de servicos continuos com dedicacdo exclusiva (ou
predominante) de mao de obra.
§ 12 A fiscalizacdo dos contratos devera ser realizada por meio de vistorias, observando-se
a periodicidade e as diretrizes fixadas no contrato, devendoser realizada, no minimo, uma
vistoria a cada més de execucao.
§ 22 Todos os atos emitidos pela fiscalizagdo do contrato deverao ser anexados ao processo
administrativo respectivo.
Art. 20. A constatacdo de irregularidade quanto ao pagamento de contribuicdes

previdenciarias no caso de contratos administrativos que tenham por objeto a realizacao de
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obras ensejara a retencao de eventuais pagamentos pendentes até que seja sanada a

irregularidade, observadas as etapas e diretrizes fixadas no artigo anterior.

Art. 21. Compete ao 6rgdo ou entidade responsavel pela contratacdo adotar as providéncias
necessarias a implementacdao de modelo de gestao e fiscalizacdo dos contratos firmados de
modo a viabilizar o adequado controle da execugao.

§ 12 A gestdo e fiscalizacdo dos contratos sera realizada por servidor publico designado para
a atribuicao por meio de portaria emitida pela autoridade maxima do 6rgdo ou entidade,
sendo vedada a designacdo para a atribuicdo de servidor que integre ou esteja vinculado a
unidade ou setor responsavel pela elaboracao de estimativa do valor da contratagdo ou pela
realizacdo do certame licitatorio.

§ 22 Para o exercicio da fungao, o gestor e os fiscais deverao ser cientificados, expressamente,
da indicagdo e respectivas atribui¢des antes da formalizacdao do ato de designacao.

§ 32 Os servidores publicos designados para integrar a comissao de fiscalizacdo do contrato
administrativo deverdo possuir qualificacdo técnica adequada para desenvolvimento da
atribuicdo, de acordo com os atos normativos editados pelos respectivos conselhos
profissionais.

§ 42 As eventuais necessidades de desenvolvimento de competéncias de agentes para fins de
fiscalizacdo e gestdo contratual deverdo ser evidenciadas no Estudo Técnico Preliminar, e
deverdo ser sanadas, se for o caso, previamente a celebracdo do contrato, conforme dispde o
inciso X do § 12 do art. 18 da Lei Federal n.2 14.133/2021.

§ 52 Quando da designacdo do gestor e do fiscal de contrato, a autoridade maxima do 6rgao
devera evitar, na maior medida possivel, que um elevado nimero de contratos seja submetido

a fiscalizacdo de um mesmo servidor.

Secao VIII - Da Autoridade Maxima

Art. 22. Cabera a autoridade maxima do 6rgdo ou entidade responsavel pela contratacdo, ou
a quem esta delegar formalmente:

- Promover gestdo por competéncias para o desempenho das fungdes essenciais a execucao
da Lei 14.133/2021 e deste Decreto;

- Designar o gestor e o fiscal de contrato, observada a capacitagdo dos referidos agentes,
mediante ato publicado no Diario Oficial do Municipio;

n- Autorizar a abertura do processo licitatorio;

v-  Ratificar as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos anexos, quando
encaminhados pelo agente de contratagdo, pregoeiro, ou presidente de comissdo de

contratacao;
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v- Decidir os recursos contra os atos do agente de contratacdo, do pregoeiro ou da comissao

de contratagdo, quando este mantiver sua decisao;

v Adjudicar o objeto da licitagdo e homologar o resultado da licitacao;

vi- Celebrar o contrato e assinar a ata de registro de precos; e

vi- Autorizar a abertura de processo administrativo de apuracao de responsabilidade e
julga-lo, na forma da Lei Federal n.2 14.133/2021;

Paragrafo Primeiro. As competéncias previstas no caput observarao a centralizacdo das

contratagdes prevista no capitulo seguinte.

Capitulo I1I- DO PLANEJAMENTO DAS CONTRATACOES E DO FLUXO0 DOS PROCESSOS

Secao I - Disposicdes Gerais
Art. 23. A fase preparatoéria do processo licitatério é caracterizada pelo planejamento,
devendo compatibilizar-se com o Plano de Contrata¢des Anual e com as leis orcamentarias,
bem como abordar todas as consideragdes técnicas, mercadolégicas e de gestdo que podem
interferir na contratacdo, observando as seguintes etapas:
- Identificacdo da necessidade administrativa formalizada por meio de documento de
formalizacdo da demanda a ser emitido por setor ou unidade do 6rgao ou entidade promotora
da contratacao;
- Autorizacdo da Autoridade Competente para o prosseguimento do processo de
contratacao;
n- Elaboracao de Estudo Técnico Preliminar para demonstracdo da adequagdo e da
viabilidade da contratacdo pretendida, conforme o caso;
v- Elaboragdo do mapa de riscos e matriz de riscos, conforme o caso;
v-  Requisicdo do objeto exarada pela autoridade maxima do 6rgao ou entidade promotora
da contratag¢do, com fundamento no Estudo TécnicoPreliminar;
v- Elaboracdao do anteprojeto, quando cabivel, termo de referéncia e/ou projetos basico e
Executivo;
vi- Elaboracao de estimativa de valor da contratacao pretendida;
vii- Elaboragdo do edital e respectivos anexos;
x- Analise de juridicidade pela Procuradoria-Geral do Municipio ou pela unidade setorial
de assessoramento juridico nos casos de entidades com personalidade juridica;
x- Publicacao do edital, observando-se a obrigatoriedade de veiculacao no Portal Nacional de
Contratacoes Publicas (PNCP), no que couber, podendo aplicar o dispoto no artigo 176 da Lei

federal n214.133/2021.
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Paragrafo unico: O documento de formalizagdo de demanda devera conter os seguintes

elementos:

» a justificativa da necessidade da contratagdo explicitando a op¢do pela terceirizagdo dos
servicos e considerando o Planejamento Estratégico, se for o caso;

n aquantidade de servigo a ser contratada;

m a previsao de data em que deve ser iniciada a prestacao dos servicos;

Secao Il - Do Termo de Referéncia, Do Anteprojeto, Do Projeto Basico e Do Projeto

Executivo

Art. 24. Demonstrada a viabilidade por meio do estudo mencionado no art. 23 e requisitado
o0 objeto na forma do artigo 23, paragrafo tnico, deste Decreto, o procedimento sera
remetido ao setor do 6rgdo ou entidade responsavel pela elaborac¢do do termo de referéncia,
anteprojeto, projeto basico e projeto executivo.

§ 12 O anteprojeto de engenharia é obrigatério exclusivamente nas hipoteses de contratagdo
integrada, devendo subsidiar os projetos basico e executivo que ficardo a cargo do
contratado.

§ 22 Os documentos listados no caput deverao observar o contetido minimo previsto na Lei
Federal n.2 14.133/2021 e ser elaborados por profissional qualificado, e quaisquer falhas,
deficiéncias e omissdes poderado ensejar a responsabilizacao administrativa do respectivo
autor.

Art. 25. O termo de referéncia € documento obrigatdrio para todos os processos licitatorios
e contratacoes diretas destinados a aquisi¢coes de bens e contratacao de servigos, inclusive
servicos comuns de engenharia, exceto nos casos de servicos de engenharia, devendo os
demais casos observar a obrigatoriedade de elaboracdo de projeto basico.

Art. 26. Além dos elementos constantes do art. 62, inciso XXIII e do art. 40, § 12, da Lei
Federal n.2 14.133/2021, para o termo de referéncia, e do art. 62,inciso XXV, para o projeto
basico, os referidos documentos deverao:

- Indicar a modalidade de licitagdo, o critério de julgamento e o modo de disputa, devendo
ser demonstrada a adequacgdo da eleicio tendo em conta anecessidade de selecionar a
proposta idonea a garantir a contratacdo mais vantajosa para a Administragdo, considerado
todo o ciclo de vida do objeto;

- Indicar, de forma justificada, o regime de fornecimento de bens, de prestacdo de
servicos ou de execucdo de obras e servicos de engenharia, observados os potenciais de
economia de escala;

u- Definir as condi¢des de execucdo e pagamento, as garantias eventualmente exigidas e
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ofertadas e as condi¢des de recebimento do objeto;

v-  Apresentar a motivacao circunstanciada das condi¢cdes previstas no edital, especialmente,
exigéncias de qualificacao técnica e de qualificagdo econdmico-financeira, justificativa dos
critérios de pontuacdo e julgamento das propostas técnicas, justificativa das regras
pertinentes a participa¢do de empresas em consorcio, justificativa para a admissibilidade ou
inadmissibilidade de participacdo de sociedades cooperativas e justificativa para eventual
afastamento da observancia do regime especial da Lei Comple- mentar n.2 123/06;

v- A analise dos riscos que possam comprometer o sucesso da licitacdo e a boa execucao
contratual, devendo, nos casos de contratacdo integrada, semi-integrada ou que tenham por
objeto obras e servigos de grande vulto, ser incluida nas minutas de edital e de contrato a
correspondente clausula quefixe a matriz de riscos da contratagao;

v Justificativa para eventual sigilo da estimativa do valor da contratacdo, na forma
autorizada pelo art. 24, da Lei Federal n.2 14.133/2021.

Art. 27. Os documentos aduzidos no art. 26 deverdo ser submetidos a apreciacdo da
autoridade maxima do 6rgdo ou entidade responsavel pelacontratacdo, devendo ser
firmados pelo responsavel técnico pela elaboracao.

Art. 28. Para a formalizacao dos procedimentos de dispensa e inexigibilidade de licitacao,
os o0rgaos e entidades deverao incluir no termo de referéncia,além dos elementos listados
no art. 23, paragrafo Unico, no que couber, 0s que se seguem:

i - Justificativa fundamentada para a contratagdo através de dispensa ou inexigibilidade de
licitacdo, informando o dispositivo legal no qual o caso especifico se enquadra;

1 - Caracterizacdo da situacdo emergencial ou calamitosa que justifique a dispensa,quando
for o caso;

n - Razdo da escolha do fornecedor ou prestador dos servigos;

v - Justificativa do preco a ser contratado; e

v Requisitos de habilitacdo necessarios para a formalizagdo do contrato.

Art. 29. A Administragdo Publica podera prever, excepcionalmente, a apresentacao de
amostra, exame de conformidade ou prova de conceito, entre outros testes de interesse da
Administracao, de modo a comprovar a aderéncia do objeto ofertado as especificagdes
definidas no termo de referéncia ou no projeto basico, em uma das seguintes etapas:

- Durante a fase de julgamento das propostas;

- Apds a homologacdo, como condigdo para a assinatura do contrato; ou

n- No periodo de vigéncia contratual ou da ata de registro de precos.

§ 12 Na hipétese do inciso I, por economia processual, a andlise da amostra, o exame de
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conformidade ou a prova de conceito podera ser realizado ap6sa anadlise, em carater

preliminar, da regularidade formal da documentagao de habilitagao.

§ 22 Sdo requisitos para a solicitacao de amostra, exame de conformidade ou prova de
conceito, além de outros que sejam necessarios:

[- Previsdo no termo de referéncia e no instrumento convocatorio;

1 - Apresentacdo de justificativa para a necessidade de sua exigéncia;

m - Previsdo de critérios objetivos de avaliacdo detalhadamente especificados;

v - Exigéncia de apresentacdo apenas pelo licitante provisoriamente classificado em
primeiro lugar, se a prova for solicitada na fase de julgamento das propostas, ou pelo
adjudicatario, se requerida ap6s a homologacdo, ou pelo contratado ou detentor da ata,
quando realizada no periodo de vigéncia do contrato ou da ata de registro de precos;

v - Divulgacdo do dia, hora e local em que as amostras, as provas de conceito ou os objetos a
serem submetidos a exame de conformidade estardo disponiveis para inspe¢do dos
interessados;

vi - Prazo e forma de apresentacdo das amostras, das provas de conceito ou dos objetos a
serem submetidos a exame de conformidade;

vi - Prazo para retirada apds a conclusdo do certame das amostras, das provas de conceito
ou dos objetos a serem submetidos a exame de conformidade, bem como a destinagdo a ser
dada a eles caso haja desinteresse dos licitantes em sua retirada.

§ 32 As amostras, provas de conceito ou objetos a serem submetidos a exame de
conformidade em depdsito nos orgaos e entidades estaduais, sem que haja interesse dos
licitantes em sua retirada, devem, apés comunicagao dos licitantes proprietarios e
perdurando o desinteresse, ser considerados como coisas abandonadas, com perda da
propriedade, conforme o disposto no art. 1.263 e inciso Il do art.1.275 da Lei Federal n?

10.406, de 10 de janeiro de 2002.

Secao III - Da Estimativa Orcamentaria

Art. 30. Aprovado o documento de formalizagdo, é necessaria a realizacdo de pesquisa e
estimativa de precgos para os processos licitatorios e contratacdes diretas de bens e servicos
em geral, bem como para a aferi¢do da vantajosidade econdmica das adesdes a atas de
registro de precos e das prorrogagdes contratuais no ambito do Poder Executivo Municipal,
compreendendo os 6rgaos da Administracdo Direta, os fundos, as fundagdes e as autarquias,
observadas a pluralidade e a diversidade de fontes de pesquisa.

Art. 31. A pesquisa de precos devera ser realizada da forma mais ampla possivel, incluindo o

maior numero de fontes disponiveis, mediante a utilizagdo dos seguintes parametros,
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empregados de forma combinada ou ndo, dentre outros:

[- Consulta ao Portal de Compras Governamentais - www.comprasgovernamentais.gov.br;

1 - Consulta a precos publicados em midia especializada, sitios eletronicos especializados ou
de dominio amplo, desde que contenha a data e hora de acesso, desde que atualizados no
momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia
da data de divulgagdo do edital, contendo a data e a hora de acesso;

m - Contratacdes similares feitas pela Administragdo Publica, em execug¢do ou concluidas no
periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de
registro de precos, observado o indice de atualizagdo de precos correspondente;

v - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacdo formal de
cotacdo, por meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada justificativa da escolha
desses fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os or¢amentos com mais de 6 (seis)
meses de antecedéncia da data de divulgacado do edital; ou

v Pesquisa em bancos de precos publicos ou privados devidamente estabelecidos e
reconhecidos no mercado.

v Registros fotograficos, com a identificacdo de data e se possivel horario do registro, com a
apresentacdo da devida justificativa.

§ 12 Adotar-se-a como fonte preferencial para elaboragdo de estimativa de valor veiculos
oficiais de divulgacdo de valores referenciais, tais como bancos ou painéis de pregos.

§ 22 A realizacdo de estimativa de valor exclusivamente por meio de pesquisa de mercado
somente sera admitida em caso de expressa justificativa do setor responsavel, devendo ser
observada a pluralidade e atualidade das propostas com a correspondente justificativa de
escolha dos agenteseconOomicos pesquisados.

§ 32 Nao serao admitidas propostas para pesquisa de mercado que tenham sido elaboradas
ha mais de 180 (cento e oitenta) dias da data prevista para publicacao do edital ou que
estejam despidas da justificativa de escolha do proponente.

§ 42 A estimativa orgcamentaria devera levar em consideracao os parametros definidos para
o objeto a ser licitado, incluindo quantitativos, prazos e locais de entrega, obrigacdes
acessorias, formas e prazos de pagamento, fretes, garantias exigidas, dentre outros fatores,
de modo a evitar distor¢des de preco.

§ 52 Deverao ser registrados nos autos do processo de contratacdo tanto os resultados
obtidos, quanto eventuais empecilhos para a realizacdo da estimativa orcamentaria, como a
certificacdo de ndo localizacao de dados ou a relagdo de fornecedores consultados e que ndo

enviaram propostas.
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§ 62 Quando a contratacao envolver total ou parcialmente recursos da Uniao, decorrentes

de transferéncias voluntarias para o Municipio, deverao ser observados os procedimentos
para realizagdo de pesquisa de prego previstos nas normas do ente federal Concedente.

§7°- A pesquisa de pregos para obras e servigos de engenharia obedecera ao procedimento
previsto no art. 34.

§8¢ - Na pesquisa de prego relativa as contratacdes de prestacdo de servicos com dedicagdo
de mao de obra exclusiva, o preco estimado sera definido em planilha aberta de composicao
de custos, que devera ser utilizada como referéncia para formulagdo das propostas.

Art. 32. Quando a pesquisa de precos for realizada diretamente com os fornecedores, estes
deverao receber do 6rgdo contratante uma solicitacao formal para apresentagdo de cotacao,
devendo ser enviada, obrigatoriamente, com c6pia do projeto basico, termo de referéncia ou
documento equivalente que apresente adequada caracteriza¢do do objeto e critérios de
contratacgao.

Paragrafo unico. Devera ser conferido aos fornecedores prazo de resposta compativel com a
complexidade do objeto a ser licitado, o qual ndo sera inferior a 5 (cinco) dias uteis.

Art. 33. O resultado da pesquisa de precos sera a média, mediana ou o menor dos pregos
obtidos, observados os seguintes parametros:

i - Para a obtengdo do resultado da pesquisa de precos, devera ser realizada andlise critica
dos precos pesquisados, a fim de verificar eventuais propostas cujos pregos possam ser
considerados inexequiveis ou excessivamente elevados, e, ainda, verificar a similaridade com
o0 objeto, especificacdes, qualidade, prazos e garantias definidos pela Administracao;

1 - O responsavel devera fazer um balizamento entre o resultado obtido e os precos
praticados no ambito dos 6rgdos e entidades da Administragdo Publica, através da analise de
contratos recentes ou vigentes, Atas de Registro de Precos, e outros meios, para verificar se
o resultado apresenta o precopraticado no mercado.

Art. 34. A estimativa do preco das obras e dos servicos de engenharia sera obtida a partir da
elaboracao dos orcamentos de referéncia e observara as seguintes diretrizes:

i - Fontes oficiais de outros entes da Administragdo Publica, como o Sistema de Custos de
Obras (SCO), o Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e Indices da Construgio Civil (SINAPI),
da Caixa EconOomica Federal (CAIXA), e o Sistema de Custos Rodoviarios (SICRO), do
Departamento Nacional de Infraestrutura de Transporte (DNIT); e

1 - fontes privadas, como as Tabelas de Composi¢des de Precos para Or¢amentos, da Editora
PINI, e o Informativo SBC.

§ 29 - Se as tabelas para elaboracdo dos orcamentos de referéncia de que trata o § 12 deste
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artigo ndo contemplarem, de modo adequado, os itens constantes no projeto, o preco de

referéncia sera obtido na forma do art. 31.

§ 32 - Quando o recurso que custear a despesa da futura contratacao for oriundo de convénio,
contrato de repasse ou financiamento, a estipulacao dopre¢o maximo de referéncia devera
adequar-se as normas que constam no respectivo instrumento.

§ 49 - Poderao ser adotadas especificidades locais ou de projeto na elaboragdo das respectivas
composicdes de custo unitario, desde que demonstrada apertinéncia dos ajustes para a obra
ou servico de engenharia a ser or¢ado em relatdrio técnico elaborado por profissional
habilitado.

§59 Na hipétese referida no caput, devera a autoridade competente atestar que os sistemas
oficiais utilizados refletem adequadamente a realidademercadolégica do Municipio.

§ 62 - Os quantitativos dos itens do orcamento terdo que ser obtidos por técnicas
quantitativas de estimacdo, em fun¢ao do consumo e utilizagdo provaveis e/ou memoria de
calculo de quantidades, detalhando férmulas, conversdes de unidades e fonte de dados
utilizados e deverao ser consolidados em Projeto Basico/Termo de Referéncia.

§ 72 Na estimativa orcamentdria elaborada pelos 6rgaos e entidades municipais a taxa de BDI
representa tdo somente o percentual maximo admitido, cabendo aos licitantes interessados
apresentarem as respectivas planilhas de composicdao do BDI.

§ 82 Os elementos integrantes da taxa de BDI deverao observar as peculiaridades e
caracteristicas do objeto da contratacao, devendo ser adequadamente justificada a adocdo
dos respectivos parametros percentuais, cabendo a Pasta requisitante avaliar a necessidade
de fixacao de BDI reduzido quando o valor dos itens de fornecimento for substancial em
relacdo ao valor global da obra.

Art. 35. Nas contratac¢oes diretas, quando nao for possivel a realizacao do procedimento do
art. 31, a autoridade responsavel, motivadamente, devera realizar a justificativa de precos
com base em valores de contratacdes de objetos idénticos ou semelhante, comercializados
pela futura contratada, por meio da apresentacao de notas fiscais emitidas para outros
contratantes, publicos ou privados, no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da
contratacdo pela Administragdo, ou por outro meio idoneo.

Paragrafo unico. Fica vedada a contratacao direta por inexigibilidade caso a justificativa de
precos demonstre a possibilidade de competicao.

Art. 36.S6 poderao ser consideradas as propostas apresentadas por fornecedores cujo objeto
social seja compativel com o objeto da contratacgdo, o que devera ser analisado e atestado pelo

6rgdo responsavel pela realizacdo da pesquisa antes do encaminhamento a Procuradoria
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Geral do Municipio para analise e parecer.

Art. 37. Em caso de alteragdo das caracteristicas da contratacao, devera ser repetida a
pesquisa de precos, anexando-se a solicitacdo de cotagdo o novo projeto basico, termo de
referéncia ou documento equivalente.

Art. 38. O responsavel devera documentar todo o meio utilizado para realizagdo pesquisa de
precos, bem como da resposta e/ou resultado desta, entranhando todos os atos do
procedimento no processo administrativo referente a contratacdo, inclusive aqueles que
foram descartados motivadamente.

Art. 39. Em atendimento ao principio da segregacdo de fung¢des, estimativas de valor nao
poderao ser realizadas pelos 6rgaos e unidades de controle interno do Municipio.

§ 12 O 6rgdo ou entidade municipal responsavel pela centraliza¢cdo das contrata¢des devera
adotar as providéncias necessarias a instituicio de unidade ou setor responsavel pela
elaboracao das estimativas de valor e pela consolidacao e organizacao dos dados e elementos
coletados, com vistas a instituicdo de banco de precos referenciais do Municipio.

§ 22 A vedacgdo prevista no caput também se aplica ao agente ou comissdo de contratagado,
cujas atribuicdes estdo limitadas a conducao das licitacdes na fase externa.

Art. 40. A pesquisa de precos para fins de afericdo de vantajosidade econémica das adesdes
as atas de registro de precos e prorrogacgdes contratuais sera realizada mediante a utilizacdo
dos parametros estabelecidos nos incisos do art. 31.

§ 12 Nas prorrogagdes dos contratos de fornecimento de mao de obra com dedicagdo
exclusiva a verificacdo da vantajosidade devera considerar os valores estabelecidos em
norma coletiva de trabalho em vigor.

§ 22 Para efeito de comparag¢ao com os precos pesquisados, deverao ser considerados os
valores contratuais com reajustamento, quando devidamente requerido pela contratada,
ainda que pendente de concessao.

§ 32 Os parametros estabelecidos neste dispositivo também se aplicam a afericao da
vantajosidade econdmica de contratos de fornecimento ou de servigos continuos com prazo
de vigéncia inicial superior a 12 (doze) meses, quando houver indicio de flutuacado atipica dos
precos de mercado, a fim de subsidiar a decisao pela extingdo antecipada ou pela manutencao
do contrato, nos termos da legislacdo vigente.

Art. 41. A estimativa de valor da contratacdo devera ser realizada pelo 6rgao ou entidade
responsavel pela centralizacdo das contratacdes na Administracdo Municipal, nos casos em
que se pretenda a contratacao de bens e servicos que atendam necessidades comuns, ou, nos

demais casos, pelos respectivos 6rgdos ou entidades responsaveis pela contratacdo,
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admitindo-se auxilio dos demais 6rgaos e entidades.

Secdo IV - Da Adequacao Orcamentaria da Contratacio

Art. 42. Definido o valor estimado da contratacdo a ser realizada, o processo administrativo
devera ser remetido ao setor ou 6rgao responsavel pelaanalise da adequacdo orcamentaria-
financeira para manifestacdo que, necessariamente, deve abarcar os seguintes parametros:

- Demonstracdo de que a despesa pretendida se adequa a Lei Or¢amentaria Anual vigente,
devendo ser realizada a respectiva reserva orgamentaria novalor que se estima realizar no
exercicio financeiro em curso, em observancia ao principio do planejamento;

- Demonstracdo de que a despesa é compativel com as diretrizes, as metas e os objetivos
previstos na Lei de Diretrizes Or¢camentarias e no PlanoPlurianual;

u- Elaboracdo de estudo de impacto financeiro no exercicio em que a despesa sera criada
e nos dois subsequentes, caso o objeto da contratacdo configure criagdo, expansao ou
aperfeicoamento de agdo governamental.

§ 12 O demonstrativo exigido no inciso Il devera fazer mengdo expressa a previsao especifica
da LDO e do PPA.

§ 22 O estudo aduzido no inciso IIl deverad ser obrigatoriamente realizado no caso de
contratacdo de obras e servicos cujo cronograma de execucao seestenda por mais de um
exercicio financeiro, com exce¢do dos servicos de natureza continua.

§ 32 A exce¢do mencionada no paragrafo anterior nao afasta a necessidade de elaboracao do
estudo de impacto caso o servigo continuo a ser contratadotenha em seu escopo metodologia
diversa da até entdo comumente adotada pelo 6rgao ou entidade.

§ 42 Em se tratando de licitacdo para registro de precos, ndo é necessaria a realizacao de
prévia reserva orcamentaria, que somente sera exigida para aformalizacdo do contrato ou
outro instrumento habil.

§ 52 O disposto no paragrafo anterior ndo afasta a necessidade de indicacdo da dotacao
or¢amentaria que sera utilizada para fazer face as despesas decorrentes das eventuais
contratacoes.

Art. 43. Desde que justificado, o orcamento estimado da contratacdo podera ter carater
sigiloso, sem prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e das demais
informacdes necessdarias para a elaboracdo das propostas.

§ 12 Na hipotese de licitacao em que for adotado o critério de julgamento por maior desconto,
o preco estimado ou o maximo aceitavel constara do editalda licitacao.

§ 22 O sigilo tratado neste artigo ndo prevalecera para os 6rgados de controle interno e externo.

Art. 44. No caso de orcamento sigiloso, os valores estimados para a contratacdo serao


mailto:pref.angicaldopi@gmail.com

PREFETRA MUBICIPAL Prefeitura Municipal de Angical do Piaui
y c 3 D A B CNPJ 06.554.752/0001-80
»> »° # ;,. € - Av. Jo3o Siqueira Paes, S/N - Centro
do

P

NOVO FUTURO PARA NOSSA GENTE Angical do Piaui
CEP: 64.410-000
Email — pref.angicaldopi@gmail.com
tornados publicos antes do julgamento das propostas.

Paragrafo unico. Na hipotese de, durante a negociacdo, a proposta do primeiro colocado
permanecer acima do pre¢o maximo definido pela Administracao, o agente de contratagao
ou a comissao de contrata¢do podera revelar o valor dos itens que superem aquele previsto
no orcamento estimado, de forma a permitir que o licitante possa adequar sua proposta.

Art. 45. Na fase preparatoria da licitagdo ou contratacdo direta, a Administracdao devera
atestar a existéncia de créditos orcamentarios vinculados as despesas vincendas no exercicio
financeiro, sob pena de nulidade do ato e de responsabilizacdao de quem lhe tiver dado causa.
§12 Nas licitagdes para registro de precos é dispensado o atesto da existéncia de créditos
or¢amentdrios, sendo suficiente a indicacdo do cédigo do elemento de despesa
correspondente.

§22 Nos contratos de vigéncia plurianual, as despesas deverdo estar autorizadas no Plano
Plurianual e na respectiva Lei Or¢amentaria Anual, devendo, neste ultimo caso, ocorrer no

inicio da contratacao e em cada exercicio de execucao do objeto.

Secdo V -Da Elaboracdo dos Editais e seu Anexos e da Aprovacao Juridica

Art. 46. Para contratacio de bens e servicos de natureza comum sera utilizada
obrigatoriamente a modalidade licitatéria pregao, em sua via eletronica.

§1°. Compete ao setor requisitante a definicdo da modalidade licitatéria, devendo ser
devidamente atestado nos autos por parte do setor técnico que os bens ou servicos sdo
comuns, bem como a elaboracao de justificativa no caso da utilizagdo de modalidade diversa
da prevista no caput.

§2¢. Para contratagdo de bens e servicos especiais e de obras e servicos especiais de
engenharia serd utilizada obrigatoriamente a modalidade licitatéria concorréncia, em sua via
eletronica.

Art. 47. Ultimada a etapa de estimativa do valor da contratacdo, devera ser providenciada a
elaboracdao do respectivo edital, observada a modalidade licitatéria eleita, de forma
justificada, no termo de referéncia ou projeto basico.

§ 12 Os editais e respectivos anexos, inclusive minutas de contratos administrativos, deverao
ser elaborados de acordo com as minutas padronizadas aprovadas pela Procuradoria-Geral
do Municipio, devendo quaisquer alteracdes ser expressamente indicadas e devidamente
justificadas, para posteriormente serem submetidas a aprovacao do referido 6rgao.

§ 22 Compete aos 6rgdos e entidades promotores da contratacdo, a elaboracdo do edital e
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respectivos anexos, inclusive, minutas de contratos administrativos.

§ 32 Nos casos de contratacdo direta, os autos deverdo ser submetidos diretamente a analise
da Procuradoria-Geral do Municipio acompanhados da respectiva minuta de contrato
administrativo, se cabivel, dispensado o encaminhamento no caso de dispensa em razao do
valor.
§ 42 A auséncia de minutas-padrao de editais, anexos e contratos administrativos para
determinado caso especifico ndo obsta o prosseguimento do devido processo de contratacgao,
devendo o 6rgdo interessado elaborar tais documentos e submete-los a Procuradoria - Geral
do Municipio.
Art. 48. O edital ou instrumento convocatério é documento obrigatério para todos os
processos licitatorios e tem por finalidade fixar as condi¢des necessarias a participacdo dos
licitantes, ao desenvolvimento do certame e a futura contratacao, devendo conter, no minimo,
os seguintes elementos:

- O objeto da licitagao;
1 - Amodalidade e a forma de realizacdo da licitacao, eletronica ou presencial;
n - O modo de disputa, os critérios de classificacdo para cada etapa da disputa, bem como as
regras e prazo para apresentacdo de propostas e de lances;
v - Os requisitos de conformidade das propostas;
v - Os critérios de desempate e os critérios de julgamento;
vi - Os requisitos de habilitacao;
vi - O prazo de validade da proposta;
v - Os prazos e meios para apresentacdo de pedidos de esclarecimentos, impugnacdes e
recursos;
x - A possibilidade e as condi¢des de subcontratacao e de participacdo de empresas soba
forma de consorcios;
x - A exigéncia de prova de qualidade do produto, do processo de fabricacao ou do servico,
quando for o caso, por meio de:
a indicacao de marca ou modelo;
b apresentacao de amostra;
o realizacdo de prova de conceito ou de outros testes;
o apresentacdo de certificacdo, certificado, laudo laboratorial ou documento similar; e

ey de carta de solidariedade emitida pelo fabricante.

XI - Os prazos e condi¢des para a entrega do objeto;

XII - As formas, condigdes e prazos de pagamento, bem como o critério de reajustamento do
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preco, independentemente do prazo de duragdo do contrato;

XIII - A exigéncia de garantias e seguros, quando for o caso;

XIV - As regras relativas a fiscalizacdo e a gestdao do contrato, contendo os critérios

objetivos de avaliagio do desempenho do contratado, bem como os requisitos da
remuneracado variavel, quando for o caso;

XV - As san¢Oes administrativas; e

XVI - Outras indicagdes especificas da licitagao.

Art. 49. Integram o instrumento convocatério, como anexos, dentre outros:

. -0 termo de referéncia;

- - A minuta do contrato ou do instrumento equivalente e da ata de registro de precos,
quando houver;

n- - O orcamento estimado, se nao for sigiloso;

v- - O instrumento de medicao de resultado, quando for o caso;

v- 0O modelo de apresentagdo da proposta;

vi- Os modelos de declaragdes exigidas no certame; e

vi- A matriz de risco, quando for o caso.

Art. 50. Realizados todos os atos da fase preparatéria do procedimento, os autos deverao ser
remetidos a Procuradoria-Geral do Municipio para andlisede juridicidade nos termos do art.
53, da Lei Federal n.2 14.133/2021.

§ 12 Se observada a deficiéncia na instru¢do do processo, a aprovacdo podera ser
condicionada ao atendimento das recomendagdes da Procuradoria- Geral do Municipio e,
ressalvada a exigéncia de retorno pela propria manifestacdo juridica, nao havera
necessidade de novo pronunciamento juridico para fins de simples verificacdo do
atendimento das recomendacgdes consignadas, sendo 6nus do gestor a responsabilidade pelo
seu cumprimento, ou mesmo por eventual conduta que opte pelo nao atendimento das
orientacoes juridicas.

§ 29 A analise levada a efeito pela Procuradoria-Geral do Municipio tera natureza juridica e
ndo comportara avaliagdo técnica ou juizo de valor acerca doscritérios de discricionariedade
que justificaram a deflagracdo do processo licitatério ou decisdes administrativas nele
proferidas.

Secdo VI - Dos Portais de Contratacgao

Art. 51. O Municipio podera utilizar-se dos seguintes portais para realizar as contratacdes:

[- Portal de compras do Governo Federal (http//www.comprasnet.gov.br);

[I- Portal de Compras Publicas (https://www.portaldecompraspublicas.com.br/);
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IlI-  Licita¢cdes-E (https://www.licitacoes-e.com.br);

IV- Bolsa Brasileira de Mercadorias - BBMNet (https://novobbmnet.com.br/).

Paragrafo Uinico: Nao havendo disposi¢do em contrario, fica ainda facultato a Administracao
Publica Municipal, a utilizacdo de outros portais de contratacdo além dos elencados nos

incisos acima.

Secao VII- Da Padronizacao das Contratacoes

Art. 52. As contratagdes de servigos e fornecimentos continuos poderao ser padronizadas
pela Secretaria de Administracao, por meio da ado¢dao de Cadernos de Padroniza¢do de
Contratacoes - Cadpac, visando a obtencao de melhores resultados e maior eficiéncia para a
Administra¢ao Publica municipal.
Art. 53. Os Cadernos de Padronizacdo de Contratacdes serdo definidos em portaria da
Secretaria de Administracdo e contemplarao especificacdes, modelos e instrucdes para a
elaboracao dos seguintes instrumentos:

- Especificagdes Técnicas;
i - Estudo Técnico Preliminar;
n - Termo de Referéncia;
v - Mapa de riscos;
v - Modelo de fiscalizagdo contratual e instrumento de medi¢ao do resultado, quando for o
caso;
vi - Matriz de riscos, quando for o caso.
Art. 54. Sera obrigatdria a utilizagdo dos modelos e instru¢des constantes nos Cadpac para os
objetos contratuais neles incluidos.
Paragrafo unico. Excepcionalmente, podera ser dispensado o disposto no caput, total ou
parcialmente, nos casos em que o 6rgdo ou a entidade comprovar que as especificacdes e
os parametros contidos no Cadpac ndo se adequam as necessidades especificas da
contratagao.
Secdo VIII- Da Publicidade dos Editais
Art. 55. Ap6s o cumprimento de todos os atos descritos nos artigos anteriores, os autos
poderdo ser encaminhados ao agente ou comissao decontratagdo para divulgacdo do edital
do certame nos meios eletronicos oficiais, observado o disposto no art. 175, § 22, da Lei

14.133/2021.

Capitulo IV-DA CONTRATACAO DIRETA

Seciol-Do Processo de Contratacao Direta
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Art. 56. O processo de contratagdo direta devera ser instruido com os seguintes elementos:

- Documento de formalizacdo da demanda;

- Estudo Técnico Preliminar, Andlise de riscos, Termo de Referéncia, Projeto Basico ou
Projeto Executivo, quando for o caso,

w- Caracterizagdo da situacao de dispensa ou inexigibilidade e indicacdo do dispositivo
legal aplicavel, em um dos documentos citados nos incisosacima, observando-se o art. 73 da
Lei federal n® 14.133/2021;

v- Estimativa da despesa, calculada na forma do art. 23 da Lei Federal n. 14.133/2021;

v- Justificativa do preco;

vi- Razdo da escolha do contratado;

vi- Comprovacdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitacdo exigidos pela
legislacao e previstos no termo de referéncia ou projeto basico;

vii- Proposta assinada pelo fornecedor ou executante, com o detalhamento das condi¢des da
contratacdo e dos precos global e unitarios;

x- Indicacdo da previsdo de recursos or¢camentarios que assegurem o pagamento das
obrigacdes a serem assumidas no exercicio financeiro, mediante solicitacdo de reserva ou
documento equivalente, além de declaracao de compatibilidade da despesa com a legislacdo
or¢amentaria- financeira;

x- Parecer juridico, se for o caso;

x- Parecer técnico, se for o caso;

xi- Autorizacdo da autoridade maxima do 6rgao ou entidade responsavel pela contratagdo;
xi- Minuta do contrato, elaborada pelo 6rgdo contratante, quando for o caso.

§ 12 A elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar e Matriz de Riscos sera facultativa nos
seguintes casos:

- Dispensas de licitagdo previstas nos incisos I, II, III, VII e VIII do art. 75 da Lei n® 14.133, de
12 de abril de 2021;

- Quando a simplicidade do objeto puder afastar a necessidade de estudo técnico preliminar,
o que devera ser devidamente justificado no documento deformalizacao da demanda.

§ 29 A elaboragao do Estudo Técnico Preliminar e Analise de riscos serdo obrigatdrias nas
hipéteses previstas nas alineas b, ¢ e f do inciso IV, ambos do art. 75 da Lei Federal n.
14.133/2021.

§ 32 A justificativa de preco exigida pelo inciso IV do caput devera ser preferencialmente
realizada conforme um ou mais métodos previstos no art. 23, § 12, da Lei Federal n.®

14.133/2021, admitindo-se excepcionalmente que a exigéncia seja cumprida por meio de
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prova de compatibilidade do valor a ser contratado com os praticados em contrata¢des

semelhantes de objetos de mesma natureza, por meio da apresentacdo de notas fiscais
emitidas para outros contratantes no periodo de até um ano anterior a data da contratacao,
ou por outro meio idoneo.

§ 42 Admite-se, de forma excepcional, a dispensa parcial de comprovacao da habilitacao fiscal
e trabalhista e a dispensa parcial ou integral da habilitacao econdémico-financeira, mediante
expressa e fundada justificativa da autoridade maxima do 6rgdo responsavel pela
contratacdo, ressalvada a hipotese do art. 195, §32 da Constituicdo Federal.

§ 52 Em caso de ndo comprovacao da habilitacdo fiscal perante a Fazenda Municipal, a
contratac¢do direta podera ser realizada desde que o contratado proceda a regularizacao no
prazo a ser fixado pela Administracao ou autorize que o montante global do débito apontado
pelo Fisco seja compensado comos futuros créditos advindos da contratagao, caso em que os
pagamentos correlatos ficardo suspensos até que atingido o montante integral do débito a ser
compensado.

§ 62 A compensacao prevista no paragrafo anterior devera observar todas as condicionantes
e os requisitos fixados no regramento municipal, ndo constituindo direito do contratado,
devendo ser promovida prévia oitiva da Procuradoria-Geral do Municipio em caso de débito
inscrito em divida ativa.

Art. 57. Nas hipdteses de inexigibilidade e de dispensa de licitacdo para a aquisi¢cdo de bens
ou para a contratacdo de servicos por mais de um 6rgdo ou entidade, a Administracdo
utilizara, preferencialmente, o Sistema de Registro de Precos, nos termos de regulamentacao
especifica.

Paragrafo tunico. A Ata de Registro de Precos devera ser divulgada e mantida a disposicao do
publico em sitio eletronico oficial, na forma do art. 72, paragrafo unico, da Lei Federal n.
14.133/2021.

Art. 58. Sdo competentes para autorizar a dispensa e a inexigibilidade de licitagcdo as
autoridades maximas dos drgaos e entidades publicas municipais, admitida a delegacao.
Paragrafo tnico. Aplica-se o disposto no art. 71 da Lei Federal n. 14.133 /2021, no que couber,
aos processos de contratagdo direta.

Art. 59. A Administragdo Municipal devera, preferencialmente, utilizar a Dispensa Eletronica
para a contratacdo direta de objetos padronizados que permitem defini¢do, comparacgao e
selecdo por meio de critérios objetivos, observando-se, no que couber, os procedimentos
estabelecidos na IN SEGES n? 67/2021.

Paragrafo Unico. A realizacdo do procedimento de dispensa eletrénica podera ser afastada,
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em carater excepcional, mediante justificativa de sua inadequacao a obten¢do da melhor

proposta no caso concreto.

Art. 60. Nos casos de contratacdo direta por dispensa em razdo do valor em que inexistam
obrigacdes futuras do contratado, inclusive as relativas a garantia legal ou convencional ou a
assisténcia técnica, esta dispensada a manifestacao do 6rgao de consultoria juridica.

§ 12 Ficam também dispensados de analise juridica os processos de contratacao direta nas
hipéteses previamente definidas por ato do Procurador-Geral do Municipio, nos termos do §
52, do art. 53 da Lei Federal n.2 14.133/2021.

Art. 61. No caso de contratacdo direta, a divulgacdao no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP) e no sitio eletronico oficial do Municipio devera ocorrer no prazo de até 10
(dez) dias uteis, contados da data de assinatura do contrato ou instrumento substitutivo,
como condicdo indispensavel para a eficacia do ato, observado o art. 94 da Lei Federal n®
14.133/2021.

§ 12 Os contratos e eventuais aditivos celebrados em caso de urgéncia, efetivamente
demonstrada e justificada, terdo eficacia a partir de sua assinatura, mas deverao ser
publicados no prazo previsto no caput deste artigo, sob pena de nulidade.

§ 22 A divulgacao de que trata o caput deste artigo, quando referente a contratacdo de
profissional do setor artistico por inexigibilidade, devera identificar os custos do caché do
artista, dos musicos ou da banda, quando houver, do transporte, da hospedagem, da

infraestrutura, da logistica do evento e das demais despesas especificas.

Secdo II - Da Inexigibilidade de Licitacao

Art. 62. As hipoéteses previstas no art. 74 da Lei Federal n? 14.133 /2021 sao exemplificativas,
sendo inexigivel a licitacdo em todos os casos em que for inviavel a competicao.

§ 12 Para fins do disposto no inciso I do caput do artigo 74 da Lei Federal n® 14.133/2021, o
6rgdo ou a entidade devera demonstrar a inviabilidade de competicao mediante atestado de
exclusividade, contrato de exclusividade, declaracdo do fabricante ou outro documento
idoneo capaz de comprovar que o objeto é fornecido ou prestado por produtor, empresa ou
representante comercial exclusivos, vedada a preferéncia por marca especifica.

§ 22 Para fins do disposto no inciso II do caput do artigo 74 da Lei Federal n? 14.133/2021,
considera-se empresario exclusivo a pessoa fisica ou juridica que possua contrato,
declaracao, carta ou outro documento que ateste a exclusividade permanente e continua de
representacdo, no Pais ou em Estado especifico, do profissional do setor artistico, afastada a
possibilidade de contratacdo direta por inexigibilidade por meio de empresario com

representacao restrita a evento ou local especifico.
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§ 32 As hipéteses de inexigibilidade previstas no inciso III do caput do art. 74 da Lei Federal

n? 14.133/2021, para que fiquem caracterizadas, dependem da comprovacdo dos requisitos
da especialidade, aliado a notéria especializacdo do contratado, observados os seguintes
aspectos:

[- Considera-se de notoria especializacao o profissional ou a empresa cujo conceito no campo
de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicacgoes,
organizacdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas
atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial e reconhecidamente adequado a
plena satisfacao do objeto do contrato;

II- E vedada a subcontratacio de empresas ou a atuacdo de profissionais distintos daqueles
que tenham justificado a inexigibilidade.

§ 42 Nas contratagdes com fundamento no inciso V do caput do art. 74 da Lei 14.133/2021,
devem ser observados os seguintes requisitos:

I- Elaboracdo de Estudo Técnico Preliminar contendo, dentre outros aspectos, a avaliagdo
fundamentada acerca da vantagem da opc¢ao pela locacao ou pela compra do imével;

[I- Justificativa fundamentada acerca das razdes pelas quais as caracteristicas das instalacoes
e/ou da localizacdo do imével o tornam singular, Uinico apto a satisfazer a necessidade
administrativa;

- Certificacdo, pelo setor competente, da inexisténcia de imé6veis publicos municipais
vagos e disponiveis que atendam as necessidades administrativas;

V- Laudo de avaliagcdo prévia do bem, do seu estado de conservagao, dos custos de
adaptagdes, quando imprescindiveis as necessidades de utilizacdo e as normas de
acessibilidade e seguranca pertinentes, e do prazo de amortizacao dos investimentos;

V- Apresentagdo dos documentos de habilitacio do contratado e comprova¢dao da
titularidade do bem.

Art. 63. Compete ao agente publico responsavel pelo processo de contratacdo direta, no caso
de inexigibilidade de licitacao, a adocdao de providéncias que assegurem a veracidade do
documento de exclusividade apresentado pela futura contratada, nos termos do §12 do art.
74 da Lei Federal n? 14.133/2021.

Art. 64. O Estudo Técnico Preliminar voltado as contratagdes por inexigibilidade de licitacao
devera conter a prévia definicdo da necessidade administrativa e conter a analise sobre a
inexisténcia de outras solu¢des no mercado que sejam aptas a atender a demanda.

Art. 65. E vedada a inexigibilidade de licitacdo para servicos de publicidade e divulgacdo, bem

como a preferéncia por marca especifica.
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Paragrafo tinico. Em carater excepcional, poderado ser adquiridos bens de marcas especificas

ou contratados servigos com prestador especifico para cumprimento de ordem judicial,
quando a decisao indique a marca ou o prestador a ser contratado pelo 6rgao ou entidade da

Administracao Publica Municipal.

Secao 11l - Da Dispensa de Licitacao

Art. 66. Os processos de dispensa de licitacdo deverao conter a documentagao previstos neste
Decreto, além da justificativa acerca do enquadramento na hipdtese de dispensa prevista no
art. 75 da Lei Federal n.2 14.133/2021.

§ 12 Nas dispensas de licitacao previstas nos incisos I e II do art. 75 da Lei Federal n.2
14.133/2021, o processo devera ser instruido também com o ateste do gestor da contratacdo
acerca da observancia dos parametros fixados acerca do somatério das despesas previstos
no art. 75, § 12, da Lei Federal n.2 14.133/2021.

§ 22 Considera-se ramo de atividade a participacdo econémica do mercado, identificada pelo
nivel de subclasse da Classificacao Nacional de Atividades Econdmicas - CNAE.

Art. 67. Nas hipoteses de dispensa de licitagdo com fundamento nos incisos I e Il do art. 75 da
Lei Federal n.2 14.133/2021, o setor responsavel pela contratacdo providenciara,
obrigatoriamente, a divulgacao de aviso no sitio eletronico oficial da Prefeitura e no Portal
Nacional de Contratag¢des Publicas, por pelo menos 03 dias uteis, na forma do art. 75, § 3¢, da
Lei Federaln.2 14.133/2021, sem prejuizo da eventual ado¢do de outras formas de se conferir
ampla publicidade, como o envio de comunicac¢do para fornecedores cadastrados.

Paragrafo unico. O procedimento previsto no caput apenas sera dispensado mediante
justificativa nos autos acerca da inviabilidade, inexequibilidade ou ineficiéncia da medida, a
ser ratificada pela autoridade maxima do setor responsavel pela contratagao.

Art. 68. Na hipétese de dispensa de licitagdo com fundamento no inciso VIII do art. 75 da Lei
Federal n.2 14.133/2021, incumbe ao setor requisitante apresentar também a devida
caracterizacdo da situacdo emergencial ou de calamidade publica, com a indicagdo do
prejuizo caso a contrata¢do nao se efetive, bem como das razdes pelas quais ndo é possivel
aguardar a instauragdo do regular processo licitatorio.

§ 12. Para os fins do inciso VIII do caput do art. 75 da Lei Federal n® 14.133 /2021, considera-
se emergencial a contratacdo por dispensa com objetivo de manter a continuidade do servigo
publico, e deverao ser observados os valores praticados pelo mercado na forma do art. 23
daquela Lei, bem como adotadas as providéncias necessarias para a conclusao do processo
licitatorio, sem prejuizo de apuracao de responsabilidade dos agentes publicos que

eventualmente deram causa a situagao emergencial.
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§ 22 0 disposto no §19 deste artigo nio se aplica as contrata¢des de até R$ 8.000,00 (oito mil

reais) de servicos de manutencdo de veiculos automotores de propriedade do 6rgido ou
entidade contratante, incluido o fornecimento de pecas, na forma do § 72 do art. 75 da Lei
Federal n? 14.133/2021, salvo quando houver contrato ou ata de registro de precos vigente.
Art. 69. Nas dispensas de licitacdo previstas nos incisos I e Il do art. 75 da Lei Federal n2
14.133/2021, a contratacao devera ser feita preferencialmente com microempresa, empresa
de pequeno porte ou microempreendedor individual, nos termos da legislacdo federal
pertinente.

Art. 70. Quando o instrumento do contrato for substituido, a critério do 6rgao ou entidade
contratante, nas hipdteses do art. 95 da Lei Federal n. 14.133/2021, o instrumento habil
substitutivo devera dispor, no que couber, sobre as clausulas necessarias dispostas no art. 92
daLei Federaln. 14.133/2021, ou fazer mencao ao respectivo Termo de Referéncia ou Projeto
Basico que contenha essas clausulas, com citacdo do nimero do Processo Administrativo que

autorizou a contratagao.

Capitulo V-DAS ALTERACOES CONTRATUAIS E DOS PRECOS

Secdo I - Dos Acréscimos e Supressoes Contratuais

Art. 71. Quaisquer alteragdes contratuais para fins de acréscimo ou supressao de itens do
objeto deverao ser instruidas com os seguintes documentos:

[- Copias do Edital, do contrato original e de todas as alteracdes, caso esteja em processo
distinto do original;

- Justificativa para a alteracao pretendida, esclarecendo os motivos supervenientes que
ensejaram a necessidade administrativa, a ser subscrita pelosfiscais e pelo gestor do contrato
e ratificada pela autoridade maxima do 6rgdo ou entidade responsavel pela contratacao,

n- Planilha comparativa de modificacdo dos itens contendo os acréscimos e supressoes, com
a indicacao dos precos unitarios e quantidades;

v- Demonstrativo da vantajosidade técnica e econdmica da alteracao pretendida;

v- Demonstrativo analitico de atendimento dos limites legais, nos casos de altera¢do que
importe em aumento ou redu¢do do valor contratado, observada a impossibilidade de
compensacdo entre aumentos e reducoes, além da necessidade de apontamento do impacto
de forma individualizada para cada um dos grupos;

vi- Demonstrativo da compatibilidade orcamentario-financeira da alteracao com a emissao
da respectiva reserva or¢camentaria, bem como declaracdo de compatibilidade da despesa

com a legislacao orcamentaria-financeira, nos casos em que a alteragdo acarretar majoracao
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do valor inicialmente contratado;

vi- Minuta do termo aditivo a ser celebrado, conforme padrao aprovado pela Procuradoria-
Geral do Municipio, exceto para os casos de reajuste formalizado individualmente, hipotese
em que sera utilizado termo de apostilamento.

Paragrafo unico. A demonstragdo da vantajosidade econémica prevista no inciso IV devera
ser realizada pelo 6rgdo ou entidade responsavel pela contratacdo nos termos do art. 23, §§
12 e 29, da Lei Federal n.2 14.133/2021.

Art. 72. A gestdo do contrato devera notificar o contratado para complementar a garantia da
execucao contratual, caso esta tenha sido exigida.

Art. 73. Nos regimes de execucdo a que se referem os incisos II, I1I, [V, Ve VI do caput do artigo
46 da Lei Federal n. 14.133/21, pequenas variacdoes de quantidade e pregcos devem ser
suportadas pelo contratado, somente se admitindo a formalizacdao de termo aditivo em
situagcdes excepcionais, devidamente justificadas, sem prejuizo da apuracdo de
responsabilidade do servidor que, por erro ou omissao, houver causado a superestimativa ou
subestimativa nos quantitativos do orgamento-base que comprometa de forma relevante e
significativa o equilibrio econdmico-financeiro do contrato.

Art. 74. As alteragdes qualitativas também deverdo, em regra, observar os limites percentuais
mencionados no art. 125 da Lei Federal n. 14.133/21, exceto se forem satisfeitas,
cumulativamente, as seguintes exigéncias:

Nao acarretar para a Administracao encargos contratuais superiores aqueles oriundos de
uma eventual rescisao contratual por razoes de interesse publico, acrescidos aos custos da
elaboracao de um novo procedimento licitatorio;

- Nao possibilitar a inexecu¢do contratual, a vista do nivel de capacidade técnica e
economico-financeira do contratado;

n- Decorrer de fatos supervenientes que impliquem dificuldades ndo previstas ou
imprevisiveis por ocasido da contratagdo inicial; IV- Ndo ocasionar a transfiguracdo do objeto
originalmente contratado;

v- Ser necessdria para a completa execucdo do objeto original do contrato, para a
otimizacdo do cronograma de execucdo e para a antecipacdo dos beneficios sociais e
econdmicos decorrentes;

v- Restar demonstrado, na motivacdo do ato de alteracdo do contrato, que as
consequéncias da rescisdo contratual, seguida de nova licitacao econtratacdo, importariam
sacrificio insuportavel ao interesse publico a ser atendido pela obra ou servigo, inclusive

quanto a sua urgéncia e emergeéncia.
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Secao II - Da Prorrogacao Contratual

Art. 75. Os pedidos de prorrogacdo dos prazos de contratos de servigos e fornecimentos
continuos deverado ser instruidos com:

[- Cépias do Edital, do contrato original e de todas as alteragdes, caso esteja em processo
distinto do original;

- Justificativa para a prorrogacdo pretendida, esclarecendo os motivos que ensejam a
manutencdo da necessidade administrativa, a ser subscrita pelos fiscais e pelo gestor do
contrato e ratificada pela autoridade maxima do 6rgao ou entidade responsavel pela
contratacao,

n- Relatdrio circunstanciado emitido pela fiscalizacao do contrato administrativo atestando
a regularidade e adequacdo da prestacao do servico ou dofornecimento, observadas as
especificidades dos contratos que envolvem terceirizacao de mao-de-obra, quando for o caso;
v- Comprovagdo de manutencao das condi¢des e requisitos de habilitagdo do contratado;

v- Concordancia do contratado;

v Declaracdo da autoridade maxima de que a prorrogacdo se faz vantajosa para a
Administracdo Publica, baseada em analise de economicidade realizada pelo o6rgao
responsavel pela contratacdo, nos termos do art. 23, §§ 12 e 29, da Lei Federal n.2
14.133/2021;

vi- Demonstrativo da compatibilidade orgamentario-financeira da despesa com
prorrogacao, com a demonstracdo de que existem créditos or¢amentarios vinculados a
contratacdo e suficientes para suporta-la, através da emissao da respectiva reserva
orcamentaria e da declara¢do de compatibilidade da despesa com a legislacdo orcamentaria-
financeira;

vii- Minuta do termo aditivo a ser celebrado, conforme padrao aprovado pela Procuradoria-
Geral do Municipio.

§ 12 Na forma do disposto no artigo 107 da Lei Federal n.2 14.133/2021, a autoridade
competente podera negociar condi¢gdes mais vantajosas com a contratada no procedimento
que antecede a prorrogacao, inclusive a rentincia a reajuste, ou optar a extingdo dos contratos
de servicos e fornecimentos continuos.

§ 22 Caso nao haja rentncia expressa do contratado ao reajuste, o preco a ser considerado
para fins da vantajosidade mencionada, devera necessariamente contemplar o calculo do
reajuste ou a projecao do seu impacto, caso o indice aplicavel ndo tenha sido ainda divulgado.
§ 32 Caso a Pasta responsavel pelo contrato opte por rescindir o contrato, na forma do art.

106, Il e § 12, da Lei 14.133/2021, a decisdo devera ser embasada em analise que leve em
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consideracdo eventuais prejuizos a serem ressarcidos ao particular.

§ 49 A gestdo do contrato devera notificar o contratado para prorrogar a garantia da execucao
contratual, caso esta tenha sido exigida.

Art. 76. Os contratos por escopo terdo seu prazo de vigéncia automaticamente prorrogado
quando o objeto nao for concluido dentro do prazo previsto.

§ 12 A despeito da previsdao do caput, a autoridade maxima e a gestdo contratual deverdo
diligenciar para que seja formalizado termo aditivo de prorrogacao previamente a extin¢cdo
do prazo contratual, como forma de assegurar a adequada procedimentalizacao e a devida
publicidade, instruindo o processo com:

- Copia do Edital, do contrato original e de todas as alteragdes, caso esteja em processo
distinto do original;

1 Justificativa para a prorrogacdo pretendida, esclarecendo os motivos que ensejaram a
inviabilidade da conclusao do objeto dentro do prazooriginalmente previsto, a ser subscrita
pelos fiscais e gestores do contrato e ratificada pela autoridade maxima do 6rgao ou entidade
responsavel pela contratacao,

n- Comprovacdo de manutencdo das condigdes e requisitos de habilitacao do contratado;

v- Novo cronograma fisico-financeiro;

v-  Minuta de termo aditivo a ser celebrado, conforme padrao aprovado pela Procuradoria-
Geral do Municipio.

§ 22 A prorrogacdo devera se dar pelo limite de tempo estritamente necessario para a
conclusao do objeto, que sera definido mediante justificativa fundamentada da fiscalizagao
contratual acerca da correlagdo do prazo indicado e o motivo ensejador do impedimento da
conclusao.

§ 32 Com relacdo a justificativa do inciso I, incumbe a autoridade maxima atestar, baseada
em manifestacdo da fiscalizacdo contratual, se o objeto ndo foi concluido por motivo
imputavel a Administracdo, hipotese em que a autoridade maxima da Pasta devera diligenciar
para a adocao das providéncias cabiveis, inclusive para a eventual apuracdo de
responsabilidades, ou imputavel ao contratado, hipétese em que deverdo ser adotadas as
providéncias previstas no art. 111, paragrafo tnico, da Lei 14.133/2021.

Art. 77. A gestdo do contrato devera notificar o contratado para prorrogar a garantia da
execucdo contratual, caso esta tenha sido exigida.

Art. 78. Os pedidos de prorrogacdo deverao ser encaminhados a Procuradoria-Geral do
Municipio para andlise de sua juridicidade no prazo minimo de 15 (quinze) dias uteis

anteriores a data de vencimento do contrato, sob pena de responsabilizacao funcional do


mailto:pref.angicaldopi@gmail.com

PREFETRA MUBICIPAL Prefeitura Municipal de Angical do Piaui
y c 3 D A B CNPJ 06.554.752/0001-80
»> »° # ;,. € - Av. Jo3o Siqueira Paes, S/N - Centro
do

P

NOVO FUTURO PARA NOSSA GENTE Angical do Piaui
CEP: 64.410-000
Email — pref.angicaldopi@gmail.com

gestor do contrato.

Secao III - Do Equilibrio Econémico-Financeiro dos Contratos

Subsecao I - Disposi¢cdes Gerais

Art. 79. Os pedidos de reajustamento em sentido estrito, repactuacao e revisdo, além da
documentagdo especifica relativa ao requerimento elencadanos artigos seguintes, deverao
ser instruidos com:

i - Requerimento expresso do contratado, no prazo de até 90 (noventa) dias, contados da
publicacdo do indice ajustado contratualmente, no caso dereajuste em sentido estrito, ou da
entrada em vigor do acordo, convengao ou dissidio coletivo, no caso de repactuacao.

1 - Andlise técnica acerca da correcdo do requerimento do contratado, inclusive quanto
aos calculos, a ser realizada pela Pasta responsavel pelocontrato;

nm - Documentacdao comprobatdria da disponibilidade de recursos or¢amentarios previstos
para fazer frente a despesa a ser assumida, como pedido de reserva ou documento
equivalente, além da declaracdo da compatibilidade da despesa com a legislacdo
orcamentaria.

v - Autorizacao por parte da autoridade maxima.

Paragrafo Unico. Caso o pedido de reajustamento seja formulado no prazo previsto inciso I
do caput, retroagirdo os efeitos financeiros do reajuste a data- base prevista no contrato. Do
contrario, os efeitos financeiros do reajustamento somente se produzirao a partir da data do
requerimento formulado pela contratada.

Subsecao II - Do Reajustamento em Sentido Estrito

Art. 80. O reajustamento em sentido estrito se aplica aos contratos de obras e servicos de
engenharia, aos demais contratos por escopo e aos contratos de prestacdo de servigo
continuo sem dedicagdo exclusiva ou predominante de mao-de-obra.

Art. 81. Os pedidos de reajustamento em sentido estrito deverdo ser instruidos com
requerimento expresso do contratado, contendo planilha demonstrativa do indice
acumulado, da periodicidade utilizada, do saldo contratual e do valor alterado;

§ 12 O reajustamento devera observar o indice especifico ou setorial previsto no contrato,
bem como o interregno minimo de 1 (um) ano a contar do or¢amento estimado definitivo da
Administracao, ou, de forma justificada, o Edital pode prever outra data-base, como a data da
apresentacdo da propostaou a data do or¢camento a que essa proposta se referir., ou do dltimo
reajustamento levado a efeito no contrato.

§ 22 Caso haja a prorrogacao do contrato, o contratado devera ressalvar expressamente sua

pretensao ao reajustamento de precos, sob pena de preclusao.
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§ 32 Quando, antes da data do reajustamento, ja tiver ocorrido a revisao do contrato para a

manutengdo do seu equilibrio econdmico-financeiro, esta devera ser levada em consideragao
quando da analise técnica acerca do reajuste, de modo a evitar a sobreposicao indevida dos
institutos.

§ 49 Deverdo ser excluidos do calculo do efeito financeiro do reajustamento eventuais
parcelas cuja execucdo ou fornecimento se encontrem atrasadas por culpa do contratado.

§ 52 A decisdo sobre o pedido de reajuste deve ser feita no prazo maximo de 60 dias, contados
a partir da solicitacdo devidamente instruida.

§ 62 O registro do reajustamento de precos podera ser formalizado por simples apostila,
conforme o art. 136, I, da Lei 14.133/2021, observada a minuta padronizada aprovada pela
Procuradoria-Geral do Municipio.

Subsecao III - Da Repactuagao

Art. 82. Os pedidos de repactuacdo, cabiveis nos contratos que envolvam servicos com
dedicagdo exclusiva ou predominante de mao de obra, deverdo ser instruidos com
requerimento expresso do contratado, contendo planilha demonstrativa do indice
acumulado, da periodicidade utilizada, do saldo contratual e do valor alterado em relagdo aos
custos decorrentes do mercado, bem como cépia do acordo, convencao coletiva ou dissidio
coletivo ao qualo orcamento dos custos da mao de obra esteja vinculado, com a demonstracao
analitica da variacao dos componentes do orgamento.

§ 12 A repactuacdo devera observar o interregno minimo de 1 (um) ano a contar da data do
acordo, conven¢do ou dissidio coletivo de trabalho, vigente a época da apresentacdo da
proposta de licitacdo, para os custos decorrentes de mao de obra.

§ 22 Nestes contratos, os precos dos demais insumos, que nao se relacionam com a mao de
obra, devem ser reajustados segundo o indice previsto no contrato, com data vinculada a da
apresentacdo da proposta.

§ 32 Para as repactuagdes subsequentes a primeira, o prazo de um ano terd como data-base a
data em que se iniciaram os efeitos financeiros da repactuacao anterior realizada,
independentemente daquela em que celebrada ou apostilada.

§ 42 Caso haja a prorrogacao do contrato, o contratado devera ressalvar expressamente sua
pretensao a repactuacdo, sob pena de preclusao.

§ 52 E vedada a incluséo, por ocasido da repactuacio, de beneficios ndo previstos na proposta
inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forcade instrumento legal, sentenca
normativa, acordo coletivo ou convencgao coletiva.

§ 62 A Pasta responsavel pela contratacio deverd se certificar de que o pleito de
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repactuacdo/reajuste observou a correta aplicacao dos indices fixadosno contrato para os

insumos e os instrumentos coletivos para os itens relativos a mao-de-obra, sem sobreposicao
entre eles.

§ 72 A Pasta responsavel pelo contrato devera aferir se o acordo, convengdo ou dissidio
coletivo se relaciona a categoria profissional envolvida nocontrato e se possui ambito de
aplicagdo no Municipio.

§ 82 A decisao sobre o pedido de repactuacao deve ser feita no prazo maximo de 60 dias,
contados a partir da solicitacdo devidamente instruida.

§ 92 O prazo referido no paragrafo anterior ficard suspenso enquanto a contratada nao
cumprir os atos ou apresentar a documentacdo solicitada pela contratante para a
comprovacao da variacao dos custos.

§ 102 Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes terdo suas vigéncias
iniciadas observando-se o seguinte:

[- A partir da assinatura da apostila;

- Em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade para concessdo das préximas repactuacgdes futuras; ou

n- Em data anterior a repactuacdo, exclusivamente quando a repactuacao envolver revisdao
do custo de mao de obra e estiver vinculada a instrumento legal, acordo, convencao ou
sentenca normativa que contemple data de vigéncia retroativa, podendo esta ser
considerada para efeito de compensa¢dodo pagamento devido, assim como para a contagem
da anualidade em repactuagdes futuras.

§2 11 O registro da repactuacdo de precos podera ser formalizado por simples apostila,
conforme o art. 136, I, da Lei 14.133/2021, observada a mi- nuta padronizada aprovada pela
Procuradoria-Geral do Municipio.

Subsecao IV - Da Revisao

Art. 83. A revisao contratual (revisdao de precos ou recomposicdo) é cabivel diante de fatos
supervenientes a formulacao da proposta e externos a relagdo contratual, imprevisiveis ou
previsiveis, mas de consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execuc¢do do
ajustado, ou, ainda, emcaso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando
alea econOmica extraordinaria e extracontratual, podendo se dar tanto a favor do contratado
quanto da Administragdo contratante.

Art. 84. Os pedidos de revisdo, em decorréncia de fato imprevisivel ou previsivel de
consequéncias incalculdveis, deverdo ser instruidos com requerimento expresso da parte

interessada, contendo planilha demonstrativa da variacdo dos custos e documentagdo
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comprobatoria correlata, inclusive demonstracdo de que os efeitos econdmicos e financeiros

extrapolaram as condi¢des normais de execucao do contrato.

§ 12 A Pasta responsavel pelo contrato devera analisar fundamentadamente o pedido do
contratado, verificando:

- Se os fundamentos da imprevisibilidade suscitados pelo contratado efetivamente
configuram fato superveniente e alea extraordinaria, que guarda nexo causal com a variacao
de precos, apta a inviabilizar a execu¢ao contratual nos termos originalmente pactuados;

- Se foram apresentados documentos que comprovam que o contratado efetivamente arcou
com os 6nus da oscilacdo de prec¢os durante o periodo respectivo;

n- Quando o pedido se embasar na oscilagao de precos de apenas alguns itens, se eventuais
oscilagcdes de precos de outros insumos reduziram os encargos do contratado, de modo a
manter equilibrio econémico-financeiro do contrato como um todo;

v- Se o pedido se fundamenta em algum fator de risco alocado no contrato sob a
responsabilidade do contratado;

v- Se houve culpa do contratado pela majoragdo dos seus encargos e/ou se ele deu causa a
atrasos injustificaveis no cronograma da obra ou servico;

v Qual o saldo remanescente posterior ao fato gerador.

§ 22 A Administragdo devera cotejar os precos alegados pelo contratado com a realidade do
mercado, realizando sua prépria pesquisa.

§ 32 O contratado devera formular seu pedido de revisdo previamente a prorroga¢do ou a
extingdo do contrato, sob pena de preclusao, na forma do art.131, paragrafo tnico, da Lei
14.133/2021.

§ 42 A revisao deve se dar, em regra, com efeitos retroativos, a contar da data do evento que
ocasionou a alteracdo da equagdo econdmico-financeira da proposta, devendo a parte
formular o pedido tdo logo tenha conhecimento da repercussao dos fatos supervenientes.

§ 52 A mera variagdo de precos ou flutuacao cambial ndo é, por si s, suficiente para justificar
a revisao contratual.

Art. 85. Nas hipoteses previstas neste Capitulo, os autos deverdo ser encaminhados para
andlise juridica por parte da Procuradoria-Geral do Municipio somente apds a devida
instrucdo processual, na forma dos dispositivos especificos das Secdes anteriores, salvo se
existente duvida de cunho juridico prejudicial a andlise técnica, hipétese em que a mesma
devera ser delimitada.

§ 12 Ficaressalvada a possibilidade de ser instituida dispensa de analise juridica em hip6teses

de menor complexidade e que ensejem instrucao processual padronizada, previamente
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definidas em ato especifico do Procurador-Geral do Municipio, na forma do art. 53, § 52, da

Lei 14.133/2021.

§ 22 Nos casos em que restar dispensada a analise juridica, a formalizacao do termo aditivo
ou do apostilamento demandara o preenchimento de todos os requisitos constantes em
checklist aprovado por Resolu¢do do Procurador-Geral do Municipio, disponivel no sitio
eletronico oficial do 6rgao.

Art. 86. Compete a gestdo do contrato providenciar a assinatura do termo aditivo, a
publicacdo do extrato de termos aditivos na imprensa oficial, bem como o lancamento dos
dados respectivos no sistema eletronico do Tribunal de Contas do Estado do Piaui e no

Portal Nacional de Contratagdes Publicas.

Capitulo VI - DO PAGAMENTO

Art. 87. As solicitagdes de pagamento deverao ser formalizadas pelo contratado por meio de
pedido subscrito pelo seu representante legal, indicando o numero do contrato
administrativo e os dados para pagamento, instruido com os seguintes documentos:

- Nota fiscal, fatura ou documento equivalente que ateste o cumprimento do objeto,
indicando o valor e o periodo da prestacao do servico ou do fornecimento;

1~ Certiddo de regularidade fiscal perante a Fazenda Municipal;

w- Certiddo de regularidade previdenciaria e trabalhista, além dos documentos
comprobatorios do cumprimento das respectivas obrigacdes nos termos deste Decreto, nos
casos de contrato de prestacdo de servicos continuos com dedicagdo exclusiva (ou
predominante) de mao de obra;

v- Comprovante de cumprimento de obrigaces previdenciarias, nos casos de contratos de
obra;

v- Medicao realizada pela fiscalizagdo do contrato, nos casos de obra e servigos de
engenharia, e de contratos submetidos ao referido regime de pagamento por medic¢ao;

§ 12 Os documentos apresentados deverao ser atestados pela fiscalizacdo do contrato que
emitird parecer conclusivo sobre a viabilidade do pagamento diante do cumprimento do
objeto e efetiva correspondéncia com o valor cobrado, devendo ser autuado processo
administrativo no qual serdo incluidos cépia do contrato e eventuais termos aditivos, copia
da nota de empenho e mapa de controle de execuc¢do contratual.

§ 22 Atestado o cumprimento do objeto do contrato pela fiscaliza¢do e a correta instrucdo do
processo, apds autorizacao do ordenador, os autos deverdo ser remetidos ao setor
responsavel pela liquidacdo da despesa e efetivacdao do pagamento.

§ 32 Em caso de ndo cumprimento do inciso II, o contratado devera ser instado a se manifestar
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sobre a possibilidade de compensacdo do crédito com o débito existente, caso em que os autos

deverdo ser remetidos ao 6rgdo fazendario para as providéncias cabiveis, com prévia oitiva
da Procuradoria-Geraldo Municipio em caso de débito inscrito em divida ativa.

§ 52 Em caso de ndo cumprimento dos incisos III e IV, o pagamento devera ser retido até a
regulariza¢do, na forma do art. 145 da Lei n? 14.133/2021, devendo a administracao
municipal exigir seguros ou garantias especificas e suficientes ou adotar as devidas cautelas,
como a previsao de devolucao do valor antecipado caso ndo executado o objeto, sob pena de
incorrer em sancoes legais e/ou contratuais, comprovacao de execuc¢ao de parte ou etapa do

objeto, se for o caso, emissao de titulo de crédito pelo contratado, dentre outras, justificadas.

Capitulo VII - DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES

Art. 88. Os procedimentos auxiliares observardo as normas deste Decreto, bem como de

seus respectivos regulamentos.

§ 12 As contratagdes que utilizem os procedimentos auxiliares de credenciamento, pré-
qualificacdo, procedimento de manifestacao de interesse e registro cadastral, observarao
este Decreto no que se refere a fase preliminar de planejamento da contratacao e o tramite
de contratagdo ordindria, no que couber, observando os termos do regulamento proprio.

§ 22 As contratacoes oriundas do Sistema de Registro de Preco serdo iniciadas da forma
deste Decreto, observada a participagio do Orgdo Gerenciador na elaboragdo do Termo de
Referéncia, conforme regulamento proprio. Apos a fase inicial, o processo seguira o tramite

de contratacdo ordinaria, descrito neste Decreto até a Homologacao, naquilo que aplicavel.

§ 32 A adjudicacao do objeto e a homologac¢do da licitacao pelo Sistema de Registro de
Precos sera realizada pela Secretaria/Entidade competente, nos termos da legislacdo

municipal.

§ 42 Ap6s a homologacio, o Orgdo Gerenciador elaborara a Ata de Registro de Precos, em
3 (trés) vias, no formato da Minuta aprovada, convocara o fornecedor para assinar a Atade
Registro de Precos e providenciara sua publicacdo na integra no PNCP, no Portal da
Transparéncia e no Diario Oficial dos Municipios/Prefeituras, bem como mantera arquivo
de todas as Atas de Registro de Precos.

§ 52 Os processos de mera aquisicao tendo como base a Ata de Registro de Precos, sem que
impliquem em adesao, ndo necessitardo de remessa a Procuradoria Geral do Municipio e a

Assessoria de Controle de Conformidade Processual.

Capitulo VII- DISPOSICOES FINAIS
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Art. 89. Nos termos do art. 191 da Lei n? 14.133/2021, considera-se feita a op¢do por
determinado regime juridico, para fins de licitacdo ou contratacdo direta, no momento da
autorizacdo da abertura do processo administrativo pela autoridade competente.

Art. 90. Na auséncia de modelos de minutas especificas de editais, termos de referéncia,
contratos e outros documentos elaborados pela Procuradoria Geral do Municipio, poderao
ser utilizadas minutas-padrao do Poder Executivo federal, nos termos do art. 19, IV, da Lei n®
14.133/2021, sendo necessariaa indicacao da fonte.

Art. 91. Poderao ser aplicados os regulamentos editados pelo Poder Executivo federal para
execucdo da Lei n? 14.133/2021, no caso de inexistir regulamento municipal proprio,
aplicando-os no que couber.

Art. 92. Os Municipios com até 20.000 (vinte mil) habitantes terdo o prazo de 6 (seis) anos,
contado da data de publicacdo desta Lei, para cumprimento dos dispositivos elencados nos
incisos [, II, IIl do Art.176 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Paragrafo unico. Enquanto ndo adotarem o PNCP, os Municipios a que se refere o caput deste
artigo deverao:

[ - publicar, em diario oficial, as informacgdes que esta Lei exige que sejam divulgadas em sitio
eletronico oficial, admitida a publicacdo de extrato;

II - disponibilizar a versao fisica dos documentos em suas reparti¢des, vedada a cobrancga de
qualquer valor, salvo o referente ao fornecimento de edital ou de c6pia de documento, que
ndo sera superior ao custo de sua reproducao grafica.

Art. 93. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Gabinete do Prefeito

Publique-se,

Bruno Ferreira Sobrinho Neto
Prefeito Municipal de Angical do Piaui/PI
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