ESTADO DO PIAUI N
PREFEITURA MUNICIPAL DE SIMOES

DECRETO MUNICIPAL N° 056/2025.

“Dispoe sobre a Gestdo e a Fiscalizagdo de Contratos
Administrativos no ambito da Administracdo Publica

Municipal de Simoées (PI).”

O PREFEITO MUNICIPAL DE SIMOES, ESTADO DO PIAUI, no uso de suas atribuigdes que
Ihe séo conferidas pela Constituicdo Federal, Constituicdo Estadual e Lei Organica do Municipio

€,

CONSIDERANDO o disposto da Lei n® 14.133/2021, que determina que a execugéo do contrato
administrativo seja acompanhada e fiscalizada por um representante da Administracao

especialmente designado;

CONSIDERANDO a necessidade de adequagcdo e uniformizacdo dos procedimentos
administrativos de gerenciamento de contratos no ambito da administracdo publica direta e

indireta do municipio as orientacdes do Tribunal de Contas do Estado do Piaui; e

CONSIDERANDO a necessidade de aperfeicoamento da gestdo de contratos ou outros ajustes
celebrados pela administracao publica direta e indireta do municipio,

DECRETA:

Art. 1° - Este Decreto dispde sobre os procedimentos de gestdo e fiscalizagcdo dos contratos

celebrados pela administracédo publica direta e indireta do municipio de Simdes.

Art. 2° - Para fins deste decreto considera-se:
| - Gestor de Contrato: o agente publico designado expressamente para administrar

contratos desde a sua assinatura até o seu encerramento;
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Il - Fiscal de Contrato: o agente publico expressamente designado para administrar a parte
técnica do objeto contratado;

[Il - Autoridade Contratante: o responsavel legal pela solicitagdo de contratacdes e pela
assinatura dos termos de contrato, bem como pela autorizagdo das despesas deles decorrentes.

Art. 3° - Quando a prestacao dos servicos ou a aquisicdo dos bens ocorrer concomitantemente
em mais de uma Secretaria Municipal, cada qual devera designar representantes nesses locais
para atuarem como "Fiscais Setoriais", visando a fiscalizacdo e o acompanhamento técnico da
execucdo do contrato dentro do seu setor, e devendo se reportar ao Fiscal de Contrato e ao

Gestor de Contrato da Secretaria que firmou o ajuste.

Paréagrafo Unico - Sao responsabilidades do Fiscal Setorial:

| - certificar, sob o0 aspecto qualitativo e quantitativo, a entrega do objeto contratado ou o
servico executado, atestando essas informacdes em sistemas especificos;

Il - registrar as ocorréncias sobre o objeto e /ou servi¢o contratado;

[Il - adequar os servicos prestados a rotina de execucdo estabelecida, definindo as
atividades a serem executadas;

IV - efetuar cadastros, alteracdes, indicacdes e solicitacdes em sistemas especificos de
acordo com o objeto do contrato;

V - informar imediatamente ao Fiscal do Contrato e ao Gestor qualquer execucdo da
contratada em desacordo as exigéncias contratuais;

VI - requisitar, quando aplicado, todos 0s insumos atinentes ao objeto, recepcionar 0s
mesmos e atestar sua qualidade e quantidade de acordo com a avenca,;

VII - certificar-se da utilizacao diaria de uniformes, EPI e EPC, de acordo com a funcdao,
atendendo as normas vigentes, quando o contrato a ser fiscalizado envolver a prestacdo de

servigcos com mao-de-obra.

Art. 4° - Em todos os termos de contratos devera constar a designacao expressa de, ao menos,
um gestor e um fiscal, pertencentes ao quadro da administragéo publica municipal.
8§ 1° - Os Secretarios Municipais, observado o interesse publico, poderdo exercer,

excepcional e justificadamente, as fun¢gdes de gestor de contrato.
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8§ 2° - Nos contratos de baixa complexidade, a designacao de fiscal, nos termos do caput
deste artigo, podera ser dispensada, mediante justificativa, assumindo o gestor, nestas

situagdes, as func¢des do fiscal.

Art. 5° - S&0 responsabilidades do gestor do contrato:

| - acompanhar e garantir a execucdo dos contratos que estiverem sob sua gestéo,
inclusive suas prorrogacdes e aditamentos, objetivando a verificagdo e controle de valores e
guantitativos, cumprimento de metas e dos prazos legais e convencionais, e quaisquer outros
elementos necessarios a boa execucéo dos termos firmados;

Il - prestar informacfes e apresentar relatérios sobre os contratos que estiverem sob sua
gestéo, quando solicitados;

lIl - atender a todas as requisicdes da Procuradoria Geral do Municipio e da Secretaria
Municipal de Administracdo e Planejamento, no prazo estipulado, visando ao cumprimento das
solicitagcdes e determinacfes dos orgaos de controle interno e externo, tais como o Ministério
Publico, Tribunais de Contas, Poder Judiciario e cidaddos em geral;

IV - garantir que a autoridade competente seja comunicada, com a necessaria
antecedéncia e de forma planejada, acerca da prorrogacdo da vigéncia dos prazos e
disponibilidades orcamentarias dos ajustes que estiverem sob sua gestdo, bem como da
necessidade de abertura de novo procedimento licitatoério;

V - instruir e motivar os pedidos de solicitacdo de acréscimos ou supressées ao objeto,
bem como de quaisquer outras altera¢cdes que se facam necesséarias;

VI - verificar, nos contratos que envolvam mao de obra, a data-base da categoria
profissional que representa a maior parcela do custo na execucéo do objeto, bem como verificar
se estdo sendo cumpridas as condic¢des estabelecidas no acordo, convencéo ou dissidio coletivo
de trabalho ou instrumentos equivalentes;

VII - responsabilizar-se pela comunicagcdo entre a administracdo e a contratada, de
maneira transparente e clara, registrando, no processo administrativo, 0s contratos e
informacdes trocadas durante o vinculo mantido;

VIII - acompanhar ser eventuais penalidades impostas foram cumpridas;

IX - efetuar e garantir o controle do prazo da garantia contratual,
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X - acompanhar os processos de pagamento, atestar as despesas e encaminhar para 0s
setores financeiros competentes, verificando a documentacao apresentada pela contratada para
comprovacao das despesas;

Xl - nos casos de encerramento de contrato de locacdo de imdOveis ou qualquer outro
ajuste em que a Administracdo Publica esteja na posse de imovel de terceiro, comunicar aos
Oorgaos competentes para que eventuais obrigacdes assumidas, tais como pagamento de agua,
energia elétrica ou qualquer outro, voltem a responsabilidade do proprietario a partir da data de
desocupacéo do imovel;

XII - providenciar a execucdo de memorial descritivo ou laudo de entrada e de saida do
imovel, nos contratos de locacdo, comodato ou qualquer outro ajuste em que haja o uso de bens
imoveis de particulares pela Administracao;

Xl - garantir que o fiscal execute todas as suas atribuicdes de acordo com o descrito
neste Decreto;

XIV - e outras atribuicdes necessarias a gestdo dos contratos.

Art. 6° - S&o responsabilidades do fiscal de contrato:

| - aferir a compatibilidade da execucdo com o ajustado no contrato, bem como nos
respectivos termos de referéncia ou projetos basicos/executivos;

Il - verificar se o objeto do contrato esta sendo executado corretamente e dentro do padréo
de qualidade exigido no ajuste, com vistas ao cumprimento do principio constitucional da
eficiéncia;

[l - exigir a apresentacao, pelo contratado ou participe do ajuste, dos comprovantes de
recolhimentos de todos os encargos inerentes a execucdo da atividade, tais como guias
comprobatérias do pagamento de contribuicbes previdenciarias, de tributos, de encargos
salariais, sob pena de retencédo dos pagamentos devidos;

IV - verificar se o contratado mantém compativeis, durante toda a vigéncia do contrato,
todas as condi¢cGes de habilitacdo e qualificacdo exigidas para a celebracdo do ajuste com as
obrigacGes assumidas pela signataria;

V - verificar se a signataria esta atendendo as normas trabalhistas e se os empregados
estdo usando os Equipamentos de Protecédo Individual - EPI, emitindo, se necessario, notificacédo

para regularizagao dos problemas;
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VI - verificar se 0s responsaveis técnicos da signataria estdo efetivamente atuando na
execucao do contrato;

VIl - conferir se a signataria esta utilizando os materiais e insumos ajustados;

VIII - verificar se os empregados que estdo efetivamente trabalhando na execucao do
objeto do contrato conferem com a relacdo de empregados entregue pela contratada e com os
procedimentos de pagamento em que constem os devidos recolhimentos trabalhistas e
previdenciarios;

IX - comunicar ao gestor, por escrito e imediatamente, a ocorréncia de atrasos e
irregularidades na execucédo do ajuste;

X - atestar o recebimento do objeto, utilizando-se de especialista ou comissdo de
servidores, quando necessario;

Xl - e outras atribuicdes necessarias a fiscalizacdo dos contratos.

§ 1° - Para o exercicio da funcdo, o fiscal devera receber copias dos documentos
essenciais da contratacao e indispensaveis para a fiscalizacao do contrato.

§ 2° - O recebimento provisorio dos servigos ficara a cargo do fiscal, quando houver, e o
recebimento definitivo, a cargo do gestor do contrato ou da comissao designada pela autoridade
contratante.

§ 3° - Sera facultada a contratacdo de terceiros para assistir ou subsidiar as atividades de

fiscalizac&o, desde que justificada a necessidade de assisténcia especializada.

Art. 7° - A designacdo do gestor e, quando couber, do fiscal, constard desde a assinatura do
contrato.

8 1° - A autoridade contratante devera fazer constar nos termos de contratos todas as
referéncias da designacéo do gestor e do fiscal.

§ 2° - O gestor e o fiscal deverdao ser expressamente cientificados da indicacdo e das
respectivas responsabilidades.

§ 3°- Na indicacao de servidor ou empregado publico serdo considerados a complexidade
da fiscalizacdo, o quantitativo de contratos por servidor e sua capacidade para o desempenho

das atividades.
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8§ 4° - No caso de atraso ou falta de indicagdo, de desligamento ou afastamento
extemporaneo e definitivo do gestor ou fiscal, até que seja providenciada nova indicacéo, o
exercicio de suas atribuicdes caberd a autoridade contratante.

§ 5° - O gestor ou fiscal devera elaborar relatorio no qual registrara as ocorréncias sobre
a prestacao dos servicos referentes ao periodo de sua atuacdo, quando do seu desligamento ou
afastamento definitivo.

8 6° - As decisOes e providéncias que ultrapassem a competéncia do gestor e do fiscal
deverdo ser solicitadas a autoridade contratante, em tempo hébil, para a ado¢do das medidas

administrativas cabiveis.

Art. 8° - A Administracao devera providenciar a qualificacdo do servidor ou empregado publico
para o desempenho da funcdo de gestor e de fiscal de contratos, conforme a natureza e

complexidade do objeto.

Art. 9° - A Administragao tera por preposto, nas acdes oriundas dos contratos, respectivo gestor
ou fiscal designado.

Art. 10 - No prazo maximo de 60 (sessenta) dias da data de publicacédo deste Decreto, deverdao
as autoridades competentes designar por ato formal os gestores e fiscais, para todos os contratos

em vigor.

Art. 11 - Os gestores atuardo em observancia aos manuais de gerenciamento de contratos

publicados pela Administracdo Publica Municipal.

Art. 12 - Cabera a Secretaria Municipal de Administracéo e Planejamento e a Procuradoria Geral
do Municipio orientar os gestores e fiscais sobre os atos inerentes as atividades de
gerenciamento.

Art. 13 - Ficam revogadas as disposi¢c6es em contrario.

Art. 14 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.
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Registre-se, publique-se, cumpra-se.

Gabinete do Prefeito Municipal de Simodes-PI, 30 de outubro de 2025.

ITALO MAGNO Assinado de forma digital
por ITALO MAGNO DANTAS

DANTAS LOPES DE [ opgs DE

CARVALHO:00936 CARVALHO:00936327383
Dados: 2025.10.30 13:29:09

327383 -03'00"
ITALO MAGNO DANTAS LOPES DE CARVALHO
Prefeito Municipal
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