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Lei n° 002 /2021, DE 24 DE FEVEREIRO DE 2021

“DISPOE SOBRE A CRIAGAO DO “FUNDO
ROTATIVO DE CAIXA", PARA PAGAMENTO
DE DESPESAS PELO REGIME DE
ADIANTAMENTO, NO AMBITO DO MUNICIPIO
DE CAMPO MAIOR, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.”

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE CAMPO MAIOR, ESTADO DO PIAUI, no uso
das atribuicdes que lhe confere a Lei Organica do Municipio, faz saber que a Camara d.e
Vereadores aprovou e ele sanciona a seguinte Lei:

CAPITULO |
Das Disposigdes Preliminares

Art. 1° - Fica instituido, na Administragdo Municipal, o “Fundo Rotativo de Caixa”, que
reger-se-a por estas normas.

Paragrafo Unico - Entende-se por “Fundo Rotativo de Caixa” o numerario colocado a
disposicdo das Secretarias Municipais, do Gabinete do Prefeito, da Procuradoria, bem
como, das Autarquias e Fundagdes Publicas do Municipio de Campo Maior, a fim de
realizar despesas que requerem pronto pagamento, e que, por sua natureza, urgéncia ou
peculiaridade, ndo possam aguardar o processamento normal da despesa publica,
conforme previsto no artigo 68 da Lei Federal n® 4.320, de 17 de margo de 1964.

Art. 2° - Os pagamentos a serem efetuados através do “Fundo Rotativo de Caixa”
restringir-se-do aos casos previstos nesta Lei e sempre em carater de excegao.

Art. 3° - O repasse referente ao “Fundo Rotativo de Caixa”, para cada érgédo citado no
artigo 1° desta Lei, ndo ultrapassara a 1% (um por cento) do valor estabelecido na alinea
"a" do inciso Il do artigo 23 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, considerando as
disposi¢des previstas no Decreto Federal n° 9.412, de 18 de junho de 2018.

Art. 4° - O responsavel pela guarda, manutengéo, utilizagéo e prestagdo de contas, bem

como, por eventuais irregularidades relacionadas a movimentagdo dos recursos do

“Fundo Rotativo de Caixa” sdo os respectivos Ordenadores de Despesas de cada 6rgao
\
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a
citado no artigo 1° desta Lei, podendo estes delegarem a tarefa para qualquer ocupante
de fungado de confianga, momento em que a responsabilidade se tornara solidaria.

Art. 5° -O “Fundo Rotativo de Caixa" destinar-se-a ao pagamento de despesas de

pequena monta, tais como:

| - Fotocopias e encadernagoes;
Il - Material de consumo e de limpeza em pequenas quantidades;

Il - Pequenos servigos de consertos;

IV - Cépia de chaves e carimbos;

V - Custas e pericias judiciais de pequeno valor;
VI - Despesas com estacionamento;

VII - Despesas postais;

VIII - Despesas de alimentagao e transporte;

IX - Emolumentos de Cartdrios, autenticagoes e reconhecimento de firma;

X - Outras despesas, de pequena monta, que sejam de carater inadiavel e

excepcional.

Art. 6° - As despesas com artigos e quantidade maior, de uso ou consumo remoto,
correrdo pelos itens orgamentarios proprios e seguirao o seu processamento normal.

CAPITULO Il
Do Formulario de Controle e da Recomposicao

Art. 7° - As requisicdes de adiantamento serdo feitas através de formulario proprio,
constante no ANEXO | desta Lei.

Art. 8° - A recomposigdo do “Fundo Rotativo de Caixa” dar-se-a pela complementagao
entre o valor fixado e a despesa efetivamente realizada no periodo, vedado qualquer
acréscimo, seja a qualquer titulo, sem prévia autorizagéo.

Art. 9° - N&o se fara a recomposigdo do “Fundo Rotativo de Caixa” nos seguintes casos:

I - O responsavel nédo tenha feito a prestagdo de contas no prazo estipulado em
regulamento;

Il - O responsdvel tenha contas reprovadas;

Il - O responsavel deixe de atender notificagbes para regularizar prestagao de
contas, no prazo estipulado;

IV - Para despesa ja realizada. % /\1 /\%
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Art. 10° - Os repasses ndo sdo cumulativos, ndo fazendo jus ao repasse @ unidade que
n&o demonstre o uso do “Fundo Rotativo de Caixa”.

CAPITULO lll
Da Tramitagao das Requisi¢des

Art. 11° - A requisicdo de “Fundo Rotativo de Caixa” sera autuada, prot.o.cola'da e
numerada, seguindo diretamente a Secretaria Municipal de Finangas que verificara sua
regularidade.

Paragrafo Unico - Constatando algum defeito processual nao se dara prosseguimento ao
processo, devendo devolvé-lo ao 6rgao requisitante, informado os reparos que se fizerem

necessarios.

Art. 12° - Autorizado, o processo sera remetido ao setor de contabilidade para
providenciar o empenho e quitagdo do “Fundo Rotativo de Caixa” em nome do Ordenador

de Despesa, observado o disposto no artigo 4° desta Lei. .
Art. 13° - O “Fundo Rotativo de Caixa” podera ser empenhado globalmente, respeitado o

valor previsto no orgamento do exercicio.

Art. 14° - Efetuado o pagamento, o setor de contabilidade inscrevera o nome do
responsavel em conta denominada “Responsaveis por Fundo Rotativo”, no sistema de
Compensacao.

CAPITULO IV
Das Normas de Aplicagao

Art. 15° - Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de aplicagéo.

Paragrafo Unico - Tratando-se de adiantamento em base mensal, Gnico ou eventual, o
prazo de aplicagdo sera de 30 (trinta) dias subsequentes ao recebimento do numerario,
podendo este prazo ser prorrogado em face de justificativa adequada, e autorizado pela
Secretaria de Finangas.

Art. 16° - O “Fundo Rotativo de Caixa” nao podera ser aplicado em despesa diferente
daquela para qual foi autorizado.

Art. 17° - A cada pagamento efetuado o responsdvel exigira o correspondente
comprovante: nota fiscal, nota simplificada, cupom fiscal.
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§ 1° - Ocorrendo pagamento de despesas para as quais o fornecedor/prestador esteja
impossibilitado de emissdo de documento fiscal, desde que devidamente comprovado,
cabera ao responsavel pelo Fundo emitir documento em impresso proprio, em que conste
todos os dados necessarios a identificagéo e caracterizagao do material/servigo e seu
fornecedor/prestador, resguardando a referida despesa.

§ 2° - As notas e comprovantes de despesa de que trata o caput deste artigo deverao ser
emitidos sempre em nome da Prefeitura Municipal de Campo Maior e ndo poderdo conter
rasuras, emendas, borrdes ou valorem ilegiveis, ndo sendo admitidas, em hipdtese
alguma, segundas vias, ou outras vias, copias Xerox, fotocopias ou qualquer outra espécie
de reprodugao.

§ 3° - Cada pagamento sera convenientemente justificado, esclarecendo-se a razédo da
despesa, o destino da mercadoria ou do servigo e outras informagdes que possam melhor
explicar a necessidade da operagéo.

CAPITULO V
Do Recolhimento do Saldo nao Utilizado

Art. 18° - O saldo do “Fundo Rotativo de Caixa” nao utilizado sera, em caso de mudanga
do Ordenador de Despesa, entregue a Tesouraria da Prefeitura, mediante guia de
recolhimento onde constardo o nome do responsavel e a identificagdo da Secretaria ou
Departamento cujo saldo esta sendo restituido.

Art. 19° - O prazo para recolhimento do saldo nao utilizado sera de 05 (cinco) dias Uteis, a
contar do evento previsto no artigo anterior.

Art. 20° - O setor de contabilidade a vista da guia de recolhimento emitira a nota de
anulagdo correspondente, juntando uma via ao processo, e registrara a anulagdo nos
sistemas contabeis correspondentes.

Art. 21° - No més de dezembro todos os saldos de “Fundo Rotativo de Caixa" serdo
recolhidos & Tesouraria até o pendltimo dia util, independente de comunicagao.

Art. 22° - Se, eventualmente e de maneira justificada, algum saldo de “Fundo Rotativo de
Caixa” for recolhido no exercicio seguinte, o valor sera classificado como receitas diversas

do exercicio.
el

Praga Luiz Miranda, 318 — centro - Campo Maior-PI - CEP: 64.280.000

Digitalizado com CamScanner




ESTADO DO PIAUI
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO MAIOR
GABINETE DO PREFEITO

CAPITULO VI
Da Prestagao de Contas

Art. 23° - No prazo de 20 (vinte) dias, a contar do término final do periodo de aplicagéo, o
responsavel prestara contas da aplicagao do adiantamento recebido.

Paragrafo Unico - A cada adiantamento correspondera uma prestagéo de contas.

Art. 24° - A prestagdo de contas far-se-4 mediante entrada, na Controladoria Geral do
Municipio, dos seguintes documentos:

| - Encaminhamento de Prestagéo de Contas, constante no ANEXO Il desta Lei;

Il - Copia da Requisi¢ao de Fundo Rotativo de Caixa;

Il - Cépia da Nota de Empenho;

IV - Balancete da Prestagdo de Contas, constante no ANEXO IIl desta Lei,
juntamente com os documentos comprobatérios das despesas realizadas;

V - Cépia da Guia de Recolhimento do Saldo nao Aplicado, se houver.

Art. 25° - Ndo serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data anterior ou
posterior ao periodo da aplicagéo do adiantamento ou que se refiram a despesa nao
classificavel na espécie de adiantamento concedido.

Art. 26° - Caso o Ordenador de Despesa ndo faga a prestagdo de contas da forma
prevista nesta Lei, a Controladoria Geral do Municipio devera remeter ao Departamento
de Pessoal a documentagdo necessaria para que haja a retengéo em folha de pagamento
dos valores adiantados e que ndo foram apresentadas as respectivas prestagbes de
contas, bem como, abertura de sindicancia para apuragéo dos fatos.

CAPITULO VII
Disposigoes Finais

Art. 27° - Recebidas as prestacdes de contas, conforme dispde o artigo 21 desta Lei, a
Controladoria Geral do Municipio verificara se suas disposi¢cées foram inteiramente
cumpridas, fazendo as exigéncias necessarias e fixando prazos razoaveis para que o0s
responsaveis possam cumpri-las, em anotando-se a condi¢do no formulario "Analise da
Prestagao de Contas", constante no Anexo IV desta Lei.

Paragrafo Unico - Se as exigéncias ndo forem cumpridas e as contas permanecerem
irrequlares, a Controladoria Geral encaminhara o processo a Procuradoria Geral do
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Municipio que tomara as medidas cabiveis para que os recursos sejam ressarcidos aos
cofres publicos, bem como, abertura de sindicancia para apuragao dos fatos.

Art. 28° - Se as contas forem consideradas regulares, a Controladoria Geral do Municipio
certificara o fato no formulario "Andlise da Prestagdo de Contas", constante no Anexo IV
desta Lei.

Art. 29° - Com o parecer da Controladoria Geral do Municipio, conforme Anexo IV desta
Lei, o processo de prestagdo de contas sera encaminhado ao setor de contabilidade para
as seguintes providéncias:

| - No caso da prestagdo de contas terem sido aprovadas:

a) Baixar a inscrigio na conta “Responsaveis por Fundo Rotativo™ no sistema de
Compensagao;

b) Arquivar o processo de prestacdo de contas apenso ao processo que autorizou
o adiantamento, em local seguro onde ficara a disposig@o do Tribunal de Contas.

Il - Ndo tendo sido aprovadas as prestacbes de contas, o processo deve ser
encaminhado & Procuradoria Geral do Municipio, para as providéncias legais
cabiveis.

Art. 30° - Os casos omissos serdo disciplinados por DECRETO.

Art. 31° - Esta Lei entra cm vigor na data de sua publicagao, revogadas as disposi¢oes

em contrario.

Prefeitura-Municipal de o Maior, 24 de fevereiro de 2021.

JOAO FELIX DE ANDRA
Prefeito Municipal de Carfipo Maior
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ANEXO |

OFICIO N° /

Campo Maior (P1), __/__ [ .

llmo (a) Sr (a)
Secretario Municipal de Finangas.
Assunto: REQUISIGAO DE “FUNDO ROTATIVO DE CAIXA".

Prezado (a) Secretario (a),

Cumprimentando-o cordialmente, venho por meio do presente, amparado na Lei Municipal
n° / . solicitar “FUNDO ROTATITO DE CAIXA", a fim de dar condigdes de
realizar despesas que requerem pronto pagamento, € que, por sua natureza, urgéncia ou
peculiaridade, ndo possam aguardar o processamento normal da despesa publica,
conforme previsto no artigo 68 da Lei Federal n° 4.320, de 17 de marco de 1964.

Convicto de que tal solicitagdo sera prontamente atendida, aproveito o ensejo para
desejar votos de estima e consideragao.

Ordenador de Despesa
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ANEXO Il

L ENCAMINHAMENTO DA PRESTAGAO DE CONTAS ]

DE:

PARA: limo. Sr. Controlador Geral do Municipio de Campo Maior.

Prezado (a) Sr (a),

Nos termos do art. 20 e seguintes Lei Municipal n° i de / _ ~I ’
apresentamos a prestacao de contas relativa ao valor recebido atraves da Requisicao de
Fundo Rotativo de Caixa n° ,de / /| e Notade Empenho n° "

de __/ [ ,juntando os seguintes documentos:
| — Copia da Requisicao de Fundo Rotativo de Caixa;

Il - Cépia da Nota de Empenho;

Il - Balancete da Prestagdo de Contas, com a relagdo dos documentos comprobatérios
das despesas realizadas;

IV - Cépia da Guia de Recolhimento do Saldo ndo Aplicado, se houver.

Campo Maior (PI), de de

Ordenador de Despesa
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ANEXO Il

BALANCETE DE PRESTACAO DE CONTAS

Requisicado de Fundo Rotativo de Caixa n° , de /I sob;
responsabilidade do Ordenado de Despesa, Sr (a)

Periodo de Aplicagao:de __ /[ _até__ [ [

RECEITA |
VALOR RECEBIDO RS
DESPESA %
FAVORECIDO VALOR r
i
|

Ordenador de Despesa Campo Maior (PI),

(Carimbo) I A
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ANEXO IV
L ANALISE DA PRESTAGAO DE CONTAS ]
Requisicio de Fundo Rotativo de Caixa n° , de __/ [/, sob
responsabilidade do Ordenado de Despesa, Sr (a)

Esta prestagdo de contas deu entrada na Controladoria Geralem _/___/

CERTIFICAMOS HAVER EXAMINADO A PRESENTE PRESTACAO DE CONTAS,
ENCONTRANDO-A:

() Regular, opinando por sua APROVAGAO;

() Irregular, opinando pelo encaminhamento a Procuradoria Geral para as providéncias
cabiveis. '

Seguem as razbes que levaram esta CGM a opinar pela IRREGULARIDADE da
prestacdo de contas:

Campo Maior (Pl), __/__/

Controlador Geral do Municipio
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