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280 José do Divino(PI) 08 de jeneiro de D9VS

Senhor Presidente,

-

Tenho @

de encaminhar @ € 2 g st s CAmara
Murmicipal, ab RS b ria, o anexo Projeto de  Leld

AE "Nispoe sobre =@ criacho do Quadro de Pessonl # trubtura de
sargos  dr Prefeitwes Municipal de SE0 José do Divimoe dd& outras

providénciag” .

Py

R AL

« haro

L2

ho:

De principio, a criagfo, transformacio e gutingio  de
CArYns .,  Empregos o Fungies publi s dependem  da aprovagao  do

Pelativa, conforme dispositivos das Donstituicies
cadunl, & deverd integrar também, o texto da  fubtura

Municipio.

noder le
Federal :
el Organica

il Prefeitura

adbeann o

N , . .
(7 presente projeto de Lel b et iva
de  um  Guadreo de Pessoal e Debtratura de
AJus 20 idade ol Municipio, Iy condiguns de
i .

woosn A I g
operacional iwar, com eficiéneia & eficacie, @ estrutuwra  or QD
e oas atividad et

s oinerentes a mesma, resultando nums elfet fva oforis
de ohras o servigos a comunidads Mumicipal.

WY W W w F - e

altar are

Qutirossin, vale re
formulzda tendo 7 ey hase  normas ¢ crd .
ol & recomandac

adminietrativos universalmente  &apri

1
Lt o

studiosos do ass

Faueeléncia ¢ os senhores wver

Nesan Forma, Yossas
podem  constatar  gque o 0 modelo adatados  evilta o 3
D oCracia I lTanga mag  de  cRrgos Com nomenclatura @
wpao perfeitamente compresnsiveis, & ainda, ordensae-os
fieraguices, observando o aeguintes  fatores de
gran de st conpledidade das tarefas e Folvel s
varsab i idadesy contrilindo também  como clement o e

orientaciho na definigdo da politica salarial ou  de vencimentos

vl o ey
vy e

23 E

r

dog servidores da Prefeiltura.

B oevidente gque a partir do funcionamento da Prefeitbara, /
deverin surgir. Todavia, aausles relacionados /\/
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com A renumeragio & Rrogress
municipais serio e

slaboracéo @ inplantagac de Plane de Dargos & G
de Carreiras & Veno imentos.

A,

cantribuicao oue 0% .
Projeto, &HViunf\HHOWL
finalidade o que

Nesta oportunidade, apresento @ :
pares, meus protestos de  esbina

GONG tign
consideracgio.

Gtenciosanent e,

TN /f///x_////%(ﬁ?/z fé _
“RAJCISCQ.MACHADO DE SAMPAIO
Prefeito Municipal

Cvecelent (esimng Senhar
FRANCISCO DE SALES SAMPAIO

DD. Presicdente da Camara de Yereadores do Municipiao

de -

o Funcional dos
uwdados & melhor we A i onados

prescent o ainda  ogue, serd de araride
s e endores inser bren no
desivando-o mais representativo

Do
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who  deste
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PROJETO DE LET Ne 04/93, DE 05 /01/93 -

"Nispfe sobe & Griacgio do Guadro
de pesosonl e da  ESTRUTURA de
Cargos oo m"eﬁaiturm Municipal
de Sap. Josg, 4o, Divino., «  dd
Lt ras providéncias” .

0 PREFEITO MuwmcmeL.KW5SEQ.JQ§ﬁLJKLIHNIHQ, ESTADD DO PIAUL

que a Chmara Municipal de §§Q"J9$éa@QuDiYiﬂQn

Faco snber
decretn & @0 Sanciono & seguinte Leid

Pessoanl e a, Espgcificacio

Art . 18 Fica aprovada o Quadro de
unicipal dedSaQ.bse.do.Pivino

e Descricio de cargos da Prefeituwra M

art. 28 0 enquadramento & 0% critérios de promocio e O
dos  servidores serfo disciplinados &m regulament @

ACESHO
selra aprovado por decreto do Chefe do  Poder

especificon  que
Esecut ive.

art. 32 0 enguadranento & quUE S refere o artirgo
anterior, n#o implicard em efet ivadade ou  estabilidade oo
gEIrVidor.

fareto A 0 ingresso no servigo publico aers mediante
concurso publico de provas Ou de provas @ titulos.

T

Art ., BE Revogadas as digposicioes &n contrdario, esta

Lei entrard em vigor na data de sus publicacio.

Gahinete do Prefeito Municipal de ",§59"J9§é
do Divino, ESTADO DO PIAUI.

I e WA

“THRRANGIS CO MACHADC DE SAMPAL
PREFETTO MUNICIPAL
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‘ANEXO I
e QUADRO DE PESSOA
i
I
;
© GRUPD !
HIERARQUICO c a4 R G 'O S
oo o

AGUXILIAR DE SERVIGOS GERAIS
ATENDENTE DE S5AUDE

i MERENDEIRA ’
TRABALHADOR BRaGAL
VIGIA
PROFESSOR DE LETRAS

ARTEIFICE
ALXILTIAR ADMINISTRATIVO.
AUXILTIAR DE ENFERMAGEM

MOTORISTA '

3N

TELEF ONISTA

AGENTF ADMINISTRATIVO

PROFEGSOR &
TEENICO DE NfVEL MEDIO

PROFESSOR B
nfcEIcOo DE FIVEL SUPERIOR '

L

[} I
QUANT .+ CaDRIGO SALARIO-BASE

03 f.01 1.251.000,00.
03 1.00 "
05 .03 "
03 1.04 "
03 1.08 n
25 1.04 n
01 T R.OT 1,251.000,00
04 2.08 "
03 209 "
62 2.10 .n
02 2,11 "

03 3.12 1,251,000, 00.
45 3.13 "
03 3.14 "
|
-
65 - 4.15 1.251.000,00" |
02 415  3.753.000,00
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i I1I. DESCRICAD DETALHADAS

i - euecutar servicos

1 patios, cantinas @ corredores,

b - P ER R R cafd nas canbinnss

It - rEmOVEr

S T —
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1 P
| 3 atividades
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PREFEITURA MU

O AR,

I. TETULO DO CAREG

BUMARTAS

DESCRIGED
gervicos de

e E Gt A
lavanderia,

IT.

costura,

- musd Tiar en pequencs

equipamentng, pepanando-0s
apropriadass
Al L ER
v e desinfetantes,
b - poletar

3 pars depositd-los Na liMeiray
¢ descarreginr
pela 1impens

hanheiros,

v

: - CRITTEGALr
wer LRy
aparandea g

gperar  MAQUing

acionando
do servigos
@entragar

setores

- afetuer
comp @ EntIrEyR
piiblicas & privadas,

- plrEstar informagies
an local desejados
1 impale & &ITUmar
refeigies, dispondo
cozinhas

o TRAVERE § SECR”
on por meic de mAQUInRS
pPABSRr Aan PEeas
tenperatura adeguada,

PESSO0E

- confeccionalr &
manualmente ouw o com &

modelos padronizadoss
- pwecutar outras

cargo, mediante detﬁrminaaﬁo

REQUIGLTOS R

- insbrugiHo equivalente

maior de 18 anos.

IV,

s

' DESCRIGAD E

GOs Auxiliar de Gervigos Gerais

copa € cantina objeti
de apoio ans demais

de limpezs @ manutencgio de

consertos
o po dos miveis, paredes,
¢ limpando-os COM

Timpando=o «om Agun @

reabastecendos
a liwe dos depdsitos,

de cemitériog,
amng, aguando € podando plantas @ Floresss
copiadara,

(s MECEn PEmos necess Arios,

documentos & pPeduenss
da Prefsitura ol externament @y
pagamentos g/oun rece
de documentos ou RERR:
sEmpre Gue gsolicitados

aimples,

refeitoriog,
TOUGES ,

peras de vestudrio,
pripriasg,
lavadas, wtilizando o
palca Rl '
consertar
ntilizacio de

atribuimﬁeﬁ compat {veis

NTCIPAL DE SAO JosE DO DIVINO

CAlIEns 1.4

Jardinagem,
das

Timpesa,
vandno @ CONGECUGRD
PM.

oficce-hou,

setores da

gacritdrios,
lavando encerandos

@
varrendo,

, .
moveiss
Janel @

VECE S LA

muadangas de
tetos, aortas,
Flanelas &

@

detergente
a5 de papel ganitaric & malbonet &y
Fecalhendo-os &0 laties,

DUV TR S g
sabhao,

o

velonloss
: farding.

[ sy e 28 J

aout o RRGED

pecessidades

#

conterindo
visando atender

gncomendas  NOS diversos
Bancos, hem

pimentos Jjunto &
em entidades

ca e informacies

arientando @ erncaminhando

AS

mesas  de
copa &

@
e

leapEnsas
talheres @ ntensilicas
CcAmR & MESE, manualmente
eaerVaghn dan higienesy
Ferro  asguecido
Jadas
costuwrando
conforme

para P
na
1hes a aparéncia dese
pacas de vestudrio,
magquina  prdépria;
paturera  do

Som R

s Er 0.
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¢ I. THTULGO DO CﬁRGOﬂ atendente ae Sande

PREFEITURA MUNICIPAL DE .SX0 JOSE DO DIVINO'
DEGCRICAO E ESPECIFICAGAD DE CARGOS
- CEDInOs

II. DESCRIGAD SUMARTAS
~ ewecutar as atividades de
nas unidades de sadde no interior do Municipios

I1I. DESCRIGAD DETALHADASR

- executar as atividades de
enfermagem Na aren nédico-odontoldgicas

- receber e/ou colher materiais pPRra @Xamesy

- aplicar medicanentos, injecies intramuscular
atendendo =& determinagies med i Ccas;

atendimnento maig simples

endovenosas,
-~ fazer curativos,

B Primeiros—s0corraoss?

Y
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~ controlar a agenda de atendiméntogy

- limpar € preparar 0% eauipanentos médico~odontoldaicoy
- Qrganizar 0% prontudrims @m argunivass

- zelar pelo material snh SUR responsabilidade..

IV. REQUISITOS:

- instrucio equivalente a
treinamento sepecificos

- ger maior de 18 anos.

-

a8 edrie doo 18 grau,

.

.

utilizando conhecimentos € materiais

ia

2

atendimento hisico & auxiliares

de

[

de

coam

/
|
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PREFEITURA MUNICIPAL pE ‘SO JOSE DO DIVINO

' DESCRICAD E EGPECIFICACAD DE CARGOS

TETULO DO CARGO=R Merendeira - CADIGO: 1.03

DESCRICAD BUMARIAX
- realizar s servigos de preparo e distribuicio de merendas

Bnas unidades escolares do Municipio.

I1II. DESCRIGAD DETALHADA:
' - executar o Ppreparo @ dlwtrlhu|cdo de merendas, para

atender ao programa alimentar de eatabhelecimentos educacionaiss

~ controlar a qua ant idade de alimentos utilizados, informando
v & chefiza = necessidade de rep0siGROs

- efetuanr a limpeza @ manter a8 condigoes

higiene do local de trabalhos
- receber ou recolher loucas @ {wlhvreq ApOS As refeiGies;

- execuntar outras tarefas rnrrrl tas.

de conservacio e

IV. REQUISITOS:
X - instrucifo elementary
% - ger maior de 18 anos.

Depto. Informatica




PREFEITURA MUNICIPAL DE SEO Jos£ DO DIVING -

) DESCRIGAD E EGPECIFICAGAL DE CARGOS

TEUYARRE T e

I. TETULD DO CARGOS Trabalhador Bragal - CARNIEN: 1.04

‘f -
i 3
B 11. DESCRICAD SUMARTAS
3 - realizar at jvidades hasicas de execucho, manutengio
recuperacan de logradouros € hens publicos, utilizando mdgquinis @
equipament 0s; executar servigos de coveiro nos cemiterias.
. 1
I11. DESCRIGAD DETALHADAS }
- efetuar @ CAIYA, transporte @ descarga o material &, :
servindo-se das priprias mEos ou atilizando carrinho de mao @ 1
ferramentas manuais, PAara poaﬁibilitar a atilizacio ou remocio }
dos materiniss
-~ participar da operagﬁo tapa~huraco nas vias publicas,
removendo asfaltos danificados, RPara corrigir defeitos do \
pavimento € facilitar o trafego das viass
- participar das atividades d@'canalizacﬁo, abrindo valass
assentando manilhas, construindg canaletas, PRCA permitir o
3 escoamento & VAo adequadas?
' - afetuar @ limpeza (& URS, PArqUEs, jarding e autros
{

logradounros publicoss varrendo-os & coletando 08 detritos
» . . Id v .
acumulados, RPar®d manter os locals &M condigtes de higiene &

melhotrar @ SuUR apar&ncim;
- yarrer Q local, utilizando pae @ VRSSO RE reunindo @

amontoanda lixos € detritos, PaID deposité*lo em carrinhos

cagamhasy
- welar pelos instrumentos de trabalhos
I

e o g

¢

b
%3' - remover @ po de miveis, paredes, tetos, portas, Janelas €
;} equipament s, eopanando—0& o limpando—oe com VRSSO RS,
B espanadores € fFlanglassy
i 3 - limpayr utensilios, coma cinzeiros & objetos de adorna,
1] gtilizando pano OU eeponda emhebidos @m dguan @ sabio, RPRIA manter
a bon aparéncia do locals «
- AT LAMRK hanhe i rog 1impando~os Com AguUR & aRh ROy
i detergentes @ desinfetantes € reabastecendo-0s de pape’l
; sanitarin, toalhas @ sahbonetes, PAVR conserva-los am condicoes de
us0;s ,
- g@brir @ fechar COVAs NS cemitérios, ptilizando 08
i instrumertos préprias, @ fFim  de permitir @ realizacio de
g enterrasi
f‘ - ewecutar oubtras atribuicoes compat (veis com & natureza do
! cargo, mediante determinacﬁo super i 0.
IV. REQUISITOSBS
g - instrugio elementar;
! § - ger maior de 18 ANOS.

e

Depto. Informatica




PREFETTURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO DIVINO..

- ' DESCRIGAD EGPECIFICAGAD DE CARGOS

; TETULD DO CARGOR Vigia - CADIGOY 4.03
B 11, DESCRIGAN SUMARIAS®
ﬁy - exercer a guarda e inspegao  diurna e/0n noturna  das
{’ dependéncias da Prefeituray evitando roubos, entrada de pessoas
}f estranhas, incéndios ou outras anormal idades, a fim de Ppressrvar
j a integridade do patriménio e de seus pcupantes.

-

i \ 8 .

§ I1I. DESCRIGAD DETALHADAE

. - realizar ronda diwrna e noturnas Nas dependéncias da
B cdificio e dreas adjacentes, verificando o fechamento de portas,
B janelas e outras viasg de acessor N :

; - figcalizar a entrada e aalda de PESSORS, identificanto-as

e encaminhando-as ao local desejadas
- vigiar velculos @ maquinas Nas
observando a movimentacio de pessoas @ hens,

garagens, patios & oficinas
para evitar roubos €

i manter a seguranga do patriménios

I ~ informar & chefia imediata as irregularidades observadas,
| através de relato verbal ou escritos
~ zelar pelo cumprimento das normas internasy

atribuigoes compat iveis com & natureza do

- executar outras
I cargo, mediante determinacgio superior.

IV. REQUISITOSH
- instrucgio elementar
- ser maoir de 18 anos

'\ \¥

Depto. Informdtica /
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PREFETTURA MUNICIPAL DE 310 JOSE DO DIVINO .

. DESCRICAD E FGPECIFICACED DE CARGOS

I. TETULO DO CARGD: Professor de Letras CARIGEOY 4.6

17. DESCRICAD SUMARIAS
- ministrar aulas @ at ividades afing para alunos do  Pré-

cescolar a 48 série do 18 grau, claborando e formulando testes,
de acordo com a orientacio pedagogica.

I1I. DESCRICED DETALHADAR
- ministrar aulas atividades de classes, @m
cCom 08 Progranas estabelecidoss
- glabarar ¢ aplicar testes, Provas

consonancia

ontros métodos uUsuais

de avalimgior
- eutabelecer tarefas individuais o emn grupos

- participar de Freunites  de planejamento,
nétodes = serem adotados ouw Fefaormilados;y
em didgrio de classe @/0u equivalente, =ws notas
as  atividades diddatico~

Prrogranas [

- registrar
e fregifncians dos alunosg, hem  cone
pedagogicas desenvolvidassy

w participar de cursos de reciclagem /0w aperfeicoamento em
sua area especifica de at uaGan s

- epxecutar outras atribuictes compat fveis com & naturezma do

. - - .
cargo, mediante determinagas GUP L 1OV

IV. REQUISITOS
w instrucio equivalente a0 19 arait.
- ger maior de 18 anos.

Cvo s foes it rtoserm. from et WP VYO | ST
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PREFELTURA MUNTCIP AL DE S20 Josf DC DIVING

S

' DESCRIGAD E ESPECIFICAGAD DE CARGOS

TETULO DO CARGOR Artitice - 0ADIGO: 2.07

DESCRIGAD SUMARTAR
- efetuar 0% sErviCOs gerais de bombeiro hidraulico,

inteiro, cletricista, marceneiro, mecanico, serralheiro,
ador & oubtros, utilizando as ferranentas € gquipamentos,

ando atender as necessidades da prefeitura.

P11, DESCRIGAD DETALHADAS
- vistaoriar obras, prédios dependé&ncias da prefeitura,

gbservando ae condictes de Funcionamento, hem comoQ verificando #
necessidade de manut @neio prevent iva @ corret ivas

: — construir prédios € outras depend@ncias da
areian, cimento € outros materiaissy

- prientsr O auxiliares NK pvepmracﬁo da argamassasd

_ - realizar # manutencio geral, amp 1 iando, modificando @
corrigindo a8 instalagies, yrocando  reatores, interruptores.,

chaves e oubros;
' - instalar, trocar ou consertar a rede

Prefeituray

empregando pedras, tijolos,

de redes hidraulicas

e sanitarias;
T confeccionar diviedrias de made i ras, méveis escolares, de
scritorios @ halciess
‘ - ipstalar esquadeias,
pecas de madeirass
' - executar ne  Servicos de pintura @&m guperficies
reviament @ preparadas, aplicando a tinta com pincgis roloss
- consertar @ mantear am perfeito funcionament o, velculos,
maquinas @ gauipamentos de propriedade da prefeituras
- pgpecificar @ requisitar A chefia O mater iais NECessarios
wecucio dos ServiGOs?
- executar outras atribuicies compativeis com & natureza do
<

cargo, mediante determinacﬁm GuUpP e i or.

portas, escadas  tapumes & outras

Y. REQUISITOSE
- instrugio equivalente a0 180 grau
- ger maier de 18 Aanas.

/
i
- 4B - * Depto. Informdtica \
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PREFETTURA MUNICIPAL DE SX0 JOSE DO DIVINO :><

DESCRIGAD E ESPECIFICAGAD DE CARGOS

I. TETULO DO CARGOS Auxiliar ﬁdministrativo - CADIGO: 2.08

SRIVIGOS

II. DESCRIGAD SUMARIAS
- auxiliar e/ou executar atividades @ tarefas &m

nrocrat i Ccos s realizando trabalhos de FECERGRG, Feprografia,

encadernamento, conferéncia de documentos, registros diversos,
arquivament o, servigos gerais de datilografia e oubtras tarefas
correlatas de apoio, visando calaborar nw execucRo dos servicos.

11T, DESCRIGED DETALHADASR )
- - datilogafar documentos, Car
necessidades administrativasy :
- controlar material de eupediente, ohservando guant idade,
tipo tamanho & demais especificagies contidas &n requisicies
outros Formalarioss
wpuecutar servicos auxilinres
com as necessidades do setorsy
- protocolar entreging @
. - arquivar document os,
Cpara facilitar consultasy
- efetuar langamento @m
de transacies comerciais, pPara permitir o

tas & Fformilarios, PaIrs atender

internos & externas, de acordo

recebimentos de documentos;s
dispondo-~os &N orden alfa-numéricos

lTivros fiscais, registrando
comprovantes cantrole
da documentacio e consultas

. - PR equipamentos diversos
guilhotina & outros de natureza simplesy
- welar pela manutencio e conservacio dos materials

cComo telest, copiadora,
9

ﬁeQuipamentoa?
coam a naturesa do

: - executar outras atribuictes compat fveis
cargo mediante determinacio BUPEr T OF .

Y. REQUISITOS:

~- instrucio equivalente RO L6 grauy N
- ger maior de 18 anos.
3 //T
\ + .
- 44 - i Depto. Informatica ;
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PREFETTURA MUNTICTFAL % SA0 JOSE DO DIVINO -

aoe

DESBCRICAD E ESPECTIFICACAD DE CARGOS

]

.

%’ 1. TETULD DO CARBOs Auxiliar de Entermagem CADIGOs 2.9
YRR

! - 4 - ’ "

g 11. DESCRICAD SUMARIAS

- executar s atividades auxiliares de enfermagaem  NRS

~unidades de smide do Municipio.

III. DESCRICAD DETALHADAS
~ verificar sinais vitais dos pacientes, tomando . pulsacan

através de aparelho de ausculta a pressio, para  constatar
anomaliasy

~ aplicar medicamentos, injecies intramuscular e
_ nos pacientes, atendendo & determinagies médicas e ohservando as
condicies de aplicagios

- fazer curativos,
primeiros—-soCortros, propiciando

- concoriaches aun outros ferimentos levess
material & Q instrumental,

a real izagio dos

grndovennsa

wtilizando conhecimentos @ materiais de

medicagio ao paciente em CRAsOH de

- prepara” e eesterelizar ©
B QENC RS, PAFA permitir

atendendo B
atendimentos;

- controlar ® agends
horarios disponiveis & registrando s
possibilitar o planejamento dos GErViGOs;y

- fazer = ficha de controle do paciente, arganizando-a &
mantendo~a atualizada em ArgRive, Para facilitar o controle de
atendiments pelo médicoy

~ manter os efuipamentos @ mater ials

de atendimentos., verificando (g
consultas, Pari

em hom estado de

utilinongio;
' - participar dos
- atender paciente
enfermagen, Hoh orientacio do
em sua  movimentagio & na
conforto e bhem—gstars
- ewerubar outras atividades correlalas.

cuidados @ preparat ivos poat-mortemny
Gy dispensando~lhes cuidados sinples dJde
Erfermeiro @ mum‘higienﬁ PESHORN

alimen tag a0 y pPara pPrapoarrc ifonar—lhe

IV. REQUISITOS
~ instrucio téc
- ser maior de 48 anos.

nica prmﬁi%%imnalizmnte a nivel de 18 grauy

4
){}\J
- fw - ' Depto. Informdtica \
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SA0 JOSE DO DIVINO

-~ GaDIGOs 2.1

|

|

}

- ) «

ﬂ% y PDESCRICAD E ESPECIFICAGRD DE CARGOS
|

-

1 t 1. TETULO DO CARGO: Motorista

i

P 11. DESCRIGAD SUMARIAR
- dirigir veiculos leves, transportando PessORs,
atendendo as necessidades dos Servigos.

materials
Epe/on equipamentos,

PITI. DESCRICAD DETALMADASR
-~ dirigir o veiculoy, manipulando seus comandos de marcha
direcio & obszrvando o fluxo de transito & sinalizacloy
- vistoriar.o veiculao, verifticando o estado dos pneus, nivel
elétrica, PpPara

S
de  combustivel, @gua € dleon, freios € parte
certificar—-se de suas condigies de Funcionamentos
aminar as ordens de Servico a fim de planejar o roteiro

- @M
de percursos
L - receber usudrios ou esperd-los em pontos determinados para
v conduzi~los avs locwais desejadoss
-~ preencher o boletim de movimentacio didria, para permitir

o controles

- recolher o veiculo apds a Jornada de ° trabalho,

¢ conduzindo-o a garagem, para possibilitar = manut engRo I
reabastecimentoy

' - zelar pela manutencio do velculo € minimizar SR

deprecingaos;
: - executar outras atribuicies compativeis com & naturema do
cargo, mediante determinagio superior.
IV, REGUISITOS:
— instrucio eguivalente ao 18 graug
- habilitacio especificay
- ger maior de 18 anos.

- 43 - ! Depta. Informatica




PREFEITURA MUNICIPAL DE SA0 JOSE DO DIVINO

DESCRICAD E ESPECIFICARAQ DE CARCOS

TITULD DO CARGO: Telefonistzn - CAaDbIGO: 2.31

DESCRICAD SUMARIA®
- QPEerar mesw telefbnica, efetuando ligagoes, transmitindo

secebendo mensagens € prestando informacies quando solicitada.

DESCRIGAD DETALMADASZ
— operar mesa telefinica de transmissio € recepcios
- prestar informacgtes relacionadas com o pessoal € drgios
_ icitados, mantendo cadastro atualizado de numercs de aparelhos
BHelcfinicos de interesse especifico da unidades
- relatar e requisitar consertos nos ramais ou linhas
R Lefanicas, quando apresentarem defeitoss

- controlar ligagtes locais e interwrbanas, anaotando  ramal,
pome  do splicitante, assunto, destino e Fordria, em formuldrio
propriadoy '
= manter arquive de documentacio referente ao servigo de
tro teleftnico;
L = executar outras tarefas correlatas, mediante determinacao
p.er i or .

CREQUISITOH:
- 18 grauw completor
- ser maior de 18 anos.
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5 PREFETTURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO DIVINO...

) : DESCRICAD F ESPECIFICALRAD DE CARGOS
TZTULO DO CARGO* Agente Administrativo - CoRlIG0Or 3.4i2

DESCRIGAD SUMARIAE
- organizar e edecutar atividades administrativas e de apoio

rabalhos técnicos como levantamentos, andlise e compilacio de
os, elaboragiao de pareceres e relatdrios @m geral,
as-mpanhamcnto da legislacio, distribuico de tarefas e outros
cessarios a consecugio dos objetivos de sua drea.

.. DESCRIGAD DETALMADM:
- planejar, executar & controlar os trabalhos de rotina  do

or onde estiver lotado, bem como QHPCFVI fonar  servidores

xillares e prestando-lhes orientagio necessariag
= preparar pareceres e informacies, efetuando levantamento

€ dados, preparando e redigindo relatdrios, demonstrativos e
orrespondéncias oflr|1|%,

e oexamninar, instruir e informnar processos sobre assuntos  de
ua area de atuacHo;
s - analisar os plraobhlemas ocorridos fora da rotina,

erificando documentos, normas € regulamentos vigentes, visando
opor sugesties & alternativas de solucless

s~ executar tarefas administrativas e de apoio téenicos

7 - acompanhar e atualizar a legislacio pertinente a sua drea
e.atuacao;

= solicitar providéncias para conserto de mdquinas de
Bescritorio, reparo  de mdveis, equipamentos e instalagoes
ldif versas;

- executar outras tarefas correlatas.

1

REQUISITOSG:
- instrugfo equivalente ao 28 grauds .

- ser maior de 418 anos.

- Depto. Informidtica




PREFETTURA MUNMICIPAL DE SAO JOSE DO DIVINO

2;;. ' PDESCRICAD E ESPECIFICAGED DE CARGOS

I. TETULDO DO CARGO: Protfessor A ~  CODRTGOs B.43

1. DESCRIGAD BUMARIAR

- planejar & ministrar aulas e atividades afins para alunos
da Educacio Pré-Escolar a 48 série do 18 grau, elaborada &
aplicando teates, estahelecendo tarefas para (ng:3 alunoe,
selecionado o material diddtico & ser gmpregado no  ensino,  €m
conformidade com os programas estabelecidos.

IIT. DESCRIGAD DETALMADAR

~ planejar e minjistrar aulas e atividades de classe,
observando os programas estabelecidossy

- aelaborar e aplicar testes, provas @ outros métodos UWsuais
de avaliagias

- gotabelecer tarefas individuais & em grupoy

- gelecionar e/ou confeccionar o material didédtico =& ser

cutilizado no ensina; )

- participar de reunites de planejamento, programas e
métodos @ serem adotados ou reformulados, debatendo e emitindo
opinifes, buscande maxdimizar objetivosy

- registrar em didrio de classe &/ou equivalente, as notas
e freqiéncias dos alunos, hem como as atividades diddtico~
pedagdgicas desenvolvidas; :

, —- realizar trabalhos vinculados ao planejamento, controle e
avaliacio de suas atividades docentes;

- participar de curseos de reciclagem e/ou aperfeicoamento
em sum dren especifica de atuagHor

- ewecutar outras atribuictes compativels com & natureza do
cargo, mediante determinacio superior.

IV. REQUISITOS:R .
- instrucio equivalente ao 28 gradg  com habhilitagRo em

Magistério:

- ger maior de 18 anos.

- 49 - ! Depto. Informatica




PREFEITURA MUNICIPAL DE SZ0 Josf Do DIVINO..

' PDESCRIGAQ EOESPECIFICAGRD DE CARGDS

]

TETULD DO CARGO: Técnico de Nivel Meédio - Canren: oL 14

DESCRICAD SUMARIA®
- executar os servigos téocnicos de nivel médio nas areans de

abilidade @ REroPECUAX 8.

DESCRIGAD DETALHADAS
) Na Fun¢3o de Técnico de Contabilidaded
B - analisar as contas existentes no Plano de Contas da
Blsefeitura, verificando = documentacio contdbil e efetuando =
{ sificacfo de todos os comprovante de receitas ¢ despesasy
i - orientar o desenvolvimento das tarefas auxiliares na daren
ontabil;
- realizar levantamento de todos e informacies contdbeis com
stas a elaboragio de demonstrativos e relatorios  sconimicos-
NANCEIrons;
: ~ controlar as disponibilidades orgamentdrias, atravéds de
nalizacio de saldos,conferindo, localizandao e retificando
“imeros, para assegurar a exatidio nas operacties contdbeis;
~ fazer controle dos saldos e dos enpenhos emitidos;
- realizar o levantamento de balancete mensal, bhalango e
tros demonstragfes contdabeisr
. - conferir cdculeos de encargoes e recolher seus respectivos
istros e emissdes de guias, observando prazos €  NDOrmRs
stabelecidas; .

- PIroOmover confronto de contas parw conciliagio @
firmacio dos langamentos ¢ respectivos saldos;
- preparar as prestacies de contas.

‘b) Na Fungioc de Técnico Agricola:

- P OmOyver a  organizacio do trabalho &im PEGUENASE
priedades agricolas ou comunidades rurais que  saobrevivam de
vidade agropecudria, viabilizando =a adocio  de tecnologia
erna, visando o aumento da producao e da produtividade
ricolas
- orientar o agropecusnrista na puecUcRo racional do plantio,
ubacfo orginica e natural, tratos culturais, colheita e
neficiamento das variedades cultivadasy

- orientar gquanto wo manejo  do solo, espacamento  das
antas, contormacio de variedades e culturas, combate RE Pragas
eneficiaments da colheitays
. -~ orientar quanto ao uso de mAgquinms e implemnentos agricolas
e fertilizantess

~ orientar quanto a criacfo de bovinos, suinos, caprinos e
nos, utilizando técnicas de alimentagio, confinamento,
talactes, descorte, manejo & combate A moonoses o parasitass

- executar programas ¢ projetos especiais de apoio Ao
envolvimento agropecudrios

- 20 - Depta. Informiatica
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REQRUISITOS

tro no conselho da categorias
ser maior de 18 anos.

- executar outras atribuicies compativeis com &

- Técnico de Nivel Médio -~ drea eapecifica (20
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PREFETTURA MUNICIPAL DE SX0 JOSE DO DIVINO

' NESCRIGAD E EGPECIFICACAD DE CARGOS

: I. TLTULDO DO CARGO: Professor B - CEDIGa: 4,45
II. DESCRIGAD SUMARIAS
- planejar e ministrar anlas & atividades afinsg para =alunasg
de 53 = &1 série do 18 grau, elaborando @ aplicande testes,
estabelecendo tarefas Para o% alunos, selecionando © mater ial
g didatico = sBer empregado no ensino, &M conformidade  com 0%
S . Progranas estabelecidos.

11I. DESCRIGAD DETALHADAR
- planejar @ ministrar aulas € atividades de classe,

observando O RrOIranas eatabglecidoss
~ glaborar & aplicar testes, provas e outros metodos UsURIS

de aval irGaOS

- eagtabelecer tarefas individuais & em grupo;

- gelecionar /70U confecciaonar © material diddtico a ser
utilizado no ensinoy :

- participar de reunifies de planejamento, programas
métodos @ HBErem adotados ou Freformilados, debatendo e emitindo
opinites, huscando maximizar objetivos;

~- registrar &m didrio de classe e/0u equivalente, as notas @
frreqiiéncia das  alunos, bem como  &s atividades didatico
pedagdgicas desenvolvidasy
i - realizar trabalhos vinculados a0 planejamento, controle €
- avalingio de sums atividades docentess
' participar de Cursos de reciclagem e/0ou aperfeicoamento em

ors

sua mrea especifica de atuURGRO P
- @uecltar outras atribuicoes compativeis com A natureza  do

cargo, mediante determinagio sUperior.

AR 1V. REQUISITODS: - ‘
) - curso  de Licenciatura Curta ou  Plena com habilitagio

espec(fica na &reas
- ser naior de 18 anos.
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PREFETTURSA MUNTCTPAL nE SEO Josf DO DIVINO

PNEGCRIGCAD E EEPECIFICAG&G NE CARGOS

I. TETULO DO CARGOS profissional de Nivel Superior = CApIEOs 4.16

Comt ividades PrmFiﬁﬁionaiﬁ ol &
pdontologia, Parmiciay

Frope g e T AU

11. DESCRICAC SUMARTAS

. planealr ., coordanar @ @yEeut ar
naG G eng o & medicing,

nivel SR Er o
de interesiEe ol

engenharia @ outras Al @B

111. DEBCRIGAN DETALHADAS

genheiros

(Ear projetos de
grhanisticoss?
projetos, examinando  SUAS
de exeCueRor?

@ projetosy

s ewecucio de

a) Na Fung¢lo de En
aYrononia,

- glabornr @ EHeEc!
sanegamento &
acteristicas dos
nto das etapas

agr imensurdy,

vidrios, de drenagemn,
- pebudar as CRC
PRI planejame
e dag obras

e controlar puat
egpecificmmﬁﬁﬁ de naterials pard

copecificagies,
- gab imar
- anml igar s
obiras; .
: figealizar & g Elr s sl onar ) EWenue i e proojat o
terceirosy

W) cumpr imento dae legais cont idas na

desenvolvidos pov
- Pimenlizar
legislagho urbanay
- eMeoutar outras atvibuiaﬁe% campat (veis
d@terminacﬁm

exigbneias
com @ naturexa do

Carge, med jante gup el o

L) Na FungZo de Cirurgi%o—Dentista:
wtragio € pratamento dentdrio da

- prenl iaar OF GEIFViGOE de e
populacio carente do Municipios
e ingtruivr Q8% clientas wobhre #

prevencio de cRries;y
- realizar 1impena prmfiléticm o
- glaboraly juntamente com R @i peE de salde,
de adontolagi® Junto b Pmpulamﬁm;
- anal s ados ﬁ%p&cf?iCOQ coletados
aEryicng, ® fim de pragar B
de propnranmas de higiene mral da comunidades
@/ O administrar m@dicamentmﬁ RAaIrA prevenir
tratar de infecetas da hoca @ dentes?’
tiveis com & natureza  do

Migiene bucal & formas de

dentes @ geng i Vassd
@ programacﬁw

pelos postos de sande
primvidadﬁﬁ e

[ autros
de%envmlvimentm
- prescrever
poG-cirirgica OU
bribuicgtes comp®
guperiorsy

hemorirag i s
- puecutar outras
liant® detarminmmﬁo

cargn, ne

A ﬁaﬂd@ d#

c) Na Fung¢zo de Medico=® :
parigheas
noe  postos

proceder & pr@venmﬁm de doengat
Ewaminando Q% punicipes no cmnﬁultévim WAy
erviando—0s Hoolinica gapecializaday

o paciente, auﬁcultandm, palpando ou
jeterwinar o dingnosticos
comp lemgntares & encaminhéwlo aw 5/

populacio,
de sadde U
- @daminar
instrumentos pepeciais PRTR ¢
- requisitar EHAMEs
ae for o CAs0F

ntilimandao

empecialiﬁta,
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e

-  realizar atendimentos de primeiros sQCOIKoSs emn  caso de

©
e

uirgénciasg
-  elaborar pl anos & programas de praotecio & salde €

s &

educacﬁo aﬂnitéria,
- alisar &
hioqufmluu, hematoldgico & autiross
- prescrever medicamaent 0,
administracios
- manter registr
como conclusdo diagnastica,
- emitir atestados de salde, sanida de, aptidio

mental e de éhitos
- executar outras 1tr1hu1¢ow compat iveis com @ natureza do

90y medlantc determinagio superior.

#
<

interpretar resultados de exames de Raio
indicande dosagens @ viag de
os dos pacientes mmaminWHOQ, anotandao  dados

tratamento € evalugio da dmrnua,
Fie e

curso supcrior na Aaren egpecifica, cam regiastro Nno

congblho ‘da categoria
ser maior de j8 ANOSG »

S

el
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Fste Projeto fi encaminbado a Comxsaio de x A
WM‘MZ/ !Q 01 , ..
1 b ,/"‘ — {
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