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PROJETO DE RESOLUCAO N° 001/2021
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SaETRINIIOE 01/99, de 17 de margo de 1999.”

A Cémara Municipal de Francisco Macedo/PI aprovbu e eu, ADONIAS JOSE
BATISTA Presidente, promulgo a seguinte Resolu¢io:

Art. 1°. A estrutura organizacional da Camara Municipal de Francisco Macedo/PI,
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Art. 3°. Séo atribuigdes da Chefia de Gabinete:

a) - coordenar e organizar as atividades de atendimento ao publico no &mbito da Camara
Municipal, sobretudo, no Gabinete da Presidéncia;

b) - realizar o planejamento das atividades politicas, administrativas, sociais, de relagdes
publicas e de cerimonial do Gabinete da Presidéncia;

¢) - atender os Vereadores e promover o bom relacionamento entre a edilidade ¢ a
Presidéncia;
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d) - receber a correspondéncia destinada ao Presidente;

€) - manter agenda de interesse da Presidéncia;

f) - promover e coordenar eventos de interesse da Presidéncia;
g) - manter banco de informagdes de interesse da Presidéncia;
h) - exercer outras atribui¢des proprias do 6rgao.

Art. 4°. Sdo atribuigdes da Procuradoria Geral:

a) - representar a Camara Municipal de Francisco Macedo/PI, Estado do Piaui, em
qualquer instancia judicial, atuando nos feitos em que esta seja autora ou ré, oponente
ou simplesmente interessada;

b) - controlar os processos judiciais e acompanhar agdes em andamento; acompanhar
publicagdes do Judiciario e promover os Recursos legais quando necessario;

¢) - controlar os prazos judiciais a serem cumpridos; elaborar pegas processuais;

d) -providenciar a estruturagdo de apoio da Procuradoria promovendo treinamento
aperfeigoamento constante do pessoal administrativo vinculado;

e) - manter biblioteca minima necessaria para consultas e bom desempenho do érgio;
f)- orientar na realizagdo de Processos Administrativos;

g) - elaborar os pareceres que lhe forem solicitados pelo Presidente, Mesa Diretora,
Comissdes e Diretorias, fazendo os estudos necessarios de alta indagacio, nos campos
das ciéncias juridicas para apresentar parecer juridico, escrito e/ou verbal;

h) - responder as consultas que lhe forem formuladas por esses oOrgdos, em
pronunciamento devidamente fundamentado no aspecto juridico/legal;

1) - estudar e minutar termos de compromissos e responsabilidades, contratos, convénios
¢ atos em geral de interesse do poder Legislativo local;

J) - analisar e dar parecer juridico nos procedimentos licitatorios;

1) - assessorar na elaboragdo de projetos de lei, decretos, resolugdes e portarias, e
executar outras tarefas correlatas, inclusive, aquelas indicadas na Lei n° 8.906, de 4 de
Julho de 1994, que dispde sobre o estatuto da advocacia e a Ordem

dos Advogados do Brasil -OAB;

m) - exercer outras atribuigdes proprias ao orgio.

(4]

Art. 5°. A Controladoria Interna devera realizar a avaliagdo da a¢do governamental e da
gestdo fiscal, por intermédio da fiscalizagdo contabil, financeira, orgamentaria,
operacional e patrimonial, quanto a legalidade, legitimidade, economicidade e, em
especial, ten as seguintes atribuigdes:

I — avaliar em cada exercicio financeiro, o cumprimento das metas previstas na Lei
Orcamentaria local;
IT - comprovar a legitimidade dos atos de gestdo;

III - apotar o controle externo no exercicio de sua missio institucional
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IV — realizar o controle dos limites e das condi¢des para a inscrigdo de despesas em
Restos a Pagar; A

V — supervisionar as medidas adotadas para o retorno da despesa total com pessoal ao
respectivo limite, caso necessario, nos termos dos arts. 22 € 23 da LC n°® 101/2000;

VI — tomar as providéncias indicadas peio Poder Executivo, conforme o disposto no art.
31 da LC 101/2000,

Para recondug@o dos montantes das dividas consolidada e mobiliaria aos respectivos
limites;

VII — efetuar o controle da destinagdo de recursos obtidos com a alienacgdo de ativos,
tendo em vista as restri¢des constitucionais € da LC n® 101/2000;

VIII — realizar o controle sobre o cumprimento do limite de gastos totais do Poder
Legislativo Municipal, inclusive no que se refere ao atingimento de metas fiscais, nos
termos da Constitui¢do Federal e da LC n°® 101/2000, informando o sobre a necessidade
de providéncias e, em caso de ndo-atendimento, informar ao Tribunal de Contas do
Estado;

IX — cientificar a(s) autoridade(s) responsavel(eis) quando constadas ilegalidades ou
irregularidades na administragdo da Camara Municipal,

X — outras atribui¢des correlatas.

Art. 6°. Sdo atribuicdes das Assessorias de Gabinete:

a) - Assessorar as Autoridades (Presidente, Diretores, Procurador-Chefe, Chefe de
Gabinete, Vereadores, conforme lotag8o), com o atendimento ao publico que vier ao
Gabinete;

b) - Atender as pessoas que desejarem falar com a Autoridade, encaminhando-as e
orientando-as para solugdo dos respectivos assuntos ou marcando-lhes audiéncias;

¢) - Agendar audiéncias, compromissos € marcar visitas, para a Autoridade;

d) - Anotar e registrar o fluxo de frequéncia no Gabinete, repassando a Autoridade as
informagdes necessarias e manté-la informada sobre as atividades politico-
administrativas da Casa;

e) - Atender o encaminhamento aos 0rgdos competentes de acordo com o assunto, que
lhe disser respeito, as pessoas que solicitarem informagdes ou a servicos da Camara
Municipal,

f) - Organizar audiéncias da Autoridade, selecionando os pedidos, coletando dados para
a compreensao do historico dos assuntos, analise e decisdo final;

g) - Organizar a agenda de atividades e programas oficiais da Autoridade ¢ tomar as
providéncias necessarias para sua observancia,

h) - Acompanhar nos 6rgdos municipais o andamento das providéncias determinadas
pela Autoridade;

1) - Efetuar o registro relativo as audiéncias, visitas, conferéncias e reunides que deve
participar ou de interesse da Autoridade, coordenando as providéncias com elas
relacionadas;

j) - Exercer outras atribuigdes correlatas.
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Art. 7°. Ficam criados os seguintes Orgdios de Apoio Administrativo, constantes do
Organograma de que trata o0 Anexo Unico, parte integrante desta Resolugao:

I — Departamento Econdmico Financeiro.
II — Departamento de Administragéo;,

Art. 8°. Compete ao Departamento Econdmico Financeiro: Tesouraria e Contabilidade.

a) - Dirigir, planejar e coordenar o processo contabil-financeiro-orgamentario,
levantando, registrando, e acompanhando o controle das receitas e despesas.

b) - Coordenara folha de Pagamento dos Servidores ¢ Vereadores;

¢) - Coordenar o pagamento a fornecedores;

d) - Providenciar encaminhamento dos pedidos de diarias ou despesas de viagem dos
Vereadores e Servidores, bem como, a devida prestagdo de contas das despesas.

e) - Coordenar a elaboragdo das propostas da Lei de Diretrizes Orgamentarias, do
Orgamento Anual e do Plano Plurianual.

f) - Exercer outras atribui¢des correlatas.
Art. 9°. Compete ao Departamento de Administragéo:

a) - Coordenar as atividades de natureza operacional, técnico e administrativa, tendo
como fungdo essencial a de secretariar o Presidente da Casa, a Mesa Diretora, as
Comissdes e demais 0rgdos, dando cumprimento as suas decisdes,

mantendo o acompanhamento e controle sobre o andamento das medidas tomadas;

b) - Responder pelo uso, manutengdo e seguranga dos bens moveis e da instalagdo
predial da Camara Municipal;

¢) - Responder pela guarda, manuteng@o e controle de uso dos veiculos;

d) - Supervisionar a limpeza, manutengfo e vigilancia do prédio;

e) - Orientar os demais servigos gerais peculiares as suas atribuigdes;

f) - Dirigir, planejar, organizar e coordenar as atividades e servigos dos servidores sob
sua dire¢do, acompanhando e realizando os trabalhos atinentes ao processo legislativo.
g) - Atender as pessoas que procuram a Camara para tratar de assuntos de sua
competéncia;

h) - Exercer outras tarefas correlatas.

i) - Receber e encaminhar as proposigdes encaminhadas pelo Prefeito, pela Mesa
Diretiva, pelo Presidente ou Vereadores, aos setores competentes conforme estabelecido
no Regimento Interno;

j) - Ordenar e numerar as proposi¢des promovendo o registro em livro proprio e
anotando os devidos encaminhamentos;

1) - Preparar os autografos dos Projetos de Lei aprovados pela Cdmara e encaminhar ao
Presidente da Mesa Diretiva para remessa ao Prefeito;

m) - Propiciar o suporte administrativo e legislativo as Comissdes Permanentes da
Camara;
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n) - Encaminhar ao Procurador Juridico as solicitagdes de Pareceres das Comissdes
Permanentes e Temporarias da Camara;

o) - Elaborar Proposigdes, a pedido dos Membros da Casa, dentro das técnicas
especificas;

p) - Exercer outras atividades correlatas do Departamento.

Art. 11. A remuneragdo dos cargos efetivos e comissionados destinados a prover a
estrutura organizacional e administrativa da Camara, criados por esta Resolugdo, serdo
fixados por lei, na conformidade com o previsto no Art. 37, X da Constituigdo Federal.

Art. 12. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as

disposigdes em contrario.

Plendrio Vereador Edmar Antdo de Carvalho, em 06 de agosto de 2021,

/4(%9)1104 D0 94 Bm

Adonias José Batista
Presidente da Camara Municipal
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PROJETO DE RESOLUCAO N°01/2021
Anexo unico

ORGANOGRAMA FUNCIONAL

PRESIDENCIA

PROCURADORIA JURIDICA GABINETE DA PRESIDENCIA

CONTROLE INTERNO

DEPARTAMENTO FINANCEIRO DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAQ
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AO EXCELENTISSIMO SENHOR PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL
DE FRANCISCO MACEDO/PI

PROPOSICAO N° 01/2021
ESPECIE: Projeto de Resolugio.

DATA:06/08/2021

Senhor Presidente:
Os vereadores signatarios, integrantes da Mesa Diretiva da Cimara Municipal de

de estabelecer a estrutura organizacional da Céamara Municipal, vem mui
respeitosamente perante Vossa Exceléncia submeter ao Egrégio Plenario o projeto de
Resolugdo em anexo que “Dispde sobre a estrutura organizacional e hierdrquica da
Cdmara Municipal de Francisco Macedo/PI.
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JUSTIFICATIVA:

A nossa Camara Municipal ndo tem ainda estabelecida a estrutura organizacional, de
forma a propiciar facil visdo e entendimento dessa estrutura. Assim, entendemos que
pelo porte de nosso Municipio e a importancia deste Poder Legisiativo necessario se faz
o encaminhamento de solugdo definitiva para o caso.

Assim, a Mesa Diretiva desta Casa apresenta proposta de Projeto de Resolugdo para a
criagdio e implantagio da Estrutura Organizacional de nossa Camara, em
regulamentagdo ao decreto 01/99, de 17 de margo de 1999, ja que ndo implica em
realizagdo de despesa, porquanto s6 define o arcabougo organico-institucional da
Céamara.

A estrutura organizacional da Camara, consta do Organograma em anexo, através da
descrigdo de seus niveis hierarquicos, regidos, cada qual, pela Lei Orgéanica e pelo
Regimento Interno. Néo ¢, ainda, o Quadro Administrativo Proprio da Camara, que sera
através de lei especifica, com descrigdo de todos os cargos que compde a estrutura
administrativa, carga horaria, competéncias ¢ a respectiva remuneragdo. Da mesa forma,
a Implantagdo do Plano de Carreira e Salarios sera objeto de lei especifica propiciando,
desta forma, aos servidores efetivos uma carreira na Administracdo Publica.

De todo modo, entendemos importante esse Projeto de Resolugdo e esperamos o pronto
apoio dos Nobres Pares desta Casa para sua aprovagao.

Nestes termos, pedem deferimento.

Plenario Vereador Edmar Antfo de Carvalho, em 06 de agosto de 2021,
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