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- PROJETO DE LEIN° 284 DE 04//04/2001.

Cria cargos de provimento em comissdo e cargos de
provimento efetivo, estabelece valores e fixa
vencimentos e da outras providéncias.

Saibam todos os habitantes do Munigipio de Jaicos, Estado
do Piaui, que a Camara Municipal aprova e o Prefeito Municipal sanciona ¢
promulga a seguinte Lei:

Art. 1° - Constituem o quadro de pessoal da Camara Municipal de Jaicos, Estado

‘do P1aui, os cargos constantes do Anexo I e Anexo I desta Lei, com a respectiva

simbologia, vencimento e niamero € vagas.

Art. 2° - O sistema de organizagdo dos cargos da Camara Municipal basear-se-d
nos conceitos de cargos como comisstonados e efetivos.

Art. 3° - Os cargos de provimente em comissdo, exceto o de assessor
parlamentar, sdo de livre nomeacdo e exoneragao do presidente da Camara e
estdo descritos no Anexo I, desta Lei, com as respectivas simbologias,
vencimentos e numero de vagas. |

Paragrafo Unico - O cargo de assessor parlamentar ¢ de
indicagdo do Parlamentar ¢ sera nomeado ou exonerado pelo Presidentie da
Camara.

Inciso I - Em caso de exoneragio, o Presidente da Camara o
fara com a autorizagdo do Parlamentar.

Art. 4° - Os cargos de provimento efetivo estdo estabelecidos no Anexo I, desta
Lei, cujo ingresso dar-se-a mediante concurso publico, ressalvado o direito
daqueles que ingressaram antes de 05 de outubro de 1.988.

Art. 5° - As atribuigoes dos cargos efetivos se encontram defintdas no Anexo 11
da presente Lel.
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Art. 7° - Esta Le1 entra em vigor na data de sua publicagfio, revogadas as
disposi¢cdes em contrario.
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ANEXO 1
TABELA DE CARGOS, SIMBOLOGIA E VENCIMENTO DE
PROVIMENTO EM COMISSAOQ.
CARGOS SIMBOLOGIA |VENCIMENTO N° VAGAS
RS
Assessor d
Parlamentar CC-1 R$ 180,00 13 .
Chefe de
Gabinete CC-II R$ 198,00 01 T
Assessor de
Comunicagio CC-l R$ 198,00 01 r
Tesoureiro (a) CC-II R$ 198,00 01
Diretor
Administrativo CC-11 R$ 198,00 - 01 !
Redator de Atas & ot RS 18000 - 01
Chefe de
Almoxarifado CC-l RS 180,00 01
Motorista CC-1 R$ 180,00 01
ANEXO II

TABELA DE CARGOS E VENCIMENTO DE PROVIMENTO EFETIVO

CARGO VENCIMENTO RS N°® DE VAGAS
Auxiliar de .
Secretario RS 180,00 02
Secretario RS 180,00 01 .-
Aux. De Servigos
Gerais R$ 180,00 02 B
Vigia RS 180,00 02 =
Digitador RS 180,00 01 +
Telefonista RS 18000 i1
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ANEXO 111

Requisitos Minimos para Provimento

I - CLASSE.: Auxiliar de Servigos Gerais
1.1 - DESCRICAO SUMARIA

Executar servigos de recepgdo; office-boy; limpeza; copa e cantina; objetivando
a consecugdo das atividades de apoio aos demais setores da Camara Municipal.

1.2 - ATRIBUICOES ATIPICAS:

e Executar servigos de limpeza e manutengdo de escritérios, patios, cantinas €
corredores, varrendo e encerando.

e Preparar café nas cantinas.

¢ Auxiliar em pequenos consertos € mudangas de movets.

e Remover o po dos moveis, paredes, tetos, portas, janelas e equipamentos,
espanando-os ¢ limpando-os com flanelas e vassouras apropriadas.

e Arrumar banheros, limpando-os com agua e sab3o, detergentes e
desinfetantes, reabastecendo-os de papel sanitario e sabonetes.

e Coletar o lixo dos depdsitos, recothendo-os em latdes para deposita-los na
lixeira.
Carregar ¢ descarregar veiculos.
Entregar documentos de pequenas encomendas nos diversos setores da
Camara ou externamente.

e Prestar informagdes simples, orientando, encaminhando pessoas ao local
desejado.

s Executar outras atribuigdes compativeis com a natureza do cargo, mediante
determinagdo superior.

1.3 - REQUISITOS:

e Primeiro grau, incompleto.
e Conhecimento das autoridades municipais.
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- CLASSE - Auxiliar de Secretario(a).
.1 - DESCRICAO SUMARIA:

Auxiliar e/ou executar atividades e tarefas em servigos burocraticos,
realizando trabalhos de recepgdo, repografia, encadernamento, conferéncia de
documentos, registros diversos, arquivamento, servigos gerais de datilografia
e outras tarefas correlatas de apoio, visando colaborar na execu¢do dos
SETVIgOs.

2.2 - ATRIBUICOES TIPICAS:

Datilografar documentos, cartas e formuldrios, para atender necessidades
administrativas;
Controlar o material de expediente, observando quantidade, tipo, tamanho e
demais especificagdes contidas em requisigdes e outros formularios;
Executar servicos auxiliares internos e externos, de acordo com as
necessidades do setor;

rotocolar entregas ¢ recebimentos de documentos;
Arqguivar documentos dispondo-os em ordem alfanuméricos para facilitar
consultas; '
Efetuar o langcamento em hivros fiscais, registrando comprovantes de
transacOes comerciais, para permitir o controle da documentagdo e consulta;
Zelar pela manutengdo ¢ conservagdo dos materiais € equipamentos;
Executar outras atribuicdes compativeis com a natureza do cargo mediante
determinacdo superior. '

2 3 - REQUISITOS:
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Instrugdo equivalente ao 1° grau completo;
Ser maior de 18 anos.

- CLASSE: Secretério(a)

.1 - DESCRICAO SUMARIA:

Auxiliar efou executar atividades e tarefas em servigos burocraticos,
realizando trabalhos de recepgio, repografia, encadernamento, conferéncia de
documentos, registros diversos, arquivamento, servigos gerais de datilografia
e outras tarefas correlatas de apoio, visando colaborar na execugdo dos
Servigos.
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3.2 - ATRIBUICOES TIPICAS:

e Datilografar documentos, cartas e formularios, para atender necessidades
administrativas;

¢ Controlar o material de expediente, observando quantidade, tipo, tamanho e
demais especificagdes contidas em requisi¢des e outros formularios;

e [Executar servigos auxiliares internos e externos, de acordo com as
necessidades do setor;
Protocolar entregas e recebimentos de documentos;

Arquivar documentos dispondo-os em ordem alfanuméricos para facilitar
consulta;

¢ Zelar pela manutengdo e conservagdo dos materiais e equipamentos;

¢ Executar outras atribuigdes compativeis com a natureza do cargo mediante
determinagdo superior.

3.3 - REQUISITOS:

e [nstrucdo equivalente ao 1° grau completo;
e Ser maior de 18 anos.

4 - CLASSE: Vigia
4.1 - DESCRICAO SUMARIA:

¢ Executar servigos de vigilncia do prédio do Poder Legislativo, podendo o
trabalho ser desenvolvido no turno diurno ou noturno.

4.2 - REQUISITOS:

¢ Primeiro grau incompleto;
e Nocoes de seguranga;

e Ser maior de 18 anos.

5 -CLASSE: DIGITADOR

5.1 - DESCRICAO SUMARIA:

e Executar todos os servigos de digitagdo em computador de interesse do Poder
Legislativo.

5.2 - REQUISITOS:

e Segundo grau completo,
¢ Nog¢des de computagdo, com prova de conclusdo de curso pratico, declarado
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6 - CLASSE: TELEFONISTA

6.1 - DESCRICAO SUMARIA:

¢ Atendimento de ligagdes telefonicas do Poder Legislativo, bem como
discagem.

6.2 - REQUISITOS:

¢ Primeiro grau completo;
¢ Dominio da lingua portuguesa;
e Ser mator de 18 anos.
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PROJETO DE LEI N° 28 8 DEgg/f /2001,

para os cargos de provimento em comissdo
efetivo.

promulga a seguinte Lei:

cargos de Redator de Atas, simbologia CC-I e de Motorista, simbologia CC-L

(Anexc I e Anexo I) da forma a seguir:

Altera 0o Anexo I ¢ o Anexo II da Lei n° 786, de 04
de junho de 2001 e esiabelece jornada de trabalho

Saibam todos os habitantes do Municipio de Jaicos, Estado
do Piaui, que a Camara Municipal aj rova € o Prefeito Municipal sanciona e

Art. 1° - Ficam excluidos do Anexo I da Let n° 786, de 04 de junho de 2001 os

Art. 2° - O Anexo II da mencionada Lei fica acrescido dos cargos de Redator de
Atas, simbologia CC-I e de Motorista, simbologia CC-I, ficando os mesmos

ANEXQO I
TABELAS DE CARGOS, SIMBOLOGIA E VENCIMENTO DE
| PROVIMENTO EM COMISSAO.
‘ CARGOS SIMBOLOGIA | VENCIMENTO | N°VAGAS |
\ RS
Assessor CC-I 180,00 13
Parlamentar
Chefe de CcC-11 198,00 01
Gabinete ‘
. Assessor de CC-I 198,00 01
Comunicagio
Tesoureiro(a) CC-1I 198,00 01
Diretor CC-I 198,00 01
Admstra‘mf
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ANEXO II

TABELA DE CARGOS E VENCIMENTO DE PROVIMENTO EFETIVO

CARGO VENCIMENTO RS$ N° DE VAGAS
Auxiliar de Secretario 180,00 02
Secretario 180,00 01
Aux. de Servigos Gerais 180,00 02
Vigia 180,00 02
Digitador 180,00 01
Telefonista 180,00 01
Redator de Atas 180,00 01
Motorista 186,00 01

Art. 3° - A jornada de trabalho dos cargos de provimento em comissdo €
provimento efetivo é de 06 horas didrias continuas, ficando a cargo do
Presidente da Camara o estabelecimento de hordrio para inicio e fim das
atividades diarias.

Art. 4° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposigdes em contrario.
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