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PROIETO DE LEt N.716 DE or/oá2001.

Cria cargos cle ploviurento eur comissão e calgos de
provimento el'etivo, estabelecc valores e flxa
vetcirnentos e clá otüras ploviciências.
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Saibarn todos os lrabitantes do Município de Jaicós, Estado
do Piauí, que a Cârnara Municipal apl'ova e o PreÍbito Municipal sanciorra e
protnulga a seguinte Lei:

ArÍ. lo - Constituern o quadro de pessoal da Cârnara Municipal de Jaicós, Estado
clo Piauí, os cargos corlstantes do Anexo I e Anexo 1l desta Lei, coni a respectiva
sirnbologia, vencirriento e núnnero e vagas.

Ar1. 2o - O sisterna de orgauização dos calgos da Cârnara Muuicipal basear'-se-ii
nos conceitos de calgos corno courissiouados e elbtivos.

Art. 3o - Os cargos de provinrerito eni comissào, exceto o de assessor'

parlarneltar, são cle lir,r'e nomeaçâo e exoneraçâo do plesidente cia Câmara c
estão descritos no Anexo l, desta [,ei, corn as respectivas simbologias.
venciurentos e n(rrnero de vagas.

Parág'afo Unico - O cargo de assessoi' parlarnentar é de

indicação do Parlarnentar e será norneaclo ou exr:nerado pelo Presidenie da

Câurala.

lnçiso I - Ern caso de exoueraçâo, o Presidente cla Cârnara
fará com a autorização do Parlarnentar.

Art. 4'- Os cargos de provinrento efetivo estâo esiabeieciclos no Alexo II, desta
Lei, cuio ingresso dar'-se-á mediante Çorlcurso público, ressalvado o direito
daqueles que íngressaram antes de 05 de outubro de 1.988.

Afi. 5" - As atribuições dos cargos eÍ-etivos se encontrarll definidas no Auexo ill
da presente Lei.
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Art. 7" - Esta Lei entra ern vigor na data de sua publicação, revogadas as
disposições ern contrário.

Sala das Sessôes da Cànara Municipal de Jaicós - Pl, enr
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CARGOS SIMBOLOGTA VENCIMENTO
R$

N" VAGAS

Assessor
Parlamentar CC-I R$ r80,00 13 "

Chefe de
Gabinete CC.T R$ 198,00 01

Assessor de
Comunicaçâo CC-fi R.$ 198,00 0t
Tesoureiro (a) CC.II R$ 198,00 0l

Diretor
Administrativo CC.II R$ r98,00 0t
Redator de Atas CC-I R$ 180.00 0l

Chefe de
Almoxarifado CC-I RS 180,00

Motorista CC.I R$ 180,00 0l
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ANEXO I

TABELA DE CARGOS, SIMBOLOGIA E
PROVIMENTO EM COMISSÃO.

VENCIMENTO DE

ANEXOIi

TABELA DE CARCIOS E VENCIMENTO DE PROVIMENTO EFETIVO

@

CARGO VENCIMENTO R$ N'DE VAGAS
Auxiliar de
Secretilrio RS r80,00 02

Secretário R$ 180,00 01

Aux. De Serviços
Gerais RS 180,00 r))

Vigia R§ 180.00
Digitador R$ r80,00

Telefonista RS 180-00 {11
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ANEXOIII

Requisitos Mnimos para Provimento

I - CLASSE.: Auxiliar de Serviços Gerais

1.1 - DESCRTÇÃO SUMÁRrA

Executar serviços de recepção, office-boy; limpeza; copa e cantina; objetivando
a consecução das atividades de apoio aos demais setores da Câmara Municipal.

r.2 - ATRTBUÍçÔES ATiPTCAS:

Executar serviços de limpeza e manutenção de escritórios, pátios, cantinas e
corredores, varrendo e encerando.

Preparar cafe nas cantinas.

Auxiliar em pequenos consertos e mudanças de móveis.
Remover o pó dos móveis, paredes, tetos, portas, janelas e equipamentos,
espanando-os e limpando-os com flanelas e vassouras apropriadas.
Amrmar baúeiros, iimpando-os com água e sabão, detergentes e
desinfetantes, reabastecendo-os de papel sanitário e sabonetes.
Coletar o lixo dos depósitos, recolhendo-os em latões para depositáJos na
lixeira.
Carregar e descarregar veículos.

r Entregar docrunentos de pequenas encomendas nos diversos setores da
Câmara ou externameote.

o Prestar informações simples, orientando, encamiúando pessoas ao local
desejado.

r Executar outras atribuições compativeis com a natuíeza do cargo, mediante
determinação superior.

1.3 - REQUTSTTOS:

r Primeiro grau, incompleto.
c Coúecimento das autoridades municipais.
^ Àr^^^^- -;á-Iõõ Jo o+iÂrra+c
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2 - CLASSE - Auxiliar de Secretrá.,rio(a).

2. r - DESCRTÇÃO SUrUÁme:

. Auxiliar e/ou executar atilidades e tarefas em serviços burocráticos,
realizando trabalhos de recepção, repografi4 encademamento, çonferência de
documentos, registros diversos, arqüvamento, serviços gerais de datilografia
e outras tarefas correlatas de apoio, visando colaborar na execução dos
serviços.

2.2 - ArRrBÚçÕuS rÍnCaS:

r Datilografar documentos, cartas e formulários, para atender necessidades
adminisfativas;
Controlar o material de expedieate, observando quantidade, tipo, tamalho e
demais especificações contidas em reqúsições e outros formulários;
Executar serviços auxiliares internos e extertros, de acordo com as

uscessidades do setor;
c Prqtocolar enEegas e recebimentos de documentos;
r Arquivar documerúos dispondo-os em ordem alfanuméricos para facilitar

consultas;
o Efetuar o lançamento em lilrss fiscais, registrando comprovantes de

transações comerciais, para permitir o controle da documentação e consulta;
r Zelar pela maoutenção e conservação dos materiais e equipamentos;
o Executar outras atribúções compatíveis com a natureza do cargo mediante

determinação superior.

2.3 -REQUTSTTOS:

r Instrução equivalente ao lo grau completo;
e Ser maior de 18 anos.

3 - CLASSE: SecretÍrrio(a)

3, 1 - DESCRTçÃO SrnUÁrua:

. Auxiliar elou exscutar ativ'idades e tarefas em serviços burocráticos,
realizando trabalhos de recepção, repografi4 encadernamento, çonferência de

documentos, registros diversos, arquivamento, serviços gerais de datilografia
e outras tarefas correlatas de apoio, visando colaborar na çxecução dos
serviços.
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3.2 - ATRTBUÍÇÔES TÍPTCAS:

Datilografar documentos, cartas e formulários, para atender neçessidades
adminishativas;
Controlar o material de expediente, observando quantidade, tipc, tamanho e
deurais especifieações contidas em requisiçôes e outÍos fonnulários;

o Executar serviços auxiliares internos e externos, de açordo com as
necessidades do setor;

r Protocolar ertregas e recebimentos de documentos;
c Arquiv'ar documentos dispondo-os em ordem aifanuméricos para facilitar

consulta;
e Zelar pela manutenção e conservação dos materiais e equipamentos;
r Executar outras atribuíções compativeis com a natureza do cargo mediante

determinaçào superior.

3.3 - REQLTTSTTOS:

r Instrução equivalente ao 1o grau completo;
. Ser maior de 18 anos.

4 - CLASSE: Vigia

4. l - DESCRTçÃO SUruÁnn:

r Executar serviços de vigilância do prédio do Poder Legislativo, podendo o
trabalho ser desenvolüdo no turno diurno ou noturno.

4.2 - REQUSITOS:
r Primeiro grau incompleto;
o Noções de segurança;
r Ser maior de 18 anos.

5 - CLASSE:DIGITADOR

5.1 - DESCRTçÃO SUrrrÁnrA:

o Executartodos os serviços de digitação em computador de interesse do Poder
Legislativo.

5.2 - REQUTSTTOS:

o See;undo grau cornpleto;
r Noções de computação, com prova de conclusão de çurso prático, declarado
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6 - CLASSE: TELEFOMSTA

6.1 - DESCRTçÃO SUUÁnrn:

o Atendimento de ligações telefônicas do
discagem.

ó.2 - REQUTSTTOS:

. Primeiro grau completo;

. Domínio da língua portuguesa;
r Ser maior de l8 anos.

Poder Legislativo, bern como
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pRo.rETo DE LEi W'16 3 OZr*rrLr; nOOi.

Aftera o Ânexo I e o Ânexo II da Lei n" 786, de A4

de jrmlo de 2001 e esiabeleçe jorna<ia cie frabalho
para os cargos de provimento em comissão e
efetivo.

Salbam io$os os ha'piirmtes rio l"{*nicipio dç iaicós, Estado
do Piauí, que a Câmara Municipal aprova e o Prefeíto Municipal sanciona e

promulga a seguinte Lei:

Art. 1" - Ficaa excluídos do Anexo I da Lei f '186, de 04 de juúc de 2001 os

cargos de Redator de Atas, simbologia CC-I e de Motorisê simbologiaCC-I.

Art" 2o - 0 A*ero II da mencioffida Lei {ica acrescido dos cargos de Redator de

Atas, simbologia CC-I e de Motorista, simbologia CC-I, ficando os mesmos
(Anexo I e Anexo II) da forma a seguir:

ANEXO I

TABELAS DE Cê3.GOS. SIMBOLOGIA E VENCIMENTO DE
PROVIMENTO EM COIflSSÃO.

CAP.'GCS §,n/fRr)r í)í}IÀ VENCIMENTO
R$

lto\r^/a^c

Assessor
D^-1^-^-+^-l' au tal-lrlgtrttl.l

CC-i 180,00 IJ

Cbçfç de
Gabinete

CC-tr 198,00 NT

. Assessor de
Comuriea-çãa

CC.II 'i o* oo nt

Tesoureiro(a) CC-tr 198,00 0l
Diretor

AdministraÉi-s+

/'\r'_r Trvv-Il 198,00 01
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ANEXOII

TABELA DE CARGOS E VSNCII!G].,{TO DE PROVIMENTO EFETM

Art. 30 - A jornada de úabaiho dos cargos de provimento em comissão e
provimento efetivo é de 06 horas diárias contínuas, ficando a cargo do
Presidente da Câmara o estabelecimento de horário para início e fim das
atiüdades di;árias.

,{rt. 4o - Esta tei çotra em vigor na data de sua publicação, revogadas as
disposições em çonhário.

Sala das Sessões da Câmara Municipal de Jaícós-PI, em
!fu rauaz
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CARGO VENCIMENTO R$ N"DE VAGAS
Auxiliar de Secretário 180,00 02

Secretário 180.00 0l
Aux. de Serviços Gerais 180,00 a2

Vigra It0,00 n1

Digrtadcr 180,00 01
Telefonista 180,00 01

Redator de Atas 180,00 L,,I

Motorista 180,00 0l
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