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DECRETO MUNICIPAL N° 031/2020.

Cria e regulamenta os servicos de autenticacao e
registro de documentos escolares e estabelece
outras providéncias.

O Prefeito Municipal de Simées, Estado do Piaui, no uso de suas atribuices
legais e considerando a necessidade de tornar mais racional e eficiente 0s servigos de
autenticagdo e registro de documentos escolares, no ambito de atuacdo do Sistema
Municipal de Ensino de Simdes.

Determina:

Art. 1° - A criagdo da Geréncia de Registro da Vida Escolar (GERVE), na forma do
regimento da Secretaria Municipal de Educacéo, que sera o 6rgdo competente para oficiar
nos processo de autenticagdo e registro de documentos escolares expedidos pelas
instituicbes de Educagdo Basica, vinculadas ao Sistema Municipal de Ensino, que
contemplam a oferta regular bem como na Educacdo de Jovens e Adultos-EJA e
Educacdo Especial, quando assim houver.

§ 1° - A autenticagéo e o registro, a que se refere o caput deste artigo, somente
serdo autuados em documento escolares que tragam de forma expressa a indicagéo do
ato proprio do Conselho Municipal de Educacdo autorizatério do (s) Curso (s) como de
competéncia legal da instituigio de ensino expedidora dos documentos escolares, cuja
autenticagéo e/ou registro se postulam.

§ 2° - Estéo sujeitos a autenticagdo os historicos escolares e certificados de
conclusao de ensino fundamental em sua versdo regular quanto na modalidade EJA.

Art. 2° - O Exercicio da competéncia neste Decreto se praticara de forma
centralizada com desempenho das atividades na propria Secretaria Municipal de
Educagdo na incumbéncia da autenticagdo dos documentos escolares expedidos pelas
escolas publicas municipais integrantes de suas respectivas dreas de atuacéo,
permanecendo com a GERVE o rendimento a todas as demais demandas pelos servigos
de autenticagdo e de registro.

§ 1° Para o exercicio da autenticagdo, mencionado no caput, contara com setor
devidamente organizado que funcionard monitorado pela Secretaria Municipal de
Educagéo a quem cabe a responsabilidade da capacitacdo em servigo dos funcionarios
designados para o setor.

Art. 3° - Para oficiar nos processos de autenticagéo e registros requeridos junto a
GERVE, devera ser constituida e mantida permanentemente atualizada a base de dados
cadastrais relativos as instituicdes de ensino da educacao basica das redes, cujas escolas
integrem e estejam vinculadas ao sistema municipal de ensino.
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Paragrafo unico - A base de dados mencionada, além de informagdes cadastrais
sobre as instituicbes de ensino e sua situagéo legal junto ao Conselho Municipal de
Educacéo, devera dispor de informagdes individualizadas sobre o contingente de seus
alunos regularmente matriculados.

Art. 4° - A autenticagdo e registro de competéncia da GERVE devem obedecer a
um processo sistematico e rotineiro de exercitagio estabelecido em fluxograma definido
para esta finalidade e que seja do inteiro dominio de seus agentes executores.

Art. 5° - O requerimento junto & GERVE e as instancias para a autenticagdo e
registro de documentos escolares expedidos formaliza-se, como regra basica, em
processo coletivo de iniciativa da prépria instituicio de ensino, permitindo-se requerimento
de iniciativa do préprio interessado somente casos excepcionais devidamente justificados.

Art. 6° - As instituigdes de ensino da educacgdo basica, cujos documentos escolares
expedidos dependam de autenticagéo efou registro de competéncia da GERVE cumprir
junto a Secretaria Municipal de Educacgéo as seguintes determinagées:

| Enviar & GERVE, até trinta dias apdés o encerramento das matriculas, relagédo
nominal dos alunos matriculados em cada curso da instituicdo, devendo esta
relagdo nominal apresentar-se organizada por turno, série e turma e, quando for
0 caso ser atualizada até trinta dias apds o inicio de segundo semestre letivo.

Il. 1. Formalizar o requerimento coletivo de autenticacéo e registro dos documentos
escolares expedidos devendo apresentar a documentagéo exigida de forma
individualizada por titular, organizada com as seguintes pecgas, conforme o
caso:

a) Para autenticagéo de histérico escolar
1. Histérico escolar (original sem abreviatura e rasura)
2. Copia da certiddo de nascimento ou casamento

b) Para autenticagio de certificado de conclus&o do ensino fundamental
1. Certificado de concluséo (original sem abreviatura e rasura)

2. Historico escolar (original sem abreviatura e rasura)

3. Copia da certiddo de nascimento ou casamento

Paragrafo unico — Nos casos excepcionais de requerimento individual a
documentagéo deve apresenta-se organizada na forma indicada na alinea Il deste artigo.

Art. 7° - Na eventualidade de pedido de autenticagéo e registro ter como objeto
documento escolar expedido por instituicio de ensino no credenciada ou que nao tenha
O curso que deu origem as expedicdes do documento escolar devidamente
autorizado/reconhecido, duas medidas devem ser tomadas pela GERVE ou instancias
delegadas na forma e prazos a seguir estabelecidos:

I Notificar o ato do descumprimento da norma ao responsavel pelo pedido, no prazo
maximo de (48) quarenta e oito horas;
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Il ll. Encaminhar no prazo méximo de quarenta e oito horas, os autos do pedido de
autenticagdo e registro a8 Geréncia de Inspecéo Escolar (GIE) para que, com
base nos autos e no prazo maximo de quinze dias, instaure e instrua processo

ex-oficio de convalidagdo de estudos com vistas ao competente parecer do
Conselho Municipal de Educac3o.

Art. 8° - As determinagdes deste Decreto se aplicam nos processo de autenticagdo

e registro de documentos escolares que se encontram na GERVE a espera de
autenticagéo regulamentar.

Paragrafo tnico — A GERVE tera o prazo maximo de (90) noventa dias para da
por cumprida a determinagéo do caput deste artigo.

Art. 9° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacédo, revogadas as
disposi¢cdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Simées - Pl, 08 de junho de 2020.

José Wil Carvalho

R Municipalino
prefeito Municipal
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