ESTADO DO PIAUI
PREFEITURA DE BATALHA
CNPJ: 06.553.903/0001-86

FREFEITURS DE

Trobathundds pelo pove,

INSTRUCAO NORMATIVA N° 02/2026

DISPOE SOBRE AS ATRIBUICOES E FUNCOES
DOS SERVIDORES OCUPANTES DOS CARGOS
DE VIGIA ESCOLAR, AUXILIAR DE SERVICOS
GERAIS, MERENDEIRA ESCOLAR E
MOTORISTA DE TRANSPORTE ESCOLAR NO
’A’;MBI\ @flAfé REDE MUNICIPAL DE ENSINO DE

atri

srganizag@o dos servigos pregtades“ ‘
Sﬁ%&ﬁDERI&NDO a suwrgao d

orncipios previstos no caput do art

a a rigorosa observancia dos

deral, especialmente os da

‘egalidade, impessoalidade, moe
CONSIDERANDO o ob

nropicic ao desenvolvimento integral des. alunos;’

conformidade com as diretrizes da
aducacio basica municipal;
RESOLVE:

Art. 1° Ficam estabelecidas, por meio desta Instrucdo Normativa, as atribuices =
funcdes dos servidores plblicos municipais ocupantes dos cargos de Vigia Escolar, Auxiliar
de Servicos Gerals, Merendeira Escolare Motor%sta de Transporte Escolar, nc ambito da Rede
Municipal de Ensino de Batatha/Pl.

wri. 2° As direforias das unidades escolares s8o responsaveis por garantir ¢ fig

surnprimento das atribuictes acui descritag, zelando pela correta execucdo das rotinas digrias

chservancia das normas de seguranga, higiene e gualidade do servico prestado.
CAPITULO |
DAS ATRIBUICGES DO VIGIA ESCOLAR
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Trabathondo pelo povs.

Art. 3° O Vigia Escolar é o responsével pela seguranga patrimonial e pelo controle de
acesso nas dependéncias da escola atuando de forma preventiva para garantir o bem-estar
da comunidade escolar. Compete-lhe:

- Controlar a entrada e saida de funcmnanos alunos e visitantes, identificando-os e
orientando-o0s para os locais permitidos; ;

il - Realizar rondas periédicas nos perimetros interno e externo da unidade escolar,

z

verificando portas, janelas e areas vulneraveis para prevenir roubos, incéndios ou acessos

a0 autorizados;

I - Zelar pelo patrim¢ ido imediatamente & direggo

qualquer anormalidade ou:

’Eer a,pohtualidade e registrar

evitar aglomeracdes em seu

atrébuégﬁ@s séo:
- Realizar a limpeza e higienizaggo. de salas de aula, banheiros, corredores, patios e
demais areas comuns, utilizando os ma'teﬁass de hmpeza adequados
il - Auxiiar no recebam&nto carga, descarga, separagao e distribuicdo de
correspondéncias, mercadorias e materiais diversos;
Hi - Prestar suporte na preparacdo de cafés, Ianches e na organizacdo de ambientes
para reunides, eventos e outras atividades escolares;
iV - Executar pequenos reparos e manutencdes, gerenciar o estoque de materiais de
limpeza e reportar a coordenagao a necessidade de reposicao; ,
V - Manter a conservagéo das instalacdes para garantir um ambiente seguro, limpo e
propicio ao processo de ensino-a‘prendizagem.
CAPITULO I
DAS ATRIBUICOES DA MERENDEIRA ESCOLAR
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Art. 5° A Merendeira Escolar & responsavel pela preparacdo e distribuicdo da
alimentacéo escolar, focando na qualidade nutricional e na seguranca alimentar. Suas fungées
incluem: , ;

| - Zelar pela limpeza e organizagao vda cozinha, da despensa e dos equipamentos,
seguindo as orientagcbes da direc&o e do nutricionista responsavel;

Il - Receber, conferir e armazenar adequadamente os géneros alimenticios, verificando

sempre a data de validade, a cor, o cheiro ondigdes dos produtos;

jario e as receitas padronizadas, a fim

dos, mantendo um bom relacionamento

tos da cozinha, bem como

\

OES ORTE ESCOLAR
Art. 6° O Motorista de Transpo & o responsavel pelo transporte segurc

sficiente dos slunos da rede

devendo seguir rigorosamente as normas de transitc

: as diretrizes da Secretaria de Educac&o. Suas obrigag

- Dirigir o veiculo escolar pelas rotas e horérios predeterminados, respeitando os pontos
de embarque e desembarque dos alunos; |

il - Realizar vistorias diarias no veiculo para verificar itens de seguranca, como pneus,
freios e cintos, @ manter a limpeza interna e externa do transporte;

il - Acompanhar o embarque e o desembarque dos alunos, garantindo que todos utilizem
o cinto de seguranca € mantenham comportamento adequado durante o trajeto;

- Portar a lista atualizada de alunos com seus respectivos contatos de emergéncia,
reportar qualquer irregularidade a direc8o da escola e abster-se de permitir caronas ou desvios
de rola nAo avtorizados; ‘

Yo~ Possulr habi!itagéa na categoria "D", curso especializado para transporte escolar
dentro da validade e nado ter cometido infragcdes de transito graves ou gravfssimés, atuando
mpra com coriasia e respeito.

CAPITULOV
DAS DISPOSICOES FINAIS
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Art. 7° A Secretaria Municipal de Educacao podera expedir orientacdes complementares
para o fiel cumprimento desta Instrugdo Normativa, bem como realizar ajustes que se fagam
necessarios ao contexto de cada unidade escolar.

Art. 8° Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo, revogadas

as disposicbes em contrario.

Batalha-Pl, 27 de fevereiro de 2026.




