ESTADO DO PIAUI
PREFEITURA MUNICIPAL DE SEBASTIAO LEAL
GABINETE DA PREFEITA

Lein® 268 /2024 Sebastido Leal-Pi, 01 de Abril de 2024.

DISPOE SOBRE A CONCESSAO DE DIARIAS
DE VIAGENS AOS SERVIDORES PUBLICOS
MUNICIPAIS, SECRETARIOS OU
EQUIVALENTES E AGENTES POLITICOS
DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

A CAMARA MUNICIPAL DE SEBASTIAO LEAL, ESTADO DO PIAUL, APROVOU E EU,
PREFEITA MUNICIPAL, SANCIONO A SEGUINTE LEI;

CAPITULO I DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Os servidores publicos do Municipio de Sebastido Leal, Secretarios Municipais, Membros
do Conselho Tutelar, Agente Politicos e Servidores Efetivos do Poder Executivo Municipal, quando
se deslocarem da sede da reparticdo piblica onde estdo lotados, em objeto de servigo ou interesse
do municipio a outras localidades, por periodo igual ou superior a 6 (seis) horas, fazem jus a
percepgdo de diarias para cobertura de despesas com alimentagdo, hospedagem nos limites da
cidade de destino. Paragrafo primeiro. Para os efeitos desta Lei, sede é a localidade onde os
Servidores Publicos do Municipio de Sebastido Leal, Secretarios Municipais, Agentes Politicos e
Servidores Efetivos do Poder Executivo Municipal, exercem suas fun¢des habituais. Paragrafo
segundo. A didria tem como finalidade custear a participagdo em cursos, reunides, representagdo ou
a servigo desta municipalidade e sera solicitada mediante requerimento ao responsavel do

Departamento, atendendo os seguintes critérios:

I - Motivo, data da viagem, distdncia e meio de transporte a ser usado;

II - Previsdo financeira necessaria;

III - compatibilidade dos motivos do deslocamento com o interesse publico;

IV - Correlagéo entre o motivo do deslocamento e as atribuigdes do cargo.
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Paragrafo terceiro. As diarias serdo concedidas de acordo com o interesse publico, evidenciado pelo

cumprimento dos deveres proprios do cargo.

Art. 2°. As diérias serdo concedidas por dia de afastamento, se houver pernoite devera ser incluido o
dia da viagem de ida até o dia de retorno contabilizando-as na forma do Art. 1°, caput. Paragrafo
Unico. Sempre que devidamente justificado o ordenador de despesas para a realizagdo da diéria,

podera solicitar prorrogagdo das diarias dentro dos limites e regras estabelecidos nesta Lei.

Art. 3° Fica vedado a autorizag@o de concessdo de indenizagdes apds a realizagdo do evento que
deu origem ao pedido, salvo no caso de verificagdo e comprovagdo de despesas imprevisiveis e de

forca maior, devidamente justificadas e documentadas.

Art. 4°. Cabera a quem o Chefe do Executivo em ato proprio ou a quem este delegar, autorizar o
deslocamento de servidor dos respectivos orgédos e a consequente liberagdo de recursos financeiros,
inclusive o custeio de passagens, para dar aporte as despesas com viagem no ambito do territorio
nacional, desde que acompanhado dos documentos, na forma do Anexo II: I — Formulario Padrao de
Solicitagdo de Diaria; II — Indicagdo da origem e justificativa da despesa; III — Autorizagdo do

Secretario Municipal ou do responsavel pela autorizagio;

Art. 5°. Os valores a serem pagos a titulo de diaria, por dia de afastamento, sdo os descritos no
Anexo 1. Paragrafo primeiro. O pagamento de diaria instituido por esta Lei tera carater de ajuda de
custo, ndo integrando em hipétese alguma o vencimento/remuneragdo/subsidio, independente da

natureza da representacao.

Paragrafo segundo. As didrias deverdio ser solicitadas através de formulirio préprio a ser
disponibilizado pelo superior hierarquico onde esteja o interessado lotado, com antecedéncia
minima de 24 (vinte e quatro) horas da data prevista para seu deslocamento, devendo ser

empenhadas previamente.

Art.6°. A prestagdo de contas, far-se-a através de relatorio circunstanciado da viagem em até 03
(trés) dias uteis apds o retorno da viagem, com a comprovagdo necessaria a prova de deslocamento.
Paragrafo tnico. As despesas de didrias deverdo seguir o rito da Lei Federal n® 4.320/64, através da
concessio mediante EMPENHO PREVIO, emissdo de NOTA DE LIQUIDACAO e de ORDEM
DE PAGAMENTO pelo ordenador de despesa.

Art. 7°. Fica vedada a concessdo de nova diaria aquele que nio haja apresentado o relatério de que
trata o art. 6°, justificando a execu¢do do objetivo do deslocamento e ficando responsavel por

comprovar o deslocamento.
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Art. 8°. O beneficiario que receber diaria de viagem e, por qualquer motivo, ndo se afastar da sede
do Municipio de Sebastido Leal, ou na hipdtese de retornar em periodo inferior ao previsto no
cronograma de deslocamento, fica obrigado a restituir os valores recebidos em excesso, no prazo de
até 03 (trés) dias, sob pena de ressarcimento ao erario mediante desconto em folha de pagamento,

de forma imediata e integral, sem prejuizo de outras sansdes legais cabiveis.

Paragrafo primeiro. Nos casos previstos no caput deste artigo, o beneficiario devera depositar em
conta do Poder Concedente, o valor das didrias recebidas em excesso, entregando o respectivo

comprovante ao Orgdo de Controle Interno, para devida prestagio de contas.

Paragrafo segundo. Na hipotese de ser autorizada a prorrogagdo do periodo de viagem, o servidor
fara jus a revisdo do valor recebido, que sera depositado na data de sua despesa, ou ainda, em caso

de impossibilidade sera ressarcido, mediante comprovagdo documental.

CAPITULO II SESSAO I DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 9°. Fica atribuida ao Secretario de Administragdo, a responsabilidade pelo apoio operacional e
logistico das atividades relacionadas com viagens de interesse do Municipio de Sebastido Leal
efetuadas pelos oOrgdos da administragdo direta, de forma a obter padrdes econdmicos de

desempenho e informagdes gerenciais.

Paragrafo Primeiro. Compete aos Secretarios Municipais a gestdo da concessdo de Didrias, sua

organizacdo e controle das despesas relacionadas com viagens do interesse de suas secretarias.

Art. 10. Cabe as chefias imediatas a fiscalizagdo da correta aplicagdo das diarias, sendo que o
descumprimento ensejara a apuragdo da responsabilidade com base na legislagdo aplicavel em vigor

pela coordenadoria do controle interno.

Art. 11. Nos casos em que o deslocamento do Municipio constituir exigéncia permanente do cargo

o servidor ndo fara jus a diarias, exceto os servidores que exercem o cargo de motorista.

Art. 12 Situagdes excepcionais deverdo ser encaminhadas para deliberagdo e parecer do
Departamento de Controle Interno do Municipio, que emitira recomendagéo a respeito da melhor

ado¢do de medidas buscando a protegdo ao erario e ao interesse publico.
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SESSAO I DAS DIARIAS DESTINADAS AOS SERVIDORES MOTORISTAS

Art. 13. Serdo concedidas didrias para motoristas do Poder Executivo Municipal, que se deslocam
da sede do municipio para desempenho de suas atividades funcionais, nos mesmos moldes do

Capitulo I e Anexos desta Lei.

Art. 14. O deslocamento para os cargos de motorista incidird uma tnica vez por dia de

deslocamento, ndo havendo pagamentos repetitivos pela quantidade de saidas do municipio.

Art. 15. O processamento das despesas concernentes as didrias efetuar-se-a mediante a expedigdo de
requisi¢do para emissdo de empenho prévio e adiantamento a conta de dotagdo orgamentaria

correspondente e ordem de pagamento.

Art. 16. As didrias serdo concedidas de acordo com a necessidade do servigo, devendo ser
previamente autorizadas pelo Secretario responsavel ou servidor por ele designado. Paragrafo
Unico. Para os motoristas designados pelo ordenador de despesas, aqueles que realizam linha, rota
ou escala pré-definida, que realizam transporte cotidiano em prol do servigo publico municipal de
forma justificada, poderdo ser concedidas de forma programada e antecipada de até 15 (quinze)

diarias ao bom desenvolvimento do cronograma de deslocamento.

Art. 17. E obrigatéria a apresentagdo ao Departamento de Contabilidade e Controladoria Interna, no
prazo maximo de 15 (quinze) dias da concessdo do adiantamento, do Relatério de Viagens,
contendo as seguintes informagdes: data, horario do inicio € término das viagens (Diario de Bordo),
destino e motivo das mesmas (Comprovante de Deslocamento), nimero do empenho e o valor

correspondente as diarias devidas, a fim de que se possa verificar a sua regular aplicagio.

CAPITULO III DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 18. Fica autorizado a atualiza¢do dos valores das diarias, de acordo com o indice de INPC

acumulado, a cada exercicio financeiro através de Ato do Poder Executivo.
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Art. 19. O departamento de Controle Interno procedera a constante Verif!lcag:?lo da aplicagdo
adequada das didrias, auditara e fica responsavel pelo acompanhamento e regularidade do processo

de concessio de diarias.

Art. 20. Para atingimento do principio da Publicidade, as diarias realizadas por qualquer agente ou
autoridade, serdo langados ao Portal da Transparéncia, informando todos os dados pertinentes ao

cumprimento da Legislagdo Municipal.
Art. 21. Os casos omissos serdo regulados mediante Ato do Poder Executivo.

Art. 22. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando todas as disposigdes que

discipline matéria em contrario e retroagindo seus efeitos a partir de margo de 2024.

GABINETE DA PREFEITA DO MUNICIPIO DE SEBASTIAO LEAL, 01 DE

ABRIL DE 2024.
QMNOEI; A\ USA

Prefeita Municipal
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