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DECRETO MUNICIPAL N° 009 DE 19 DE FEVEREIRO DE 2021,

Disciplina a utilizacdo de veiculos oficiais da Prefeityra do
Municipio de Guadalupe, Fstado do Piau, na forma que
eéspecifica bem como estabelece critérios e disciplina o

outras providéncias.

A PREFEITA MUNICIPAL DE GUADALUPE, ESTADO DO PIAUI, no uso de suas
atribuicées legais, que lhe confere o Art. 133, VI, da Lei organica do Municipio de
Guadalupe-PI e CONSIDERANDO 3 necessidade de disciplinar e regulamentar os
procedimentos de-uso, guarda e conservagdo da frota de veiculos do Poder Executivo
Municipal, fortalecendo os mecanismos de controle interno e a polttica disciplinar dos

disposto no presente Decreto.

Paragrafo dnico. Sio considerados veiculos oficiais 0s veiculos de propriedade da
Prefeitura do Municipio de Guadalupe e utilizados exclusivamente em Servico publico,
incluindo os locados.
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Art. 3°. Cada Secretaria Municipal ser4 a responsavel pelo gerenciamento da sua frota de
veiculos, cabendo 3s mesmas;
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I~ receber e analisar as solicitagdes para utilizacdo de veiculos;

Il - expedir autorizagdo, por meio do Secretario titular da Pasta, para a utilizacdo dos
veiculos;

I - promover a fiscalizacso e controle da guarda dos veiculos;

IV - manter sob sua guarda, de forma sempre utilizada, planilha contendo o registro,
caracteristicas gerais e outras informacées dos veiculos;

V - organizar e manter atualizados os controles de abastecimento dos veiculos, definindo
cota mensal de consumo, com o intuito de acompanhar e controlar og gastos com
combustivel;

VI - tomar as providéncias necessarias Para que os veiculos satisfacam as condicbes
técnicas e os requisitos legais.

§2° A solicitacdo a que se refere o caput deste artigo seguird o modelo constante do
ANEXO | deste Decreto.
§3°. Referida solicitacdo dever conter, obrigatoriamente, sob pena de indeferimento
imediato pelo respectivo Secretério, as seguintes informacses:

I - dia, horério e local da saida;

II'- destino;

IV - menc&o aos documentos com que pretende comprovar a finalidade publica da
viagem ou razées que evidenciem a impossibilidade de fazé-lo por meios
documentais.
§4°. Nao sendo caso de indeferimento imediato, o respectivo Secretério Municipal
retornard, por meio de comunicacdo interna, a solicitacdo para o setor onde se encontra
lotado o servidor solicitante, para manifestacdo.
§5°. Retornando o expediente, o respectivo Secretario Municipal deferir oy indeferira a
solicitacao, declinando, por escrito e motivadamente, sua decisgo.
§6°. O deferimento da solicitacdo ndo isentar4 O solicitante de prestar maiores
esclarecimentos apos a realizacio da viagem, a critério do respectivo Secretario Municipal
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Parégrafo Gnico. Excetua-se do previsto no caput deste artigo as viagens destinadas ao
transporte de pacientes da Secretaria Municipal de Sadide,

Art. 7°. Para os fins deste Decreto, consideram-se documentos quaisquer materiais
Capazes de subsidiar a andlise e decisdo do respectivo Secretario Municipal, tais como
cartas, convites, e-mails, fotografias, protocolos, declaraces de presenca, entre outros,

Art. 8°. Compete ao condutor do veiculo oficial:
| - atentar-se para que a utilizacdo do veiculo seja feita sSempre segundo suas
Caracteristicas técnicas e boas condigbes mecanicas e de conservacao;

pertenca, sob pena de responsabilidade;
IV - n3o entregar a outrem a direcdo do veiculo sob sua responsabilidade, exceto em
Casos excepcionais devidamente Justificados;
V - 0 preenchimento do relatério SEMANAL DE VIAGENS, conforme modelo constante
do ANEXO Il deste Decreto, indicando:

a) marca/modelo e placa do veiculo;

b) quilometragem inicial e final do veiculo;

C) data, destino, horério de saida e de chegada;
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cofres pdblicos, comunicando o interessado Para que proceda o ressarcimento, sob pena
das medidas administrativas e Judiciais cabiveis.

Administracio Municipal, de onde sairdo somente com a autorizacdo da respectiva
Secretaria Municipal aos quais pertencem,

§1°. As chaves dos veiculos ficargo guardadas em quadro préprio, localizado nas
dependéncias da Secretaria Municipal de Administracso.

§2°. Excetuam-se do previsto no caput deste artigo os veiculos utilizados pela Secretaria
Municipal de Saude, Secretaria Municipal de Educacdo e Gabinete da Prefeita Municipal
OS quais permanecerdo sob a responsabilidade dos gestores aos quais esto vinculados,

Art. 12. Além das proibicées previstas nas normas de transito, é proibido:
I'- usar o veiculo oficial sem a devida autorizacdo da Secretaria Municipal ao qual pertenca;

Justificados;
Il - usar o veiculo, sob qualquer pretexto, para fins particulares;
IV - usar o veiculo para deslocar
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Guadalupe-p], sujeitara o servidor publico municipal condutor, a qualquer titulo, do
veiculo pertencente 3 frota ou locado, ao desconto em sua remuneracdo do valor da

IV - N&o interposto oy ndo tendo sido provido a defesa/recurso a que se refere o inciso ||

correspondente a multa em sua remuneracgo.
Paragrafo Unico. A notificacdo efetivar-se-4 pela coleta de assinatura do servidor
condutor.

§1°. Haverd o desconto da importancia integral ou que dela restar, em caso de

formas de desligamento ao servidor

§2°. No caso de rescisdo, havendo saldo insuficiente para o desconto referido no § 1° deste
artigo, o servidor poderd efetuar o pagamento por meio de Documento de Arrecadacao
Municipal- DAM, sob pena de inscricdo na divida ativa do Municipio.

ou locados, objetivando 3 fiscalizacdo e identificacdo do servidor que os conduz, sera
utilizado pelas Secretarias Municipais, Diério de Viagem, com indicacdo de data, destino,
horérios de saidas e chegadas e nome do servidor condutor.
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Art. 19. Ser4 de responsabilidade da Secretaria Municipal de Planejamento e Gestéo, por
intermédio da assessoria Técnica, a fiscalizacdo e acompanhamento do processo
administrativo, visando & plena aplicacio do disposto neste Decreto.

possibilidade de instauragdo do devido processo legal para apuracdo de eventual
responsabilidade administrativa, civil oy criminal do servidor.

Art. 21. Este Decreto eéntra em vigor na data de sua publicaco e revoga expressamente o
Decreto n° 016 de 16 de marco de 2018,

Registre-se, publique-se e cumpra-se

Gabinete da Prefeita Municipal de Guadalupe (Pl) em dezenove de fevereiro de dois mil e vinte e um.

Maria Jozene@@@guma

Prefeita Municipal




