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CAMARA MUNICIPAL DE SANTA FILOMENA
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Camara Municipal de Santa Filsmena-Pl

Oslel Pereira de Sena
. Presidente
PROJETO DIE RESOLUCAO N.° ( ‘1 96

Dispse sobre a criago do Quadro de
Pessonl da Chmara Municipal de Santa
‘“upm,; ilomena-Pl, Fixa Vencimentos ¢ A outras
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A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE SANTA
FILOMENA, Estado do Pianf, no uso de suns alribuigdes logais, apresenta o seguivle
Projeto do Rosoluglio:

CAPITULO T
Da Estrutura do Quadro

At 1°- O corgos o fimgbes da Chmara Municipal de Santa
Filomena, passum a obedocer a orguizagfo estabelecida por essa Resolugdio.

Arl. 2°- Funciondrios, para cfeito desta Resolugdo, ¢ a posson
legalmente investida em cargo pablico, de provimento efetivo ouem comisgiio.

Art. 3% O sistemit de orgamzagho dos cargos da Camara Municipal
de Sdlll'\l ilomena, baseia-se nos conceitos do cargo, clazse e fungfo gr atificada.

Arl.4°- Para os efeilos desta Resolugio

1 - Cargo ¢ um conjunto de deveres, atribuigdes e rcsponwalnhd'ulec
cometidos a wna pessoa, criado por Lei, com denominagfio propria, em nimero certo 2
com vencimento especifico:

II - Classe ¢ o agrupamento de cargos da mestna natureza funcional
g do mesmo grau de responsabilidade:

III - Fungio Gratificada ¢ uma vantagem acessoria ao vencimento,

criada para atender a encargos de chefia ou de oulra natureza, desde que n#o constituam
atribuig8es inerentes ag cargo ou fungéo.
| \

Art, 5°- Os cargos previstos no anexo I desta Resoluglio constituem
o Quadro Permancnte da CAmara Municipal de Santa Filomena

§ 1 - On cargos de provimento efelivo séo os constantes da letia
“A” do Anexo L.

§2 - Os cargos de provimento em comissiio silo os constantes i
lotra “B” do anexo L.
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ANEXO I1I
Tabelas de Vencimento

M) . Vencimentos dos Cargos de Frovimento Efetivo
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b e d ~ Auxiliar de Servigos Gerais 100,00
G Vigia 100,00
I o4 Telefoninta 100.00
' Artifice 100.00

. Auxiliar Administrativo 150,00
. Motorista 100,00
Agente Administrativo 200,00

“Téenidco de Mivel IMédio 300,00
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) Vencimentos de Frovimento em Comiss®o
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C) Valor das Fungles Gratificadas ' VEMCIFENTO - R%
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Tabelas de Vencimento

A) Vencimentos dos Cargos de Frovionen to Efetlvo
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B) Vencimentos de Frovimento em Comissdo
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C) Valor das Funelies Gratificadas
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ESTADO DO PIAUL
CAMARA MUNICIPAL DE SANTA FILOMENA
Santa Fillomena - Plaul

3 - ATRIBUICORS TIPICAS:

- operar a mesa telefOnica de transmissdo e recepgdio;

- prestar informagBes relacionadas com o pesseal ¢ Orofios
solicilados, mantendo cadastro atualizado de ndmeros de aparcllios telefGnicos de
interesse especifico da unidade;

- relalar e requisilar consertos nos ramais ou linhas (elefGnicas,
quando apresentarem delvitos;

- controlar ligagdes locais e interurbanas, anotando ramal, nome do
solicitante, assunto, destino e hordirin, cm formuliuio npropriado;

- manter arquivo de docwmentngfio reflerente ao servigo de centro
telefonico;

- eoxecutar oubas {arclns  cowvelatas, mediante detenminagiio
superior.

4 - REQUISITOS:

-primeiro grau completo;
-set maior de 18 anos;

Y 1< CLASSE : Artifice
2 - DRSCRISSAO SUNARIA :

- Lvtuar os serviges geruis de bombeires bidriulicos, capinteiro,
eletricietn, mareensivo, meclinico, scrralhieiro, soldador, e outros, utilizoudo as Frrumentas
e cquipamentos, vizando atender as necessidades da prefeitura.

3 - ATRIBICORS TIPICAS :
- vislorior obras, prédios o dependincins dn  prefeitura,

observando as condigdes do f{incionunento, Lem como verificando a necessidade de
manulengfio preventiva e correlive,

- construir prédios ¢ outrag dependincias da Cimara, empregando
pedrus, tijolos, areiw, cimento e oulros materiais;

- orientar 08 auxiliares nu preparagilo da argamassa;

- realizar manutengfio geral, wnpliando, modilicando e corrigindo
as iustalag@es, trocando reatores, interruptores, chaves e oulros;
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CAMARA MUNICIPAL DE SANTA FILOMENA
Santa IMlomcna - Piaul

1- CLASSE: Awxiliar Administrativo
2 - DESCRICAO SUMARIA:

. Auxiliar e/ou execular atividades e tarefas em scrvigos
burocréticos, realizando trabalhos, de recepgdo, reprografia, encadernaento, conferencia
de documentos, regisiros diversos, arquivamento, servigos geraig de dasilogratia ¢ onlras
tarefas correlatas de apoio, visando colaborar na exceugiio dos FOIVIGOE,

3 - ATRIBUICOES TIPICAS

- datilografar documenlos, carlas ¢ formuldrios, para atender
necessidades administralivas;

- controlar o material de expediente, observando quantidide tipo
tamanho e demais especificagdes conlidas ein requirigtes e outros formuldrios;

- exacular servicus muxilinres internos e externos, de acordo zoin
ag necessidades tlo selor,
- prolocolar entregus e recebimentos de documentos;

- arquivar docunentus, dispoudo-os em ordemn alfa-numericos
para facililar consultas;

- efeluar laugamerilo em livios Jiscais, regisirando comprovantes
de ransagdes comerciais, para permitic o controle da documentaglo e consulta;

- operar cquipamentos diversos como lelex, copiadory,
guilbolina ¢ oulros de natureza simples;

- zelar pela manutengfo e conservagfio dos materiais e equipauentos
- executar oulras atribuigdes com a natureza do cargo mediante determinagfio superior.

4 - REQUISLLOS

- instrugo equivalente 2o primeiro grau;
- ger maior de 18 wios.

1 - CLASSE: Telefonista
2 - DESCRICAQ SUMARIA;

- Operar mesa telefOnica, efeluando ligagdes, transmitindo ou
recebendo monsagens ou prestando informagtes quando quando solicitada.
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CAMARA MUNICIPAL DE SANTA FILOMENA

Santa Filomena - Plaud

- zelar pelo cumprimento das nonnas intemus,

- executar oulras atribuigGes cowpaliveis com a natureza cargo,
mediante determinag#o superior.

4 - REQUISITOS:
- instrugfio elementar;
- ser maior de 18 anos;

1- CLASSE: Agente Administratly o
2 - DESCRIMINAGCAQ SUMARIA:

- Organizar ¢ cxecular alividades adminisirativas e dv apoio n
trabalhos técnicos como levantamentos, andlise e compilagfo de dados, eluborngflo de
pareceres e relatérios em geral, acompanhamento de legislagfio, distribuigtio de tarefas o
outros necessdrios a concesséio dos objelivos de sua frea

G

3-ATRIBUICORS TICICAS:

- plancjar, executur e controlar os trabalhos de rotina do setor
onde estiver lotado, bem como supervisionar servidores auxiliares e prestando-lhes
orientagfio necessdria;

- preparar pareceres e informagdes, efetusndo levantamento de
dados, preparando e redigindo relatérios, demonslralivos e correspondéncias oficiais;

- examinar, instruic e processos sobre azsuntos do sua drea de
atuaglo;

- analisar os problemas ocorridos fora da rotina, verificando

. documentos, normas e regulamentos vigentes, visando propor sugestfes e altemativas de
' solugdes;
<2 - execular tarefar adminis(rativas e de apoio técnico;
v - acompanhar e atualizar a legislagfio pertinente a sua fuea de
atungio;

- solicilar providencias para concerfo de indquinas de escritorio,

reparo de moveis, equipamentos e instalagdey diversag;

- executar larefas corvelatag;

4 - REQUISITOS:

- instrugfo equivalente ao segundo grau,

- ser maior de 18 anos.
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‘ ESTADO DO PIAUS
CAMARA MUNICIPAL DE SANTA FILOMENA

Santa IMlomena - Plaul

' - limpar e arrumar refeitérios, dispensas ¢ mesas de refeigdes,
dispondo lougas, talheres e utensilios de copa e coziuha;

- lavar e gecar pegas de vestidrio, cama e mewn, manualmente ou
por meio de miquinas proprias, para preservagio du higiene,

- passie as pegas lavadas, ulilizando o [orro aquecido na
temperatura adequada, para dar-lhes a aparénceia desejada;

- confeccionar pegas de vestudrio, costurando manualmente ou
com utilizagflo de mdquina prépria, conforine modelos padronizados;

- execular outras alribuigdes compativeis com a nalureza dv
cargo, mediante determinagfio superior.

4 - REQUISITOS:

- primeiro Grau incomplelo;

- conhecimento das autoridades municipais;
- nog8es simplea de eliqueta;

- ser maior (e 18 anos.

1- CLASSE: Vigiu_
1 - DESCRIMINACAO SUMARIA;

- exercer a guarda e inspe¢fo diuma e/ou notuma das
dependéncias da CAmara, evilando roubos, entrada dv pessoas estrimhas, incéndios ou
outras anormalidades, a fim de preservar a integridede do patrim0nio e de seus ocupantes;

3 - ATRIBUICOES TIPICAS:

- realizar ronda diurna e notumas nas. dependéncias do ediflcio e
dreas adjacentes, verificando o fechamento de portas, jnnelas e outras vias de acesso.

- fiscalizar a entrada e salda de pessoas, identificando-as e
encaminhando-as 20 local desejado;

- vigiar vefculos ¢ miquinas nas garagens, pétios e oficinas
observando a movimenlagdo de pessoas e beng, para evitar roubos ¢ manter a seguranga do
patriménio;

- infornmar A chelia imediata as irregularidades observadas,
através de relalo verbal ou escrilo
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ANEXO 111
Regquisitos Minimos para Provimento

1- CLASSE: Awxtllar de Scrvlgos Geruls
2 - DESCRIC'AO SUMARIA:

- Executar servigos de Oficce-boy, limpeza, jurdinageu, costura,
lavanderia, copa e canlina objetivando a conscecusfio dag alividades de apoio 203 demais
setores da Cmara Municipal.

3 - ATRIDUICOES TIPICAS
- executar servigos de limpeza e manutengfio de escritdrios,
pétios, cantinas e corredores, varrendo, lavando e encerando;

- preparar café nas canfinas;
- auxiliar ein pequenocs coucertos e mudwigas de méveis;

- emover o p6 dos moéveis, paredes, tetos, postas, janelas e
equipamentos, cspangndo-os comn flanelas e vagsouras apropriadas;

- artumar banheivos, limpando-o com dgua e sabfio, detergente e
desinfetautes, reabastecendo-os de papel ranitdrio e rabouele;

- coletar lixo dos depositor, recolliendo-os em lalles, para
deposild-los na lixeira,
- carregar e descarTogar veiculos,

- zelar pela limpeza de cemilérios, parques e jardins, aparando
gramas, aguando e podando plantas e {lores;

- operar macquina copiadora, conferindo a antorizagfio, acionando
os mecanismos necessarios, visando atender necessidades do servigo;

- entregar docuinentos e pequenas encomendas nos diversos setores
da Cfmara ou externamente;

- efetuar pagamento e/ou recebimento junto a Bancos, bemcomo
a entroga de documentos ou infonmagdes e enlidades phblicas e privadas, sempre
solicitado;

- prostar inlorinagdes simples, oriemtando e encaminhando
pessoa ao local desejado;,
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A, 17 « Lt Rosolugfo entrard em vigor na data e san
publicngfio, revogadan i disporigden em contife 0,

Sonta Filomena, o4 /05 / 1117

Adit cflﬂcm:m' de Matos

Presidente du Chivua Municipal
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CAMARA MUNICIPAL DE SANTA FILOMENA
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' Art. 10 - Os curgos em comissfo serflo providos mediaute Jivie
escolha do Presidente da CAmara Municipal, dentre pessons que satislagam o9 requisitos

]egqiz_; para a investidura no servigo ptblico e, quando for o caso, sejan purtadores de
habilitagtio legal para o exercicio do cargo.

Capitulo IIT
Dos Vencimentos

- Ast. 11 - Os vencimentos dos cargos de provimento eletivo 5o os
estabelecidos nas tabelas de Vencimontos conslantes da lelra “A” do Anexo 1L

Art. 12 - Os vencimentos dos curgos de provimento em comissio

serfio estabelecidos na Tabela de Vencimentos, por simbolos, constantzs no Anexo T, letra
“B’ desta Resolugéo.

Parfgrafo Unico - O funciondrio municipal que for nomeado para
cargo em comnissfo poderd optar:

I - pelo vencimento do cargo em comissfio;
1I - pelo vencimento do cargo efetivo, se funcionario,

Art. 13 - O valor das gralificagdes pura as Fungbes Gratificadas,
g0 estabelecidas, na Tabela de Vencimentos, por simbolos constantes do Anexo IT, letra
“C” dosta Resolugfio.

Capitulo IV
Das Fungdes Gratificadas

Art. 14 - Somente funciondrios pblicos mwnicipais, estaduais e

federais postos & disposigéio da Cmara Municipal, serfio designados para o exercicio de
fung®es gratificadas.

Paragrafo Unico - A designagfio para o exercicio de fimgéo
gratificada ser4 feita pelo Presidente dn Cmnra Municipal.

CapltuloV
Dus disposigles linais

Att. 15 - Os critérios de promogilo e acesso dos servidores serflo
disciplinados em regulamento especifico que serd aprovado por Decreto-Legislativo.

Art, 16 - As vanlagens pecunifrias, decorrentes da aplicagfio destu
Resolugito, serdo dovidas a partir de 01 de outubro de 1993,
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§ 3 - As Fungdes Gratificados sfio as constantes du letra “C* do

Anexo L
Capltulo 11
Do Provimento
Art, 6° - O cargo pblico , quanto a forma de provimento, podera
ser;

I - ofetivo, quando for exigido habililag4o em concurso pblico para
o respectivo provimento:

Il - em comissfio, quando lor promovido ¢ exonerado livremenfe
pelo Presidente da Cmara Municipal.

Art. 7° - compete ao Presidente da Cimara Municipal prover os
cargos piblicos, respeitadas as prescrigdes legais.

Parsgrafo Unico - O ato de provimento dever4, necessariamente,
conter as seguintes indicag0es , sob pena de nulidade do ato e responsabilidade de quemn
lhe der posse:

1 - A denominagllo do cugo vago ¢ demais clementos de
identificagfo, 0 motivo da vacncia, e 0 nome do cx-ocupante, ge ocorrer hipdlese em que
possam ser atendidos estes dllimos elementos,

11 - O caréter investidura; efetivo ou em comissfio;

II - o fundamento legal, bem como a indicagio do vencimento
correspondente ao cargo:

IV - A indicaglo de que o exercicio do cargo se fard
cumulativamente com outro cargo municipal, se for o caso.

Art.8° - O provimento dos cargos efetivos far-se-6 sempre por
nomeagio, precedida de concurso pablico.

Ait. 9° - No provimento dos cargos efelivos, serfio rigorosamente
observados os requisitos minimos para provimento, estabelecido por classe na forma do
Anexo III, sob pena de ser o ato de admissfio considerado nulo de pleno direito.
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- instalar, rocar ou conceriar a rede de redes hidrsuilicos e
sanildrias;

- confeccionsr diviséring de iadeirag, movein escolaan, e
escritorios e balcdes;

. executar o8 gervigos de pinfurag en guperficies previamenle
preparadas, aplicauido a tinta com pincéis e rolos,

. concertar ¢ manter em perfeito estado de  funcionamento,
vefculos, maquinas o equipamentos da prefeitura;

- especificar e requisilar & chelin de materiais necessdrios
execugfo dos servigos;

- execular oulras alribui¢tes compativeis com @ natureza do cargo,
medinnle determinagfio superior.

4 - REQUISITOS :

- inglrugfio equivalente ao primeiro grm;
- ser mnior de dezoilo anos.

Y1 . CLASSI : Motorista
2 - DTCRICAO SUMARIA:

- Dirigir veiculos leves, fransportando pessoas, wdleriais e/on
equipamentos, atenidendo as necessidadlos dos GOIVIGOS,
3 - ATRIBULCOLS TIVICAS:

- vistoria o velenlo, verificando o estado dos pueus, nivel de
combustivel, 4gna e 6leo, ficios e puste elétiica, pava certificar-se de suas condigdes de

* funcionamento;
- examingr as ordens de servigo a fim de plancjar o roteiro de
percurso;
- preencher o Loletim de movimeutaglo didria, para permitic o
conuole;

- recolher o vofeulo apos a jormada de Wwabalho, conduzindo-o a
garagem, para possibilitar a manutengdo e reabastecimento;

- zelor pela manutengfio dlo veienlo e minimizar sua depreciagiio,

- oxecutsy outras atribui¢les compntiveis com a natureza do cargo,
medioyle determinagfo superior;



& :
' f/ ESTADO DO FIAUTI

'
/v:'}/ CAMARA MUNICIPAL DE
"f
e

- Piaul

ANEXO I
Quadro Permanente
A) Cargos de Frovimento Efetiveo
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Tabelas de Vencimento
M) Yencimentos dos Carqgos do Frovimento Efetive
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Auxiliar de Servigos Gerais 100.00
LS Vigia 100 .00
Telefonistla 100.00
Artifice 100 .00
Auxiliar Administrativo 190,00
Motorista 100.00
Agente Administrativo 200 .00
Teenico de Hivel Pédio 300.00
. 1) Vencimentos de Provimento em Comissdo
R
sIMBOLOS ' YENCIMEMTO - F3
1]
crPC-~-1 300 .00
’
CFPC~—1I 00 D0
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ANEXO I1
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A Yencimentos dos Carges de Provimento Efetivo

e e e e oo S 2 e St ok Se08 st S S § PR S FOTS FRES Pt PO GOVE (208 Y Fo SO TP TS (Bow 40 PTW SmeY P S 84 o SVMR S St S PHTY ESOP S E5U0 e TR SESY et PR £ S g7 4558 5908 5 S e SO v

C A N G 0 8 VENCIMENTOS - b

[ - ) - . P s—p
—att v o —— — vy v+ S S 5998 S TS ed ST Y SIS BIUE G108 GO WOR MR Ews EIYF STTY SOEN F1 SRFS SIS FTRe LTS fume codt mee gres Sosd s SO0 ——— 40w 0T ot PO oty pon - ot 8 o 52 g st

Auxlliar de Servigos Gerals 10000
Vigia 100,00
Telefoninla LOO0 .00
Artifice 1LOO OO0
Auxiliar Administrativo 150,00
Motorista 10000
Agente Administrativo 200,00
“Teonico de Nivel Médio 300,00

e oo emn oo o e e s4re 4o S408 4474 Suim S50 S47Y S 0400 $B4 4470 0008 U420 SETE FIFY $409 S0T8 FYSH ST SEOD HITO HUY FROS PSS SRS 4 4088 et 208 S 00T 4RSS BORG SIS B0 i U 08 S5 g0 IO —_

- 437

1) Vencimentos de Frovimento em Comiss®o

e e eem eet em oo sevt e To04 S St F88e Swtm Fomt S48 440 S8 $245 IS4 S0 $4R4 o 410 S b sowe Fo Snbe 0o B50) £408 SARS $USR SRS NS LRFY TSRS SRS FISY p08 S S ST T senn sess

ST MRrROLOS bOVENCIMENTO — K9P

Ccre -1 300.00

[ ! 500,00

¢y Valor das Fungles Giratificadas VYENMCTMENTO - R

o e evue —ase sv0t o S5om ered 2828 PHO8 b Suas wewm S S5FR £EE SHim Faes Seme So0s S4e S4FS BELE THRS F2S4 1ERS SHRS DGR TheS SO SUFY LRE AR S1 008 s 22T SR 0 vece sens soue peven © Gess 4Be 1ees 148 Suee seem HELS ares 4t e boue o beds sue samt s

FoGo~ G000

oG o LI 100, 00

o oo veus sash stm S mees men $30 $FRE bomd eck 0us Bove Saes s Cass Same Mk S4se A4ie 418 BORE EEOS BMe SR PETS 1SS 408 U0 S8 ST eu emes $as4 4854 Are Sme 4480 008 SRSE STEE F84S SHSm beve rwe Suew beds S100 Sase S04 ISR FSAE 1000 10N B0ad mne e

e evevate * basn sm Som Bere S0k 4B FuTS PES ans S48 Shim wipn ST Saen o et iedd s sk et

oy x e

PN P AN R W it B S B AL G R




Sooh rf‘\'/“r/ / ESTADO DO FIAUTX
Pl CAMARA MUNICIPAL DE

/ ’ - Piaul
.'// /

ANEXO I
RAuadro Permanente
A) Cargos de Frovimento Efetivo

[
vona seme sep Sis POSH A PTRe San ) e wee mmwe pems sumt ons Ses SUNG FUNE VO P20 PR{ Smad brey §4m 400N LY GPWS FTOY SHTE NERS SOV 4SS SHOL E0U H0NS TYO D PUSq SIVE FWSH FITL VIS T ESES LEHL IR BRAL CEE BUTHLLTL AL SIS L S e b e s e

.I
C n R G 0 9 UoORUMERGD DE CARGOL
\

Auxiliar de Servicos Gerads )
Vigia )
Telefonisla ),
Artifice ).
Auxiliar Administrativo 04l
Motoris ta Ol
Agente Administrativo 0%
Téonico de Nivel PMédio L0l

v
\
™
W)

s e e

1) Cargos de Frovimento em Comissao

e+ outs sss shas Set st mae 08s a4ea wmms FONE PERE 4ERS HHES B14E FEIS 2508 Fhes Seas BUFE ned Sare Bevm Sats bemd Fomd £O0s frem SBes FLe eNE Sef BHALLHLEDNALTERS SHLS IVRS SSEL LIS ETSRRAL bnt SIS IS e S

M. DE CARGOS ! Coa oG08 ! SO0
! I

oo e mese aben seua mema asm eues are8 see abey seus atens * ess suse dome ares S0k Lete Sudt F40 HFRE SALL BIIA 0N SRIH S0Ne IR TFES FRSY IV SRIE HR08 O BN SN Sut SRIE SRS GrAY EBUR RIS SIS IS UM s 10 SO ST IR T T

0@

et

01 AL EEsEO1 [ S
4z Aeacistente Legislalive CF G

-

C) Fung®es Gratificadas

e eees s wee4 oape e poes se0e +eee 00s mbee 6 ias Sect S48 hesb Fimk @2 Sebm bard 4R4 S410 4ot SR seus S0V Feeh T4 Soas 400 S4NE SHLR IR SORS HRSE ETL LR SRS Sell Henk Sanm SEAS CHES FIELLRIL SRSLHSS SIR RISH RIS IR SR SEAT A1 T S T sseeieepiee

I |
Mt DE CARGOS ! C oA RGO 8 b RTMIRL

BRI
(e
G
(i)

04 Chefe de Setor
03 e LA

' 0L e e i on s i

01 Mertordeta (ficial



