ESTADO DO PIAUI
PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRACURUCA
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 036/2016, DE 25 DE JULHO DE 2016

Dispde sobre o sistema de controle interno
do Poder Executivo do Municipio de
Piracuruca e da outras providéncias.

0 Prefeito Municipal de Piracuruca no uso das atribuicdes que lhe sio
conferidas pela Lei Orgdnica do Municipio, em especial do seu artigo 68, incisos VI e
XXIV, e considerando que:

| - a Constituigdo Federal, em seu art. 74, torna obrigatoria a existéncia e
manutengdo do Sistema de Controle Interno em cada ente federado:

I1 - a Lei Organica do Municipio de Piracuruca, em seu art. 53, determina que a
fiscalizagdo contabil. financeira. or¢amentaria. operacional e patrimonial do Municipio e
das entidades da administragdo direta e indireta, quando 4 legalidade. legitimidade
econdmica, aplicacdo de subvengdes e renuncia de receitas serd exercida pela Cimara
Municipal. mediante controle externo, ¢ pelos sistemas de controle interno de cada poder;

Il - a mesma Lei Orgénica, em seu art. 38, prevé a existéncia de um sistema de
controle intemo especifico para o Poder Executivo;

IV - a Lei Complementar municipal n® 001/2013, em seus artigos 11 e 12,
centraliza na Controladoria Geral do Municipio a responsabilidade pela avaliacio da
eficiéncia e eficacia das agbes administrativas do Poder Executivo. cabendo-lhe a
fiscalizagio contabil, financeira, orgamentaria, operacional e patrimonial do Municipio e
das entidades da administragio direta e indireta, quanto a legalidade, legitimidade.
economicidade, aplicagdo de subvengdes e renincia de receita.

V - a citada Lei Orgénica, em seu art. 68 inciso XXIV, também atribui ao chefe
do Poder Executive a competéncia para organizar os servigos internos das reparticdes
criados por lei;

VI - a existéncia ¢ a manutengdo do Sistema de Controle Interno constituem
requisito fundamental para a realiza¢do de gestdo responsdvel e transparente;

VII - a praticabilidade das rotinas de fiscalizagio desenvolvidas pela

Controladoria Geral do Municipio impde o dever de constante aperfeicoamento, visando
efetivamente alcangar a finalidade de sua existéncia.
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DECRETA:

CAPITULO1
DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO DO PODER EXECUTIVO

Segao l
Das Disposicdes Preliminares

Art. 1° O Sistema de Controle Interno do Poder Executivo municipal visa a
avaliacdo da agio governamental e ao controle da gestio dos administradores publicos
municipais, sendo operacionalizado através da fiscalizagdo contabil, financeira,
orcamentdria, operacional ¢ patrimonial. com observancia da legislagio vigente ¢ dos
requisitos técnicos alinhados aos padrdes de auditoria adotados pelos organismos de
controle externo.

Paragrafo tnico. Entende-se por Sistema de Controle Interno o conjunto de
normas, regras. principios, planos, métodos ¢ procedimentos que, coordenados entre si,
tem por objetivo efetivar a avaliagdo da gestio publica e o acompanhamento dos
programas e politicas pablicas bem como, evidenciando sua legalidade e razoabilidade,
avaliar os seus resultados no que concerne & economia, eficiéncia ¢ eficicia da gestdo
orcamentdria, financeira, patrimonial e operacional dos orgios e entidades que compdem a
Administragdo municipal.

Art. 2° O Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Municipal tem as
seguintes finalidades:

[ - avaliar o cumprimento das metas previstas no plano plurianual, a execugio
dos programas de governo e dos orgamentos do Municipio:

Il - comprovar a legalidade e avaliar os resultados, guanto & eficicia e
eficiéncia. da gestdo orgamentdria, financeira e patrimonial nos orgios e nas entidades da
Administragdo Puablica Municipal, bem como da aplicagdo de recursos puablicos por
entidades de direito privado;

[l - exercer o controle das operagdes de crédito, avais e garantias, bem como
dos direitos e haveres do Municipio;

IV - apoiar o controle externo no exercicio de sua missio institucional.

Paragrafo Gnico. Os Orgdos e entidades personalizadas que compdem a
Administragio do municipio de Piracuruca, por seus gestores. diretores, gerentes,
administradores e ocupantes de cargos assemelhados, deverdo zelar para que sejam
cumpridos regularmente todas as disposi¢ies deste Decreto, implantando as rotinas e
atividades necessarias para garantir sua fiel execucéo.

Art. 3" A manutengio do Sistema de Controle Interno requer dos gestores.

diretores, gerentes, administradores e ocupantes de cargos assemelhados a garantia de que
se vejam cumpridas:
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[ - a promocgio de operacdes metddicas, regulares e repetidas que visem aferir,
no processo de produgdio de bens efou servigos pelo Municipio, a esirita observincia aos
principios constitucionais da legalidade. impessoalidade., moralidade. publicidade,
razoabilidade, economicidade e eficiéncia;

[l - a preservagéo dos recursos publicos, buscando detendé-los e eximi-los de
prejuizos advindos de desvios, desperdicios. abusos, erros, fraudes ou irregularidades:

[II - a promogdo e o respeito a leis e regulamentos, bem como a normas e
diretrizes emanadas do proprio 6rgdo ou entidade. desde que nio conflitem com a
legislagdo em vigor;

IV - a elaboragfo e manutencio de dados financeiros e de gestdo confiaveis,
apresentando-os correta ¢ ordenadamente, quando solicitados pelos organismos estaduais e
federais de controle externo:

V - a ampla transparéncia dos dados e informacdes relativas as contas pablicas.

Secao 11
Da Organizacio da Controladoria Geral do Municipio

Art. 4° O Sistema de Controle Interno do Poder Executivoe compreende as
atividades de avaliagio do cumprimento das metas previstas no plano plurianual. da
execucio dos programas de governo e dos orgamentos do Municipio & de avaliagiio da
gestdo dos administradores publicos municipais, utilizando como instrumentos a auditoria
¢ a fiscalizacio.

Art. 5° A Controladoria Geral do Municipio (CGM) € o orgéo central do
Sistema de Controle Interno, sendo responsdvel pela avaliagdo da eficiéncia e eficicia das
agoes administrativas do Poder Executivo, cabendo-lhe a fiscalizagdo contabil. financeira,
orgamentaria, operacional e patrimonial do Municipio e das entidades da Administracio
direta e indireta quanto & legalidade, legitimidade, economicidade, aplicagdo de
subvengdes e renuncia de receita.

Art, 6° Observadas as disposigdes contidas nos incisos e pardgrafos do art. 12
da Lei Complementar municipal n® 001/2013, como érgfdo central do sistema de controle
interno a CGM dispde de quatro divisdes administrativas em sua estrutura organizacional.
todas subordinadas ao Controlador Geral do Municipio, a saber:

[ - Divisdo de Planejamento e Informagdes Gerenciais;

IT - Divisdo de Auditoria Operacional;

[IT - Divisio de Auditoria de Gestiio:

IV - Divisdo de Normas ¢ Desenvolvimento de Processos;

Art. 7% No caso de vacéincia do cargo de Chefe de qualquer das divisdes da

CGM, o Controlador Geral do Municipio assumira as competéncias e atribuigfes que lhe
s30 proprias.
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EA_PfTUL{] 11 )
DAS ATRIBUICOES E COMPETENCIAS

Secdo 1
Das Atribuigies ¢ Competéncias da Divisio de Planejamento ¢
Informagées Gerenciais

Art. 8° A Divisdo de Planejamento ¢ Informacdes Gerenciais € o setor da
Controladoria Geral do Municipio responsavel pela coordenacio ¢ controle das atividades
¢ procedimentos relativos ao planejamento estratégico municipal, garantindo ampla
divulgacdo de sua elaboragdo e respectivo acompanhamento através do Portal da
Transparéncia mantido pela Administracdo na rede mundial de computadores, competindo-
The:

I - avaliar o cumprimento das metas previstas no plano plurianual;

IT - avaliar a execugdo dos programas de governo;

111 - avaliar a execugéo dos orgamentos do Municipio;

IV - apoiar o controle externo no exercicio de sua missfo institucional,

Art. 9° Para os fins de avaliagio do cumprimento das metas previstas no plano
plurianual. em cada ato de liquidagdo da despesa o servigo de contabilidade registrara a
agdo e a meta que efetivamente fo1 alcancada com os fornecimentos leitos ou servigos

prestados, mediante atestado do servidor piiblico responsivel pelo respeciivo recebimento,

Art. 10. A avaliagdo da execucfo dos programas de governo ¢ dos orgamentos
quanto ao resultado visa:

I - verificar o nivel de eficdcia e alcance dos objetivos pretendidos em face dos
resultados alcangados;

IT - aferir se os esfor¢cos empreendidos estdo atuando no sentido esperado e
provocando as mudangas realmente previstas na formulagfio das politicas publicas:

I - medir o nivel de adequagfio do gerenciamento empreendido pelos drglos e
entidades da Administra¢do em face dos resultados alcancados:

IV - propor medidas capazes de corrigir eventuais desvios na condugio dos
programas de forma a soluciona-los ou, até mesmo, descontinué-los.

Art. 11. Para os fins de avaliagdo dos resultados advindos da execugio dos
programas de govemo e dos or¢amentos do Municipio, a Divisiio de Planejamento e
Informagdes Gerenciais devera emitir relatorios a cada trimestre demonstrando:

I - o grau de eficiéncia alcangado, através da medida da relagio entre os
recursos efetivamente utilizados para a realizagio de uma meta de um projeto. atividade ou

programa frente a padrbes de referéncia estabelecidos no planejamento estratégico:

IT - o grau de eficdcia alcangado, através da medida do grau de atingimento das
metas fixadas para um determinado projeto, atividade ou programa em relagio ao previsto;
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[11 - o grau de efetividade alcangado, através da medida do grau de atingimento
dos objetivos que orientaram a constituigio de um determinado programa. tendo como
referéncia os impactos na sociedade.

Pardgrafo tunico. Na demonstragdo de efefividade, também deve ficar
evidenciado o grau de atingimento de cada programa do Plano Plurianual (PPA)
confrontado com os objetivos do Plano Diretor de Piracuruca. instituido pela Lei
Complementar municipal n® 0012006 como instrumento basico da politica de
desenvolvimento do Municipio e de expansdo urbana da cidade.

Art. 12, Além das competéncias especificadas no art. 8%, também so objeto de
acompanhamento e controle especifico da Divisdo de Planejamento e Informagdes
Gerenciais:

I — promover, juntamente com os gestores municipais, o levantamento dos
problemas. necessidades e deficiéncias do Municipio que influem na tomada de decisdo
para formulagdo de politicas piblicas;

I1 - supervisionar a elaboragdo do planejamento municipal, que deve ser
estruturado atraves de programas, indicadores, metas ¢ agdes;

Il - promover treinamentos especificos para os servidores responsaveis pelo
processo de planejamento estratégico municipal;

IV - promover treinamento especifico para os demais servidores municipais
sobre o processo de acompanhamento e avaliagdo do planejamento estratégico municipal;

V - elaborar glossario explicando ¢ incentivando a participagdo popular na
elaboracio dos orcamentos, explicitando os objetivos € a forma de como cada cidadao
pode contribuir;

V1 - propor ¢ acompanhar a implementacio dos meios de incentivo &
participagdo popular e realizagio de audiéncias publicas, durante os processos de
elaboracio e discussfo dos planos, lei de diretrizes orgamentarias ¢ orcamentos;

VII - divulgar no Portal da Transparéncia os resultados do cumprimento das
metas previstas no plano plurianual, da execucfio dos programas de governo e dos
orgamentos do Municipio, emitindo tempestivamente relatérios circunstanciados por
unidades gestoras;

VIIT - fornecer informagdes sobre a situagdo fisico-financeira dos projetos e
das atividades constantes dos orcamentos do Municipio;

IX - avaliar a gesido governgmental, através da:
a) verificaciio do cumprimento das metas previstas no plano plurianual;

b) verificacdo da correlagdo dos programas e agdes previstos no PPA com os
projetos, atividades e operagdes especiais da LOA e prioridades da 1.DQO;

¢) analise, sob o aspecto da economicidade, do nivel de execugdo das metas, do
alcance dos objetivos e da adequagdo do seu gerenciamento;
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d) avaliacdo da gestdo do administrador, visando comprovar sua legalidade e
legitimidade e seus resultados quanto a eficiéncia e eficdcia dos programas/projetos
executados ou em execugio.

Secio 11
Das Atribuic¢ies e Competéncias da Divisdo de Auditoria Operacional

Art. 13. A Divisdo de Auditoria Operacional é o setor da Controladoria Geral
do Municipio responsédvel pela auditoria de conformidade e legalidade da acdo dos orgos
e unidades que compdem a Administracio, competindo-lhe:

[ - comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a eficdcia e
eficiéncia, da gestiio orcamentdria, financeira e patrimonial nos drgios e nas entidades da
Administragdo Publica Municipal. bem como da aplicagio de recursos publicos por
entidades de direito privado;

Il - exercer o controle das operagdes de crédito. avais e garantias, bem como
dos direitos ¢ haveres do Municipio;

I1I - apoiar o controle externo no exercicio de sua misséo institucional.

Art. 14, Para efeito de comprovagio da legalidade. a despesa puablica somente
serd paga ap6s a fase de conformidade, obedecendo ao fluxo determinado no Anexo [ deste
Decreto.

Art. 15. Além das competéncias estabelecidas no art. 13, também compdem
objeto de acompanhamento e controle especifico da Divisdo de Auditoria Operacional:

1 - a execugdo orgcamentdria e financeira, cabendo-lhe desempenhar, dentre
oulras, as seguintes atividades:

a) verificar a existéncia, atualizagio e adequag@io dos registros dos fatos
contabeis no modulo de contabilidade do Sistema Integrado de Administragio Financeira e
Controle, com a geragio concomitante dos Livros ou Fichas de Controle Or¢amentério, do
Diario, do Razio, do Caixa, dos Boletins de Tesouraria e dos Livros da Divida Ativa tendo
por base as normas constantes da Lei n° 4.320/64 e legislagdo pertinente;

b) verificar se a guarda dos Livros gerados a partir de arquivos eletronicos
contendo os registros ¢ demais demonstrativos contdbeis, financeiros e patrimoniais esta
sendo feita nos arquivos do oOrgdo ou entidade, sendo vedada sua permanéncia em
escritorios de contabilidade particulares;

¢) verificar se os Livros gerados a partir de registros informatizados estio
devidamente impressos, encadernados e assinados pela autoridade competente;

d) verificar a existéncia de autorizagfo legislativa para abertura de créditos
adicionais. transposicfo, transferéncia e remanejamento de recursos de uma categoria de
programagio para outra;

e) verificar o fiel cumprimento dos prazos para publicagdo dos relatorios da Lei

Complementar n® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal — LRF). a exemplo dos
Relatorios Resumidos de Execucio Orcamentaria e Relatorio de Gestio Fiscal,
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f) verificar se os programas/projetos previstos no PPA constam da LOA e da
LDO;

g) analisar, sob o aspecio da economicidade. o nivel de execugdo das metas, o
alcance dos objetivos ¢ a adequagdo do seu gerenciamento;

h) avaliar a gestdo dos administradores, visando comprovar sua legalidade e
legitimidade e seus resultados quanto a eficiéncia e eficdcia dos programas/projetos
executados ou em execucao.

[l - as operagdes de crédito, verificando a existéncia de arquivos com controles
especificos de todos os empréstimos tomados pelo Municipio, contendo as autorizagdes
legais para contrai-los, os contratos, valores, prazos. desembolsos ou amortizagies, bem
como aditamentos que elevem o valor da divida ou modifiquem prazos contratuais:

[l - os limites de endividamento, expedindo alerta na hipdtese de a divida
consolidada do Municipio encontrar-se proxima dos limites fixados no inciso 1I do art. 3°
da Resolugio n® 40/2001 do Senado Pederal;

IV — os adiantamentos, verificando:

a) a existéncia e o fiel cumprimento de normas definindo as condigdes para
realizagdo de despesas sob regime de adiantamento e as regras para a Sua concessao e
prestagdo de contas;

b} a existéneia de ato administrativo definindo quem podera ser supridor € a
forma de prestagio das contas relativa ao adiantamento, conforme estabelecido em
Resolugio do Tribunal de Contas do Estado do Piaui — TCE/PI,

V —a divida ativa, verificando se:

a) depois de esgotado o prazo estabelecido para pagamento. da decisdo
administrativa irreformavel ou da deciso judicial passada em julgado. o crédito tributario
foi devidamente inscrito em divida ativa;

b) constam da inscrigdo em divida ativa o(s) nome(s) do(s) devedor(es) ou
corresponsdvel(eis), bem como seu(s) domicilio(s) ou residéncia(s);

¢) constam da inscrigdo a quantia devida, o modo de cileulo dos juros de mora,
a origem do crédito, a data de inscri¢do. o nimero do processo administrativo que originou
o crédito, a indicacdo do livro e da folha de inscrigéo:

d) o contribuinte foi devidamente comunicado da inscrigdo do débito em divida
ativa;

e) ndo sendo regularizado o débito pelo contribuinte no prazo estabelecido, foi
emitida a Certiddo de Divida Ativa (CDA):

f) da certiddo de que trata a alinea “e” constam o nome do devedor,

corresponsdvel, se houver, bem como domicilios ou enderegos residenciais, valor original
da divida, juros e outros encargos previstos em lei, origem, natureza ¢ fundamento legal,
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data e numero de inseri¢io no registro da divida ativa e niimero do processo administrativo
ou do auto de infragéo;

g) a Certiddo de Divida Ativa foi encaminhada a Procuradoria Geral do
Municipio para promover o processo de execugdo fiscal:

V1 - a despesa publica, competindo-The:

a) verificar a existéncia de descrigdes e especificacoes lancadas, de forma clara
e detalhada, nas Notas de Empenhos. nas Notas Fiscais, nos Recibos, nas cotagdes de
precos, nos casos de aquisigbes por dispensa de licitacdo ¢ em outros documentos
similares;

b) verificar se nos processos de pagamento dec despesas consta o nome do
credor, o valor exato a pagar, a unidade gestora responsavel pelo pagamento, o nimero da
conta bancaria, o nimero da ordem de pagamento ou do cheque, da nota de empenho e da

nota fiscal respectiva;

¢) verificar se o pagamento foi efetuado na forma prevista na Resolugdo
TCE/P1 n® 32/2012;

d) analisar a caracterizacfio do interesse piblico na aquisicio do bem ou
SErVIGO:

e) consultar as bases de dados da Secretaria Municipal de Administragdo e
Finangas e Comissdo Permanente de Licitacdo (CPL) quanto i regularidade cadastral dos
fornecedores e prestadores de servicos;

WVII - a receita, verificando:

a) a correta expedigio dos documentos de arrecadagio das receitas municipais;

b) a emissio dos Boletins Diarios de Arrecadagdo (BDA) e demais registros
bancarios e de Tesouraria, tais como boletins de Tesouraria, contas bancarias, etc.:

c) a atualizacfio permanente do cadastro de contribuintes (imoveis, prestadores
de servigos etc.) no modulo de Gestio da Receita Municipal (GRM) do Sistema Integrado
de Administragdo Financeira e Controle;

d) o cumprimento das metas bimestrais de arrecadacio;

VIII - a observincia dos limites constitucionais, competindo-lhe verificar a
observancia dos limites atinentes:

a) ao endividamento dos fundos especiais e do Municipio;
b) aos gastos com pessoal;
¢) as aplicacdes em educagdo (FUNDEF inclusive);

d) aos gastos com a saude.
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Secdo 111
Das Atribuigies ¢ Competéncias da Divisdo de Auditoria de Gestio

Art. 16. A Divisdo de Auditoria de Gestdo é o setor da Controladoria Geral do
Municipio responsavel pela verificac@io e certificagdo da regularidade da Administragio,
emitindo opinido com vistas a aperfei¢oar as rotinas ¢ procedimentos administrativos
visando a probidade na aplicagido dos recursos ¢ na guarda e zelo dos valores e do
patrimonio pablico, competindo-lhe:

| - avaliar os critérios, mecanismos, parimetros e procedimentos adotados
pelos 6rgdos e unidades administrativas para cumprimento de suas competéncias legais,
certificando a sua regularidade por meio de estudos e exames de documentagio
comprobatdria das agdes, dos atos e fatos administrativos que lhes sdo inerentes, buscando
aferir a eficiéncia dos servicos prestados 4 coletividade;

Il - estabelecer critérios de avaliacdo que permitam verificar se as acdes.
atividades, projetos e programas previstos no planejamento municipal estio sendo
executados, se estdo alcancando os resultados previstos e se os meios aplicados estfio
adequados as previsdes;

III - propor medidas capazes de corrigir eventuais insucessos no alcance de
metas e objetivos previstos no planejamento estratégico municipal:

IV - fiscalizar o cumprimento pelos Orgdos e entidades que compdem a
Administragdo das normas legais, 1écnicas e administrativas de responsabilidade do
Municipio;

V - propor alteragdes na estrutura administrativa que possam melhorar o
funcionamento dos servigos prestados;

VI - avaliar a qualidade dos servigos prestados quanto ao atendimento, a
presteza, a economicidade e a seguranca;

VII - apoiar o controle externo no exercicio de sua misséo institucional.

Art. 17. Além das competéncias especificadas no art. 16 e seus incisos, também
sdo objeto de acompanhamento e controle especifico da Divisio de Auditoria de Gestio:

| - a gestdo de pessoal, competindo-lhe:

a) supervisionar os registros e assentamentos funcionais e financeiros
individualizados dos servidores por drgdos e entidades, ai se incluindo os ocupantes de
cargos de provimento efetivos, ativos ¢ inativos, de cargos de provimento temporarios (art.
37, IX da Constituigdo Federal). dos cargos em comissdo e dos empregados contratados
sob o regime celetista;

b) verificar a existéncia de registros individualizados contendo dados pessoais

dos servidores e empregados, atos e datas de admissdes. cargos ocupados ou funcdes
exercidas, lotagdes, remuneragdes e alteragdes ocorridas em suas vidas profissionais:
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¢) verificar a existéncia de regisiros atualizados das pensdes e aposentadorias
concedidas, identificando os nomes dos beneficiados ¢ as respectivas fundamentacdes

legais:

d) verificar a existéncia de controles de frequéncias, arquivos e prontudrios
atualizados e organizados:

e) verificar a exisiéncia de programas de capacitagdo continuada de servidores
& empregados;

f) verificar a existéncia de segregacfio das fungdes de cadastro e de folha de
pagamento;

g) verificar a realizag@io de recadastramento periddico de servidores ativos,
inativos e pensionistas;

h) efetivar o acompanhamento de contratos de servidores por tempo
determinado, analisando sua legalidade e visando a observéncia das obrigacdes contratuais
neles contidas:

1) efetivar andlise da legalidade e legitimidade dos gastos com folhas de
pagamento dos orgdos e entidades da administra¢do direta e indireta municipal:

1) verificar a existéncia e geragdo tempestiva de relatorios gerenciais relativos
aos recursos humanos dos orgfos e entidades da Administragio direta e indireta do
Municipio;

k) verificar se estdo sendo cumpridos os limites relativos a despesa de pessoal,
alertando os gestores e administradores sobre as medidas a serem adotadas em caso de
extrapolacdo dos indices permitidos na legislacéo.

I - os bens patrimoniais, verificando;

a) a realizagio de inventdrios fisicos periddicos dos bens patrimoniais de cada
orgdo e entidade em periodos néo superiores a um (01) ano;

b) sc os bens de natureza permanente receberam niimeros sequenciais de
registro patrimonial para identificagio e inventdrio. por ocasiio da aquisicio ou da
incorporagdo ao patrimonio;

¢) se a numeragdo foi efetuada mediante gravagdo. fixagdo de plagueta ou
etiqueta apropriada e carimbo, no caso de material bibliografico:

d) se os bens estio regularmente registrados no modulo préprio do Sistema
Integrado de Administracfio Financeira e Controle dos quais constem data de aquisigdo,
incorporacdo ou baixa. descrigdo do bem. quantidade, valor, nimero do empenho e nota
fiscal de aquisi¢do e identificacio do responsavel por sua guarda e conservagio:

€) a existéncia de arquivos de notas fiscais para bens moveis:

f) a existéncia de termos de responsabilidades sobre um bem ou sobre um lote
de bens;
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£) a correla atualizacdo dos valores do patriménio no médulo de contabilidade
do Sistema Integrado de Administragiio Financeira e Controle através do registro mensal
da depreciagdo dos bens patrimoniais;

h) a existéncia de registro de cada bem imovel no cadastro imobilidrio do
cartorio competente.

I - os hens em almoxarifado. verificando:

a) a existéncia de registros de materiais ¢ bens no modulo proprio do Sistema
Integrado de Administracéo Financeira e Controle, contendo a data de entrada e saida do
material, sua especificagfo, sua quantidade e custo e sua destinagdo. com base nas
requisi¢cdes de materiais:

b) a correta utilizagdo de documento padrio para a requisigio de material e
respectivo registro de saida no madulo préprio do Sistema Integrado de Administracio
Financeira e Controle;

c) a conformidade das assinaiuras das requisi¢des de material com as das
pessoas responsaveis pelas unidades administrativas autorizadas pela Administracio;

d) se os niveis de estoque estio sendo controlados ¢ atualizados
sistematicamente;

€) se o valor total do estoque apurado no encerramento do exercicio ou da
gestdo financeira vem sendo registrado no modulo proprio de patriménio do Sistema
Integrado de Administragdo Financeira ¢ Controle;

f) as condi¢des de acondicionamento de bens e materiais. no que concerne a
seguranca, 1luminacdo, ventilagio, etc.;

g) a existéncia de registro didrio das entradas e saidas do almoxarifado
confrontando com os dados demonstrados nos balancetes mensais:

h) a existéncia de controle das compras e aquisicdes de bens e Servicos, seja
através de boletins de medigdo de servigos, seja mediante a alerigiio da gquantidade e
qualidade do bem entregue;

IV - 0s veiculos e combustiveis, verificando:

a) a existéncia de fichas de registros de veiculos contendo informagtes sobre
marca, cor, ano de fabricagdo, tipo, nimero da nota fiscal, modelo, nimero do motor e do

chassi, placa e nimero de registro no DETRAN;

b) a existéncia e respectivo controle de autorizacdes para abastecimento de
veiculos e utilizagdo de equipamentos;

¢) a existéncia de mapas de controle de quilometragem = abastecimento;

d) a existéncia de mapas de controle do desempenho dos veiculos para a
promogao de revisdes e/ou manutengdes;
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) a existéncia de controle sobre reposicoes de pegas em veiculos, incluindo-se
pneus;

V - as licitagdes, contratos, convénios, acordos e ajusies, verificando:

a) se todos os processos licitatorios foram cadastrados no sistema Licitagdes e
Contratos Web, regulamentado pelos arts. 61 a 79 da Resolugiio TCE/PI n” 32/2012;

b) a existéncia de cadastro atualizado de empresas que fornegcam materiais ou
equipamentos no modulo Cadastro de Fornecedores (CAFOR) do Sistema Integrado de
Administracdo Financeira e Controle:

¢) a existéncia de registros e atas das a¢oes da comissio de licitago;

d) a existéncia de acompanhamento dos contratos celebrados pela
administra¢@io no que tange a vigéncia, pagamento de parcelas, etc.;

€) a existencia de tabelas de registro de pregos municipais elaborada pelo Poder
Executivo do Municipio e se os orgdos ¢ entidades fazem uso dela. compatibilizando os
precos constantes das licitagdes com aqueles registrados nas mencionadas tabelas;

f) o uso regular das rotinas ¢ procedimentos do maédulo Gestor de Compras
Almoxarifado e Patrimonio (GCAP) do Sistema Integrado de Administracio Financeira e
Controle;

VI - as obras publicas, inclusive reformas, verificando:

a) os registros das obras/servigos de engenharia executado e/ou em execucio
sob a responsabilidade da Administragiio, de acordo com as exigéncias legais e
determinagdes do Tribunal de Contas do Piaui — TCE/PI:

b) a manuten¢io de cadastros atualizados de fornecedores de materiais.
equipamentos ¢ servigos destinados as obras, os quais deverdio permanecer sempre a

disposi¢io do TCE;

c) se as obras/servigos de engenharia executadas ou em execugfo estfio
devidamente identificadas e a sua documentagfo arquivada em pastas especiais:

d) se existe projeto bdsico e executivo;

e) se as obras ¢ servi¢os de engenharia foram precedidos de procedimento
licitatorio;

f) se foram elaborados orgamentos detalhados em planilhas que expressem a
composicio de todos os itens e precos unitarios:

g) se na requisigdo foi indicada a dotagio por onde deveria ocorrer a despesa;

h) se foram providenciadas fotografias da situaglo pré-existente, no caso de
reformas:
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i) se foi firmado contrato com a empresa executora, bem como se 0 mesmo foi
complementado por termos aditivos:

j) se foi expedida ordem de inicio dos servigos;

k) se os pagamentos das obras/servigos de engenharia foram efetuados com
base nos boletins de mediges:

1) se as faturas, empenhos. notas fiscais e recibos se referem de fato as obras
contratadas;

m) se ocorreram requisigdes de materiais, bem como se houve remanejamento
de materiais excedentes para outras obras;

n) se as obras foram recebidas mediante termos provisdrios ou definitivos:

0) as solicitagdes e analisando as demais informacdes consideradas necessarias
para a perfeita caracterizagio dos servigos a serem executados;

VII - as doagdes, subvencdes, wuxilios e contribuigées concedidos,
competindo-lhe:

a) verificar se a entidade para a qual o recurso foi repassado é reconhecida por
lei municipal como entidade c¢ivil sem fins lucrativos:

b) verificar se as entidades que receberam recursos do Municipio deles
prestaram contas nos prazos e condigdes assinalados em Resolucdo do Tribunal de Contas
do Estado do Piaui — TCE/PIL;

¢) verificar se da prestacdo de contas a que alude a alinea “b” consta a
documentacio estabelecida por Resolugdo do Tribunal de Contas do Estado do Piauf -
TCE/PI;

d) emitir parecer sobre a regularidade ou ndo da prestacdo de contas da
entidade civil beneficiada;

VIII - os precatdrios, competindo-lhe verificar:
a} a sua mclusio no orgamento;
b) a sua contabilizacio;
¢) 0 acompanhamento da ordem cronoldgica dos pagamentos.
Secio IV
Das Atribuigbes e Competéncias da Divisio de Normas e Desenvolvimento de

Processos

Art. 18. A Divisdo de Normas e Desenvolvimento de Processos € o setor da
Controladoria Geral do Municipio responsavel pelo acompanhamento da efetiva adequagio
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da contabilidade do Municipio 4s normas do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor
Publico (MCASP), a ser utilizado por todos os entes da Federacio, competindo-lhe:

[ - estabelecer internamente as responsabilidades pelo cumprimento das normas
¢ procedimentos de controle e avaliagdo do processo de implantacdo e acompanhamento do
MCASP no dmbito do Poder Executivo, subsidiando a Secretaria Municipal de
Administragéo e Finangas para as alteragdes e ajustes a serem implementados, visando seu
perfeito funcionamento:

II - promover estudos capazes de aprimorar os critérios de reconhecimento de
despesas e receitas orgamentdrias visando a padronizacio na forma determinada pela
Secretaria do Tesouro Nacional - STN:

[l - elaborar instrumentos de orientaciio interna comum aos gestores
municipais, contribuindo para a correta compreensio de conceitos, regras ¢ procedimentos
de reconhecimento e apropriagdio das receitas e despesas orcamentarias;

IV - orientar os servicos de contabilidade na elaboracdo de demonstrativos de
estatisticas de finangas publicas em consondncia com os padrdes e regras estabelecidas
pela Secretaria do Tesouro Nacional;

V - promover o treinamento dos servidores ligados aos servigos  de
contabilidade e prestacio de contas para o adequado cumprimento das normas de regéncia;

VI - supervisionar a prestagio de contas de convénios, zelando para que os
prazos sejam cumpridos e atendidos todos os requisitos estabelecidos na legislacdo
aplicada a matéria;

VII - elaborar o calendério de entrega de documentos e prestacdo de contas.
supervisionando o encaminhamento para o Tribunal de Contas do estado do Piaui -TCE/ PI,
nas datas corretas, todos os documentios e arquivos contendo dados e informacdes exigidas
nas disposi¢des emanadas daquela corte de contas:

VIIT - acompanhar o fiel cumprimento de recomendagdes decorrentes de
trabalhos de auditoria interna e externa e a correcdo de problemas de cardter
organizacional, estrutural e sistémico sugeridos;

IX - verificar se os demonstrativos financeiros/contibeis e de prestagdo de
contas se ajustam as formalidades determinadas na legislagio pertinente:;

X - propor medidas para aperfeicoar os procedimentos de administracio
financeira adotados para pagamento de compromissos, cobranga e recuperaciio de tributos
municipais;

XI - verificar a eficiéncia dos métodos ¢ meios de controle e protecdo do
patrimonio do Municipio;

XIT - fiscalizar o fiel cumprimento das agdes voltadas para a transparéncia da
gestdo municipal e do direito de acesso 4 informagdo pelos cidaddos. viabilizando a
publicidade dos atos definidos na legislagio de regéncia;
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XIII - manter a legislagdo municipal devidamente catalogada e disponivel para
consulta no Portal da Transparéncia;

XIV - fiscalizar a divulgagio dos relatérios de auditoria sobre a gestdo dos
recursos publicos federais sob a responsabilidade de orgéos e entidades do Municipio;

XV — fiscalizar a aplicagio e divulgar os relatorios de auditoria sobre a gestio
dos recursos ptiblicos municipais sob a responsabilidade de entidades de qualquer espécie:

XVI - apurar os atos ou fatos inquinados de ilegais ou irregulares, praticados
por agentes publicos ou privados, na utilizagio de recursos publicos municipais e, quando
for o caso, comunicar a unidade responsavel pela contabilidade para as providéncias
cabiveis:

XVII - realizar auditorias nos sistemas contabil. financeiro, orgamentario, de
pessoal e demais sistemas administrativos e operacionais para aferir o fiel cumprimento
das normas pertinentes;

XVII - avaliar o desempenho da auditoria interna das entidades da
administragio indireta municipal;

XIX - elaborar a Prestagio de Contas Anual do Prefeito Municipal a ser
encaminhada & Camara Municipal € ao Tribunal de Contas do Estado do Piauf — TCE/PI,

XX - criar condigdes para o exercicio do controle social sobre os programas
contemplados com recursos oriundos dos orgamentos da Unifio e do Estado do Piaud;

XXT - apoiar o controle externo no exercicio de sua missdo institucional.

Secio V
Do Apoio ao Controle Externo ¢ da Responsabilidade do Controlador Geral

Art. 19. Além do planejamento e supervisdo geral das atividades proprias da
Controladoria Geral do Municipio, o servidor titular do cargo de Controlador Geral, na
forma determinada no art. 90 e 92 da Constituigio do Fstado do Piaui, ¢ responsavel
diretamente pelo apoio ao Controle Externo,

Art. 20. No apoio ao controle externo o Controlador Geral desempenhard,
dentre outras que lhe forem solicitadas pela Corte, as seguintes funcdes:

I - organizar ¢ executar. por iniciativa prépria ou por determinacio do Tribunal
de Contas do Estado do Piaui — TCE/PI, programacdo semestral de auditoria contabil,
financeira, orgamentaria, operacional e patrimonial nas unidades administrativas sob seu
controle, enviando ao TCE os respectivos relatorios, na forma a ser estabelecida em
Resolucdo da Corte;

I - realizar auditorias nas contas dos responsaveis sob seu controle, emitindo
relatorio, certificado de auditoria e parecer:



[T - alertar formalmente a autoridade administrativa competente para que
instaure Tomada de Contas Especial, sempre que tiver conhecimento de qualquer das
ocorTéncias que enscjem tal providéncia,

Art. 21. No caso de constatar irregularidade que ofenda o ordenamento
Juridico, notadamente no aspecto de legalidade e de prejuizo ao erario, compete ao
Controlador Geral do Municipio propor oficialmente a instauracdo de processo
administrativo para apurar a responsabilidade. punir o infrator e reparar o dano causado ao
patrimdnio publico.

§ 1 O Controlador Geral do Municipio, ao tomar conhecimento de qualquer
irregularidade ou ilegalidade, dela também dard ciéncia ao Tribunal de Contas do Estado
do Piaui — TCE/PI, sob pena de responsabilidade solidaria.

§ 2° Na comunicagdo ao TCE/PI, o Controlador Geral do Municipio informara
as providéncias adotadas para:

I - corrigir a ilegalidade ou irregularidade detectada:
I - determinar o ressarcimento de eventual dano causado ao erario;
I - evitar ocorréncias semelhantes,

Art. 22. Verificada em inspegdo ou auditoria, ou na apreciacio e julgamento
das contas, irregularidade ou ilegalidade que ndo tenha sido comunicada tempestivamente
ao Tribunal de Contas do Fstado do Piaui — TCE/PL. notadamente as que possam vir a
causar dano ao erdrio, e constatada a omissdo do Chefe de Divisio responsavel ou pelo
Controlador Geral do Municipio, ficard o mesmo sujeito. na qualidade de responsavel
solidario, &s sancdes previstas para a espécie.

Seciio VI
Das Obrigacdes e das Sangoes

Art. 23. Através de suas divisdes, a Controladoria Geral do Municipio avaliara
a observincia, pelas diversas instdncias e unidades dos orgdos e entidades, dos
procedimentos, normas e regras estabelecidos pela legislacdo pertinente.

Art. 24, O Controlador Geral do Municipio devera. por ocasifio dos
preparativos das prestagdes de contas mensais e anuais, firmar ¢ anexar aos demonstrativos
correspondentes relatdrios circunstanciados, atestando que a documentagfo e a prestaciio
de contas a serem encaminhadas sofreram a devida andlise por parte da mencionada
unidade, destacando e registrando quaisquer irregularidades nelas ocorridas, tenham ou nfo
sido elas sanadas.

Paragrafo tnico. Fica vedada a assinatura, no relatério de que cuida este artigo,
de servidor que néo seja o dirigente ou gestor nele identificado.

Art. 25. As prestagdes de contas encaminhadas ao Tribunal de Contas do
Estado do Piaui — TCE/PI destituidas do relatério de que trata o caput do art. 24 serdo
consideradas incompletas, 0 que podera ensejar sua rejeicio e respectiva responsabilizagio
do servidor responsavel pela ocorréncia.
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Art. 26. O Chefe do Poder Executivo bem como os dirigentes das entidades
descentralizadas, quando existirem, emitirio expresso e indelegavel pronunciamento sobre
0 parecer contido no relatdrio emitido pelo Controlador Geral do Municipio relativo a
contas, no qual atestard haver tomado conhecimento das conclusdes nele contidas.

Art. 27. A omissdo ou a falsidade da informaglo na escrituracio ou nas
demonstragdes a qualquer titulo sujeitara o titular. ou aquele que responder pela
Contabilidade, 4 responsabilidade solidaria por qualquer fato que venha provocar danos ou
prejuizos ao erdrio, ai se incluindo a efetivacio de representacdo ao Conselho Regional de
Contabilidade (CRC).

Art. 28. Ficam impedidos de atuar em qualquer funcdo no dmbito do controle
interno municipal aqueles servidores cujas prestacées de contas, na qualidade de gestor ou
responsavel por bens ou dinheiros piblicos, tenham sido rejeitadas pelo Tribunal de Contas
do Estado ou pela Camara Municipal.

CAPITULO 111
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 29. Tdo logo seja publicado no Didrio Oficial dos Municipios, o
Controlador Geral encaminhard cépia deste Decreto, Juntamente com copia dos atos de
nomeagdes dos servidores responsdveis pelo Sistema de Controle Tnterno e copia da Lei
Complementar n° 001/2013 e respectivas alteragdes para o Tribunal de Contas do Estado
do Piaui — TCE/PL

Art. 30. Nenhum processo, documento ou informacio poderd ser sonegado aos
servidores responsaveis pelo Sistema de Contabilidade Municipal e pelo Controle Interno
do Poder Executivo Municipal, no exercicio das atribuicdes inerentes is atividades de
registros contabeis, de auditoria, fiscalizacio e avaliagfo de gestio.

§ 10 agente publico que, por acio ou omissdo, causar embarago,
constrangimento ou obstaculo & atuagdo dos Sistemas de Contabilidade Municipal e de
Controle Interno, no desempenho de suas fungdes mstitucionais, ficard sujeito 4 pena de
responsabilidade administrativa, além das consegiiéncias de natureza civil ¢ penal.

§ 2% Quando a documentagio ou informagdo prevista neste artigo envolver
assunto de cariter sigiloso, assim reconhecide na forma da lei, deverd ser dispensado
tratamento especial de acordo com o estabelecido em regulamento proprio.

§ 3* O servidor devera guardar sigilo sobre dados e informagdes pertinentes aos
assuntos a que tiver acesso em decorréncia do exercicio de suas fungdes, utilizando-os,
exclusivamente, para a elaboragio de pareceres e relatorios destinados & autoridade
competente, sob pena de responsabilidade administrativa, civil e penal.

Art. 31. Aos dirigentes dos 6rgdos e das unidades do Sistema de Controle
[nterno do Poder Executivo Municipal e dos érgfos do Sistema de Contabilidade
Municipal. no exercicio de suas atribuigdes, é facultado impugnar. mediante representaciio
ao responsavel, quaisquer atos de gestfio realizados sem a devida fundamentagio legal.
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Art. 32. Este Decreto entra em vigor na data da sua publicagio,

Art. 33. Revogam-se as disposicies em contrario,

Piracuruca-PI, 25 de Julho de 2016

Raifunis ATVeSEMon

Prefeito Municipal



Prefeitura Municipal de Piracuruca
Decreto N ....../2016

Anexo |

Para que a Tesouraria efetue o pagamento da despesa, além do procedimento
de liguidagdo efetuado pelo Servigo de Contabilidade. ¢ necessario que a Controladoria
Geral do Municipio execute a fase de conformidade do processo, onde verificara o estrito
cumprimento da legalidade das demais fases na forma do diagrama a SCQUIT.

onformidade % :
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